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PEMYBNUKA MAKEOOHWJA
AMENALVOHEH CY[] FOCTMBAP
CY.BP.7/2019

11.01.2019 rogmHa
TOCTUBAP

MpeTtcepatenoT Ha AnenaunoHuoT cya octueap, cyavjata WedajeT Xajoapu, Bp3 ocHoBa
Ha yneH 5 ct 1 n uneH 8 ctaB 1 anuHeja 2 og 3aKOHOT 3a ynpaByBak€ CO OBWKEHETO Ha
npegmetute Bo cynoT ( “CnyxbeH BecHuk Ha PM”, 6p.171/2010) v uneH 16 og CyackuoTt
aenosHuk (“CnyxbeH BecHuk Ha PM”, 6p.66/2013), Ha npeagnor Ha PaboTHOTO Teno 3a
ynpaByBawe CO [ABWXEHETO Ha npegmeTute Bo AnenaumoHuoT cyn [octmBap, Ha AeH
11.01.2019 roauHa, ro goHece CneaHuoT:

rOAWLLEH NIAH

3a yrnpaByBaH€ CO ABWXEHETO HA NPEAMETUTE BO CyAOT M CNpeyyBake Ha CO34aBake U
HamaryBar€ Ha 3a0CTaTOKOT Ha HEPELLEHN NPeaMETH U 3aCTOjOT Ha ABMKEHETO HA
npegmeTuTe Bo AnenaunoHeH cya foctueap 3a 2019 roga.

MpeTcepatenoT Ha cydoT ja cnegm coctojbata CO ynpaByBaweTO CO OBWXKEHETO Ha
npeameTuTe BO CyAoT, @ 0COBeHO:

1. LUenu Ha NMnaHoT.

Co o0Boj lNoguweH nnaH - ynpaeByBawe CO ABMXEHETO Ha NpeaMeTUTe U CcrnpedyBare Ha
3acTOjOT Ha ABWXEHEeTO Ha NpeaMeTuTe (BO MOHATaMOLLUHMOT TeKCT “nnaH) ce onpegernysaat
LenvTe Ha ynpaByBaHkeTO CO ABWKEHETO Ha npegmMeTnte Bo AnenaumoHeH cya octueap.

MpumeHaTa Ha nnaHoT Tpeba na 0be3bean NnoctTurawe Ha CriegHUTe Lenu:

- YnpaByBawe CO [BWKEHETO Ha npegMeTuTe BO CyAoT MpPeKy KopUCTewe Ha
aBTOMaTM3MpaH KOMMjyTECPKN CUCTEM 3a yNpaByBaH-€ CO CYACKU NPEAMETH;

- lMountyBake Ha 3aKOHCKMTE pPOKOBWM 3a Mpe3emare Ha npouecyanHuTe [OejCTBuja,
3aKOHCKMTE POKOBW 3a AOHECyBahe, U3roTByBame, AOCTaByBake U ObjaByBawe Ha CyAcCKUTE
oanyku Bo AKMWUC nporpamor;

- CUCTEMOT M POKOBUTE onpedeneHn cornacHo 3akOHOT 3a yrnpaByBake CO ABWMXKEHETO Ha
npeameTuTe BO cygosute 8o PM,;

- CnpeyvyBatbe Ha 3acToj BO ABWXKEHETO Ha CyACKUTE NpeameTH; 1
- CnpeuyBatbe Ha CO3[aBare Ha 3a0CTATOK Ha HepeLlleHW NpegMeTu U nojaBa Ha cTapwu



npeameTw.

2. MpeameTt Ha MnaHoT.

MpeameT Ha NNaHoOT ce cuTe Cyacku NpeameTy, U Toa:

- HOBOMNPUMEHU NpeamMeTn, NPEAMETU BO nocTanka 6e3 BTopocTeneHa oanyka,
- BpaTeHW YKMHaTV NpeaMeTn BO NPBOCTENEHUTE Cya0BU, U
- CTapV HepeLLEHN NpeaMeTH Kou ce 6e3 BTOpoCcTeneHa oarnyka, unm

- YKMHATK NpegMeTH KoM Co NMpUMeHa Ha BPEMEHCKMOT KpUTEPMYM NpeMuHyBa BO rpynaTa Ha
cTapuv npeameTu.

3. Pecypcu 3a cnpoBegyBak-e Ha naHoT.

OpQroBopHM YMHMTENW BO CNpoBefyBakwe Ha NnaHoT ce [peTcegaTenoTt Ha CyaoT, CYACKMOT
agMUHUCTPATop, CyaMWTE U PaKOBOAHUTE CTPYYHU UM aAMUHUCTPATUBHO - TEXHWUYKU CYACKM
cnyx6eHunum.

[(MaBHO Tenno OAroBOPHO 3a CNpoOBeAyBaHe Ha NnaHoT € PaboTHOTO Teno 3a ynpaByBake CO
OBWXKEHETO Ha npegMeTuTe BO CyAoT (BO HaTaMOWHMOT TekcT: (“PaboTHo Teno“), coctaBeHO
oa CyackuoT agmuHucTpartop, npetcepatenute Ha KpuBmyHmoT w [paraHckuotr Opgen,
NHOPMATNYAPOT N CYACKUTE COPaBbOTHULM.

Co PabotHoTo Teno pakosoan CyacKMOT agMUHUCTPATOP.

PaboTtHOoTO Teno cekoj meceu o lNpetcepgatenoT Ha CydoT AOCTaByBa MPeAnor mMeceudeH
M3BeLTaj 3a CrnpoBedyBake Ha MNMaHoT, 3a MEPKUTE 3a CnpevyBakwe Ha COo3[aBareTo U 3a
HamanyBawe Ha 3a0CTaTOKOT Ha HepelleHu npeamMeTu U 3a 3acTOjOT Ha [OBWXKEHETO Ha
npeameTuTe BO CydoT, KOj m3BewTaj no opgobpyeawe Ha [lpeTcemartenoTr ce goctaByBa [0
PaboTHoTO TEno.

4. 3HayeH€e Ha oanenHUTe uspasu.

Moo “aBTOMaTM3MpaH KOMMjyTepCKM CUCTEM 3a ynpaByBake CO CyACKU npeameTn” -
ce nogpasbupa nHTerpmpaH KOMnjyTepckn CUCTEM BO KOj Ce 3anuilyBaaT cuTe CyACKU OejCTBUja;

Moa “AKMUC” - nporpam — ce nogpasbupa nporpamara co Koja ce usspLlyBaat paboTute Bo
cute cyaosu Bo Penybnuka MakegoHwja;

Moa “akTn BOo npeameToT” — ce nogpasbupaaT nMCMeHaTa U JOKYMEHTUTE BO OpurMHan u
Bo AKMUC;

Moo “3acTtoj BO ABMXEeHETO Ha npeametute” - ce nogpasbupa Henpesemawe Ha
npoLecyanHu AejcTeuja BO 3aKOHCKUTE U AEMNOBHUYKM POKOBU O CTpaHa Ha npeTteceaaTenoT Ha
CyAoT, cyaunte n cyackute cnyxbeHuun, og AeHOT Ha NPMEMOT Ha MMCMeHaTa BO CydoT, A0
AEHOT Ha apxuBupame Ha NpeaMeTuTe;



Moa “3aocTaTok Ha HepeweHW npegmMeTu” - ce nogpasbupaart npegMeTn 3a KoM NOCTou
ONacHOCT Aa M npeyekopaT 3aKOHCKMTE U pa3yMHUTE POKOBM 3a HMBHO pellaBare 1 Aa Bnesart
BO KaTeropuvjata Ha cTtapu npegmeTu (npegmMeTn BO KO HE € JOHEeCeHa BTopocTeneHa ofnyka
BO pa3yMeH nepvopg, OOHOCHO BO POKOT MpedBuMAEH CO 3aKOHOT, HO, KOW Cenak He Brerne BO
KaTeropuja Ha ctapu npeameTn).

Moo “3aocTaToOK Ha HepelleHU nNpegmMeTU - 0CoObOEHO ce CcMeTa ako BO NPeaMeToT He e
[AOHeceHa BTopocTeneHa oaflyka BO NepnoaoT OA:

a). 6 meceum o AEHOT Ha NPMEMOT Ha NpeagMeTOT Nno xanba Bo rparaHcka obnacr;

6). 30 geHa o OeHOT Ha NPUEMOT Ha nNpegMeToT no xanba o paboTHu cnoposu, bpadHuTe,
CEMEjHUTE CNOPOBU, BPEMEHN MEPKM, CEMEJHO HACUICTBOTO N HapyLLEHO BriafeHune;

u). 5 geHa 3a npegmeTtn 3aBegeHu nog MMHKU (noctanka 3a npuroeBop No nnaTeH Hamnor 3a
N3BpLUYBaHE).

A. 6 meceum og npuemoT Ha NpeameToT no xanba Bo KpuBu4Ha obnact, 45 aeHa BO cny4aj
Kora 06BMHETMOT Ce Haora BO NpUTBOP; U

B). 30 AeHa o4 OeHOT Ha NPMEMOT Ha NpeaMeTOoT No xanba Bo npekpLloYyHa obnacr;

MHavkaTop 3a nojaBa Ha 3a0CTaTOKOT € HECOBIAAEeHNOT MeCceYveH NpunnB Ha NpeameTy.

e). 30 geHa o4 AeHOT Ha NPMEMOT Ha NPegMeTOoT Mo xanba Bo cTevajHuTe NpegMmeTy;

5. AKTUBHOCTMU 3a cnpoBeayBake Ha [naHoT.

OBoj NnaH ke ce cnpoBegyBa NPeKy CnegHUTe akTMBHOCTU:
A). AHanusa Ha npuYMHMTE 3a 3acTOjOT BO ABMXEHETO Ha MNpegMeTUTe M nojaBa Ha
3a0CTaTOKOT Ha HepeLleHuTe NpeameTu;

B). MNMpeanor - Mepk1 3a HaAMUHYyBaHE Ha 3aCTOojOT; U
Ll). BaocTaToKoT Ha HepeLleHn NpeameTu.

A). AHAJIU3A HA NMPUYUHUTE 3A 3ACTOJOT BO ABUXEHETO HA
NMPEAMETUTE U NOJABA HA 3AOCTATOKOT HA HEPELUEHU NMPEAMETM..

a). Mpwu npueMoT Ha NnogHecouuTe BO CyAOT ce OLeHyBa:

- BpemeTo, fanu nucmeHaTta BO CygoT ce npumMaaT CorfacHo npeaBuaeHarta npoueaypa Bo
CkeHupaHa ¢opma BO MpUemMHa nucapHuua Of OBfacTeH CyACKM pedepeHT 3a npuem wu
ekcneguumja Ha nowTa. [anvu nucmeHata of UTHa Npupoaa (KPUBUYHU U rpafaHCKyU npeameTu
no Xanbu usjaBeHn NPOTUB NPBOCTENEHU CYACKU OANYKU U APYro) BeaHall ce JocTaByBaar
[0 coofBeTHa Cyacka mMMcapHuua, MMCMeHaTa KoM He ce oA MTHa Npupoda, a ce NMPUMEHU BO
TEKOBHWOT A€EH Janu ce JocTaByBaaT HapedHWoT paboTeH aeH HajaouHa oo 9,00 yacor.

- Mo npuemoT NpeameTUTE M NUCMEHaTa fanu ce AocTaByBaaT BO COOABETHUTE OO4eNnNun U
ofAeneHuvja unu nuua Ha Kkom ce HameHeTu /lpeTceparen, cyaunja unv Ccyacku agMMHUCTpaTop U
ap./. Victo Taka ganu ce nocranyeBa M CO NOAHECOUUTE OOCTaBEHM BO CYAOT MO €NEeKTPOHCKM
nat. [loToa npegmeTMTe W nogHecouuTe [Jann ce [ocTaByBaaT Ha pedepeHTuTe of
COOABETHUTE OA4AeNV U Of4AeneHn]ja Uy nuua Ha KoM ce HaMeHeTW.

- Bo npekpLlioYHUTE nocTanku ganv NpBEHCTBEHO Ce 3emMaaT BO paboTa npeaMeTuTe BO Kou
06BUHETMOT Oun 3agpxaH, BO KoM OOBMHETUOT € cTpaHel, (MTHM), BO KOu OBBMHETUOT € Ha
npvBpemeHa paboTa BO CTPaHCTBO, NPeAMETN BO KOU NPUBPEMEHO Ce OA3EMEHN CTOKU U OpYru
npeaMeTV Unv BpeMeEHO My e 3abpaHeTo BpLUEH-E Ha onpefeneHa AejHOCT.

- Bo napHMyHaTa noctanka ganv npBeHCTBEHO ce 3emaaT Bo paboTa npegmMeTute BO Bpcka
CO U3JpLUKUTE, HApYLIEHOTO BrageHue, paboTHUTE CNopoBu, Npeano3unte 3a o6e3benyBare Ha



AO0Kasn 1 ogpenyBakwe Ha BpeMeHn Mepku 3a obes3benyBarwe, BpEMEHUTE MEpPKWU, TProBCKUTE
CMOpPOBM BO CTeYajHa MocTanky U CropoBWM 3a OTKa3 Ha [OroBOp 3a KOpUCTEeHwe Ha cTaH. Bo
KpMBMYHATa, NapHW4YHaTa, ynpaBHO - CyAckaTa W Apyrute nocTanku, UCTO Taka, ce OueHyBa U
TOa Janv NpBEHCTBEHO Ce 3eMaaT BO paboTa npegmeTvTe no KoW noctankara nogonro tpae u
npeaMeTuTe KoM BP3 OCHOBA Ha NOCebHM NponvMcy uMaaT TakoB TpeTMaH.

- NcTo Taka ce ueHu 1 Toa ganu 3a noctanyBake Mo npegMmeTuTe croped peaoT Ha NnpuemoT
UNN NPBEHCTBEHOTO 3emare BO paboTa Ha UTHM U OpYrn NPUOPUTETHU NpeaMeTn HenocpenHo
ce rpwxm cygujaTta Koj noctanysa no npeametoT u NpeTcegatenoT Ha cyaorT.

6). Mpu npuem Ha npeamMeTUTe (MOgHecoLM) oa cyamja ce OLeHyBa:

- Nanv npeameTnTe ce 3aBedyBaaT BO COOABETHU YNUCHULM U HA KPajoT HaA paboTHUOT AeH
ce BpLUM aBTOMaTcKa pacnpegenba Ha npeametute no cygum no AKMWC nporpamoT, HO He
nopaHo og 15 yacor;

- Cyamjata n CyackmoT cnyxOeHuk aejcTBujaTa BO BpPCKa CO ABWKEHETO Ha npegmMmeTtuTe
Aanu ru npesemaat UCTUOT UK HajaoLHa A0 KpajoT Ha HapeaHMOT paboTeH AeH a BO cny4aj Ha
sronemeH obem Ha paboTta ganum ce nouuTyBa ogpenbata opg CywmacknmoT [enoBHWMK Oeka
gejctBmjata MoxaT ga ugaT npe3emMeHu o4 CTpaHa Ha CYACKMOT CryOeHMK HajoouHa BO pPOK
o4 5 paboTHM geHa oa AeHoT Kora Tpebano ga 6uagart npe3emeHy;

- Ce npoBepyBa ganu cute Npes3eMeHun AejcTevja o4 cyavjata n cute nNpuMeHn NUCMeHa Ha
jaBHaTa cegHuua ce eBumageHTupann Bo AKMWC n ganu e HanpaBeH nonvuc u cpegyBake Ha
CnucuTe of CTpaHa Ha 3annCcHUYaporT;

- fann ce 3ema npeasua BpeMETO Of 3aKfyyyBaweTO Ha jaBHaTa cegHuua unu pacnpasa oo
OOHeCcyBaH-EeTO N N3roTBYBaHETO Ha ofJsiykaTa CorflacHO Ha 3aKOHOT;

- VlcTto Taka ce oueHyBa AejCTBMETO Ha cyaujata M CyacKMOT CnykbeHuK fanu e 3anaseHo
BpEMETO 0o NMpuemMoT Ha npeaMeToT (MoaHecokoT) u 3asegyBawe BoO AKMUC cuctemoTt go
3aKknyyyBakbe Ha jaBHaTa cefHuua unu pacnpasa v 0 Bepudukauunja Ha oanykaTa, Kako 1
BpeMeTo o Bepudukaumja Ha ognykaTta 4o npeAaBake Ha npeamMeToT A0 HaANeXHMOT OCHOBEH
cyq o4 OBa anenauuoHo nogpadje v ganv npegMeToT e cHabaeHo co fosorneH 6poj npumepoum
Ha ognykaTa;

B). Mpu BpakakeTo Ha NnpeaMeTUTe oA cyAujata Ha oaaenoT ce OoueHyBa:

- BpemeTto og npuemoT Ao BpakakeTo Ha NpeaMeToT BO O44enoT ganu CooaBecTByBa
PU3NYKNOT CO ENTEKTPOHCKNOT NPUEM;

- Janu cute 3anMcHWUUM 1 O4NYKM Ce NOTNMLWaHn of cyauvjata (npetceaaTenoTt U YnNeHoBuTe
Ha COBETOT, O4HOCHO CyaAunTEe NOPOTHULN), N 3aNMUCHUYAPOT U Aanu BO NPeaMEeTOT Ce COapXKaHu
AoBoneH 6poj Ha NpyMepoLM Of OAnyKaTa 3a CydoT M 3a CTPaHKUTE;

- BpemeTo of npuemoT Ha NpeaMeToT Ha ogaenoT U npe3eMakeTo Ha HapeaHOTo AejcTBuje
Of OBIACTEHMOT CyACKM CryXOeHWK 1 Janu BO eNeKTPOHCKaTa AoCTaBa € onpeaeneHo HauymHOT
Ha JOCTaByBaHk-€TO Ha NPeaMeTOT;

- fann BpemMeTo Ha hakTUYKMOT NpUem Ha NMCMEHOTO e eBuaeHTupaH so AKMUNC;

- Kon ce npuunHuTe 3a HepgocTaByBake 1 Aanu UCTUTe ce 3abenexaHun Ha CnMcoT of CTpaHa
Ha 4OCTaByBa4yOT U BPEMETO O4 NPUEMOT Ha M3BECTYBaHETO 3a HeyCnellHa JocTaBa 4O HEroBo
npeaBake Ha cyaujata M BpemeTo of usgaBake Ha Hapegbarta 3a MOHO nocTanyBakwe [0
oanenor;

- Jann no ypeOHOTO OOCTaByBake Ce BpLUM MOMUC, cpefyBake N O3HavyBawe Ha cute
cnucu Bo NpeameToT;

- dann ce BoauM ypegHa enekTPOHCKa eBMAEHUMWja Ha pPedoBHM U BOHPEOHUTE MNpaBHU
cpencTea;



- BpemeTo of cpefyBakeTo Ha cnvcuTe KOH NpegMeToT O HeroBoTO ekcnegupane Ha
HaOneXHNOT OCHOBEH UNW ApYr HaANeXxeH cya; u
-[lanu ekcnegnparmeTo Ha NpeaMeToT 40 HagnexXHNoT cyd ce eBngeHTupa so AKMUC.

r). Mpu BpakaweTo Ha NnpeaMeTUTE A0 NPBOCTENEHUOT
cyA Y NOBUCOKUOT CyA Ce OLeHyBa:

- BpemeTo o4 npvemoT Ha nNpegMeToT BO CyaoT 40 HeroBoTo esuaeHTupawe B0 AKMAC un
Janv no npeameToT € eBUAEHTUPAHO AeKa NpeaMeToT € | YKUHAT, peLleH /3aBpLueH/, UTH.);

- BpemeTo oa npnemoT Ha NpegMeToT 40 NpedaBak-eTo Ha offyKaTa Ha NPBOCTENEHMOT Unn
Ha NMOBMCOKMNOT CyA 3apaan Hej3aMHO OCTaByBaH-E;

- BpemeTo og npegaBareTO Ha BTOpOCTENEHATa 04JTyka Ha NMPBOCTENEHMOT Cy 3a AOCTaBa,
[0 Hej3MHO BpadvyBatse;

- BpemeTo oa npuemoT Ha NpeaMeToT 4O HEroBOTO NpeJaBare Ha cyavjaTa;

-BpemeTo o4 gocTaByBaH-€TO Ha YKMHATUOT NpeaMeT O cyaujaTa 4O NPBOCTENEHUOT ¢y,

- bpojoT Ha agMUHUCTPaATUBHO BpaTeHUTE NpeaMeTn U NpUIMHUTE 3a TOa;

- danu BO npegMeToT, No NONMCOT U CPeayBamEeTO Ha CMMCUTE M BO HEroBaTa eneKkTpoHcKa
dopma ce eBuaeHTMpa HapegbaTa Ha cyaujaTa 3a CTaBawe Ha NpPegMeToT BO apxvBa, CO
0aTyMOT Ha apxuBupare Ha NpeamMeToT;

- Jann Ha apxuBupaHMoT npeameT (Ha HeroBaTa HENEKTPOHCKA Bep3uvja) ce CoapXu
apXMBHMOT 3HaK U POKOT 3@ HErOBO YyBaH-E;

- BpemeTo o npuemMoT Ha npeameToT 4O MPaBOCUIHOTO pellaBane /3aBpluyBanse/;- Janu
cuTe ropeHaBeneHn aktu ce esngeHTMpadn so AKMIC.

B). NPEANOI — MEPK 3A HAOMUHYBAHKE HA 3ACTOJOT.
a). Mpwu npuemoT Ha NnpeagMeTUTE BO CyAOT Aa ce MMa NpeaBUA:

- Bo cnyyaj Ha npvem Ha ronem 6poj Ha nNpeameTy of pasHuM obractu ga ce pacnopegu
ywTe efeH CYACKM CNyXOeHWK Kako MOMOLL Ha OBMacTEeHWOT CyAcku cryxbeHuk, 3apagwu
n3BpLIYyBaHETO Ha paboTnte BO NpeaBMaeHOTO BpeEME;

- AKo npegmMeToT coapXxu dopmanHu HegoctaToun (Ha NpuMep: He € NOTNULIAaH, M Hema
npunosnTe HaBedeHW BO TEKCTOT, HeypedHO MOMHOMOLLHO, He e MraTeHa Ccyacka Takca, He e
O3HayeHa agpecaTa v eANHCTBEHNOT MaTUYeH unn gaHo4yeH 6poj Ha cTpaHkaTa, u cn.), cyavjata
n3BecTuTen Aa ykaxe u ga nobapa og coogBeTHMOT OCHOBEH CyA HeaocTaTouMTe BeAHaw aa ce
OoTCTpaHar;

- AKO ce npumMK NOAHECOK of CTpaHkaTa of 3Hadew-e 3a OApXKyBawe Ha jaBHaTa cegHuvua
UNn pacnpaea, 3a 3acTanyBaweTo, 3a offaraketo WM 3a TpaeweTo, OOHOCHO 3a
3aBpLUYBaHETO Ha MocTankara, 3a Toa Heo4JsI0KHO Aa ce U3BecTu cyanjaTa;

6). Kora npeameToT ce Haofa Bo paboTa Ha cyaujaTa:

- [la ce BOCTaHOBM MHULMjAaTUBHOCT Ha CyACKMOT cOpaboTHUK BO paboTata co npeameTuTte
oL, HABHMOT NpMEM [0 HMBHOTO 3aBpLUyBake, NPEKy aHanu3a u pedepupare Ha cyguvjata 3a
coctojbata BO nNpegMeToT U CO M3HECyBake Ha Npeanor - Mepku 3a dopmanHute wu
CYLUTUHCKUTE acneKkT! Ha HEroBOTO peLlaBam-e;

- [leHOT, MeceLoT, roguHaTa U 4acoT Ha 3akaxaHuTe JaBHu pacnpasu ga ce objaByBa Ha
BEB-cTpaHata Ha cynor;

- Bo ncT TepMyH ga He ce 3akaxyBa jaBHa CegHuULA MM pacrnpaBa BO NoBeke of eneH
npeaMeT 3a Koja uen e notpebHo ypeaHo Bogewe Ha KaneHaapoT 3a cyaenwe Bo AKMUC;

- Bo cny4yaj Ha ognararwe Ha pouMULITETO, CNEOQHOTO pPoYULLITE Aa ce 3akaxe HajaouHa no 30
[eHa o[ OANOXEHOTO POUNLLTE;



- Bo nomanky cnoxeHute npeameTun, ognykute ga ce goHecat u ce 3asegaTt Bo AKMUC
BeAHaLl MO 3aBpLUYyBaHETO Ha jaBHaTa cegHULa Unn pacnpasa;

- YKMHaTUTE NpegMeTy NpBOCTENEHUTE CyAOoBM da MM pelwaT HajMHOry 3a Tpu Meceuum of
HUBHMOT NMPUEM O, NOBUCOKNOT CyA;

- lMpn poHecyBaweTO, WM3rOTBYBakETO WM [OOCTaBYyBakb€TO Ha O4NykMTe ga He ce
npeyekopyBaaT 3aKOHCKUTE POKOBW;

- MNpen BpakaweTO Ha NpeaMeToT Ha OAAEeNoT 3a40MMKUTENHO Aa ce NPOBEpPU CoapXuHaTa
Ha ogfiykata u AOCTaBHMUMUTE, 3apagu OTCTpaHyBake Ha €BEHTyarlHW TEXHUYKW TPeLLKM, da ce
NpoBepu Aanun cute 3annUCHULKM 1 0aNyK1 ce ypeaHo NOTNULLIAHU U Janu ognykaTa e ncneyarteHa
BO AoBorneH 6poj npumepoun 3a CygoT M CTpPaHKMTE M Aa ce U3BPLUM NOMUC KU cpedyBare Ha
cnucuTe;

- ®M3MYKOTO N ENEKTPOHCKOTO OBWXKEHE Ha npeameToT A0 oggenot ga bwuge m3BpLleHo
HajoouHa BO pOK Of efeH AeH no Bepudmkaumnjata Ha ognykara;

- Cekoe Bpakare Ha NpeaMeToT Ha oaaenoT Aa buae npocrneneHo co cooaBeTHa Hapeaba
CO cuTe nogaTtoum 3a MgHUTe nocTanyBarwa 04 NMcapHuuaTa (gocTaea, 30pyXKyBara, UTH);

- Kora ce paboTu 3a NOCNOXEH, YKMHAT, UNn cTap NpeamMeT, UCTUOT a Ce U3NOXK Ha nNpBaTta
ceaHvua Ha COOABETHWUOT oaden, 3apaan nsHecyBake MUCHEHa U LOHeCyBake Npeanor-Mepkm
3a HEroBO pellaBahsEe;

- 3a cekoja cegHMUa Ha COBETOT cyaujata U3BecTuUTes ga U3roTemn npeasior co ,,UCTUOT fa ce
M3NOXW Ha npBaTa cedHuWUa Ha COOABETHWOT COBET,, 3apaau M3HecyBake Mucriewa u
[OHecyBaw€e NMPeanor - MEPKM 3a HEroBO pelLlaBaH-E;

- 3a cekoja cegHvua Ha cyauuTe, cyamjaTa U3BECTUTEN A M3roTByBa NPeAnor co NogaToum
3a HepelleHUTe npeamMeTn oA MNPEeTXOAHUOT Mecel, HOBOMPUMEHUTEe NPeAMETU, PelLeHUTe
npegMeTn, YKMHaTuTe 1 ctapuTte npeaMeTn u ga ryu obpasnoxu NpuuYnMHNTE 3a HepellaBaheTo
Ha YKMHaATUTE W CTapu npegMeTm n npegMeTuTe CO 3a0CTaToK, Kako M MpUYUHUTE 3a
HecoBnaayBaHk-eTO Ha NPUNBOT;

- Ha cekoja cegHuua Ha cyaumTe Oa ce pasrnefa M3BellTaj 3a 3acTapeHn KpUBUYHWU Y
MPEKPLUOYHN npeaMeTn, CO [OaBawe 00pasnoXeHWe 3a MpUYMHUTE 3a HacTanyBake Ha
3acTapyBaH-€TO 0 CTpaHa Ha CyaunTe U3BECTUTENM LITO NocTanysarne Bo TUe NpeaMeTy;

B). Kora npeameToT e BpaTeH oA cyAujata Ha oaaenor.

- Co BpakakeTO Ha NpeaMeToT Ha oaaenoT UCTUOT AeH ce npes3emaart AejcTBuja CornacHo
CO HapepnbaTa 3a uaHuTe nocranyBaka (4OCTaBa, 3agpXyBawe UTH.). [lokonky TakBa Hapeaba
He e goHeceHa, BeaHaw Aa ce 6apa oa cyguvjata nssectuTen, uctaTta aa ja JOHece;

- [lo npuemoT Ha NpeamMeToT, OBNACTEHMNOT CYACKM CryXOeHVK Ha o4AenoT BpLUM NpoBepKa
Aanun ce U3roTBeHN ypeaHu NoKaHW U JOCTaBHMLM 3@ CUTE CTPaHKW, OAHOCHO MOSHOMOLLUHULA U
Janu BO NpeameToT ce coapxaTt OBOfeH 6poj npumepounm oa ofnykaTa - akToT 3a CydoT U
CTPaHKNTE, OQHOCHO HUBHUTE MOSTHOMOLUHULIN;

- NMnucmeHaTa 3a gocTtaea ce npegaBaaT UCTUOT, UMW HajAoLUHa CNeaHnoT paboTeH AeH;

- Bo cnyuyaj Ha HeycnewHa goctaBa BegHall Ce W3BECTyBa cyauvjata usBecTuten 3apagum
AOHecyBawe Ha Hapeaba 3a criegHo nocTanyBame;

- Mo npuemoT Ha npaBeH NeK U KOMMNMEeTUpPaweTo Ha NpeameToT (Nonmuc, 3ApyXyBawe U
cpeayBahe Ha cnucute), o4 oaaenoT, HajaouHa criegHMoT paboTeH AeH NpegMeToT U3NYKU 1
€eKTPOHCKM Ce OOoCTaByBa [0 CyauvjaTa 3apagwn AOHEeCyBake Ha COOABETEH aKT (MpuApYXeH
M3BewWwTaj U Cn.) U No HEeroBOTO BpaKkawe Ha oa4enoT, NpegMeToT BefHalw ce npedaBa Ha
ekcneaupame 0o NPBOCTENEHUOT UK APYr HAASEXEH CYA;

- Bpwerne yBug Bo haktudkata coctojba Ha cute npegmeTu 3a npetxogHute 15 geHa Bo
MeceLoT, o CTpaHa Ha PaboTHOTO Teno M HMBHO criopefyBakwe CO (hakTUTe W akTuTe
esugeHtTnpadm Bo AKMWC, ce Bpwm 3a ga ce ytBpau Aann BO HMB ce paboTu cOrfacHo co
npouecyanHute 3akoHu n CyacknoT AeNOBHUK;



r). AHanu3a Ha ynpaByBaleTO CO ABUXKeH€e Ha NpeaMeTUTe BO CYyAOT.

YnpaByBaH€TO CO ABWKEHETO Ha NpegMeTuTe npeTcTaByBa NpoLEec o B3aeMHO MOBP3aHu
AejcTBMja o CTpaHa Ha cyauuTe M cyackute cnyxbeHuun, WTo ce npe3emaaT BO POKOBUTE
onpegerneHy co 3akOHOT 3a ynpaByBa CO ABWXEHETO Ha npegmeTute BO cyaoT u CyackuoT
0enoBHU, koj 06e3benyBa pa3Boj Ha NPeAMETOT, 04 NPUEMOT Ha NOQHECOKOT CO KOj ce obpasyBa
NCTWOT, Na Ce OO HEroBOTO apXuBMpae.

YnpaByBaHkeTO CO ABUXEHETO Ha NpeaMeTUTe, Kako 36Mp Ha NoBp3aHu AejcTeuja, ce BpLUn
O CTpaHa Ha OBMacTeHWTE YMHWTENM Ha HauuH, BO (OpMa U POKOBU OMNpendereHn BO
npouecyanHuTe 3akoHW, CyOCKMOT [eNnoBHUK W BHATPELIHUTE npoledypu 3a opdenHuTe
MpoLecu Npu ynpaByaBHe CO ABWKEHE Ha NpeaMeTn JOHECEHM 3a CEeKoj CyGjekT BO NPOLIECOT.

YnpaByBaH€TO CO ABMXEHETO Ha NpeaMeTuTe BO CyAO0T Ce BPLUM NMPEKY aBTOMAaTU3MpaHnoT
KOMMjyTepcKn cuctem 3a ynpasyBawe co cyackute npegmetn (AKMUC), Bo koj mopa na ce
cogpxat cuTe (pakTMyKM NnogaToum 3a y4ecHUuUuTe, nokaumjata n ctatycoT Ha NpeameToT.

LlenTa Ha ynpaByBaHeTO CO ABWXEHETO Ha NpeameTuTe e 06e3benyBare U NOYNTYBaHE Ha
3aKoHcKaTa npoueaypa, npeseMare Ha [AejcTBujaTta BO NpeaBUOEHUTE POKOBU, OTKpMBaHE U
OTCTpaHyBake Ha NPUYMHWUTE 3a 3acTOj BO ABWXKEHETO Ha npegMeTvTe WM co3faBake Ha
3a0CTaTOK BO HUMBHOTO pellaBake, Kako W HaBPEMEHO Mpe3emake Ha Mepku 3apagu
OTCTPaHyBah-€e Ha onacHocTa o/ NnojaBa Ha cTapy NpeaMeTu.

3apagu octBapyBake Ha HaBedeHuTe Lenu, o4 cTpaHa Ha PaboTHOTO Teno Ke ce BpLUK
MeceYyHa aHanusa Ha ynpaByBaHeTO CO OBWKEHETO Ha npeameTute BO CyAoT, BP3 OCHOBA Ha
Koja Ke ce W3rotByBa MeCeYyeH u3BelTaj 3a ocTBapyBawe Ha [oauWwHWMOT nnaH 3a
ynpaByBaETO CO ABWXKEHETO Ha NpeaMeTuTe BO CyAOT.

Ll). 3BAOCTATOKOT HA HEPELUEHW NPEAMETMW..

AHannsaTta Ha ynpaByBaHh€TO CO OBMXEHETO Ha npeamMeTuTe BO CyadoT Ke ce BpWwK© Ha
cnegHuUTe nokauun:

1). Mprem, oTBOpare, Npernen, pacrnopenyBawe U npefaBake Ha nogHecouuTe 3apagum
HWBHa eBMAeHUNja;

2). EBngeHTupame Ha nogHecounte u Bodewe Ha ynucHuumte B0 AKMUC, oGpasyBaneTo
Ha HOB NpeaMeT, pacnpegenba Ha npegMeTuTe N HUBHOTO NpeaaBake BO paboTa Ha cyaunTe;

3). NMpuemoT Ha npegmeTuTe 04 CyannTe, 3aKaxyBare U OApPXKYBahe Ha jaBHW CeqHULMN Unn
pacnpasu, AOHECYyBake, N3rOTBYBakE M AOCTABYyBake HA OOJTYKUTE U Bpakawe Ha npegMeToT
Ha ogaenor;

4). AOMVHUCTPATMBHO - TexHUYKa paboTa MO nNpegMeToT Ha O0AgenoT, Mo NpPUemMoT Ha
npeoMeToT oA cyaujaTa;

5). [HocTtaByBahe Ha NMCMeHa 1 cnucy;

6). EBugeHumja Ha n3BpLleHa JocTaBa;

7). Pabota no npegmMeTu No u3jaBeHn penoBHW U BOHPEAHW NpaBHU CPeacTBa;

8). Ekcnegupane Ha npegMmeTuTe 40 NPBOCTENEHUTE UMM MOBUCOKUOT CyA;

9). MNMprem M agMUHUCTPATUBHO - TEXHUYKA paboTa Mo NpeameTn BpaTeHM of NOBUCOKNOT
cyn;

10). ApxuBnparse Ha npeameTy;



Mpn aHanmM3a Ha ynpaByBaweTO CO [OBWXKEHETO Ha nNpegMeTute BO CydOT Ce BpLUM
crnpoBefdyBarwe Ha hakTuykaTa coctojba Ha NpegMeTuTe U HUBHUTE CnUCKU, CO cocTojbaTta Ha
dakTuTe U aKTUTE eBUAEHTMPAHM BO YNUCHULUUTE N enekTPoHckuTe gocueja Bo AKMUC.

HajoeHata coctoj6a, co yTBpAeHuTe HegocTaToum, NponycT U HEMPaBUITHOCTM U Npeasior -
MEepKUTE 32 HUBHO OTCTpaHyBahe Ce COAPXUHA Ha MeceYHMoT n3BeLTaj Ha PaboTHoTo Teno 3a
cnpoBeayBakeTO Ha OBOj NJSi1aH.

Bo meceuHnoT m3BewTaj Ha PaboTHoTO Teno nocebHo ce uctakHyBaaT 3abenexaHuTe u
npyjaBeHn HegocTatouM BO (PYHKUMOHUPaAHETO, Kako W AeduunT of onpeaeneHa
HomeHknatypa Bo AKMWC cuctemoT, O 3Hadewe 3a ynpaByBakeTO CO [ABWXKEHETO Ha
npeameTuTe, 3apaav nogHecyBawe npeanor 3a nogobpyBawe Ha CUCTEMOT 3a yrnpaByBake CO
cyackute npeametm po PabotHoto Tenmo 3a  craHpapamsaumja Ha  ynotpebata wm
yHanpegysarweTo Ha AKMNC cuctemoT BO cygoBuTe.

MeceuHnoT n3BeLLTaj 3a OCTBapyBawETO Ha OBOj NnaH, PaboTHOTO Teno ro gocraByBa OO
npeTceaaTtenoT Ha CyAoT, HajaouHa Ao NeTTUOT AeH Hape4HUOoT mecel,.

roguwHmoT MnaH ke ce npumeHysa of 01.01.2019 roguHa.

lNpeTcenaten Ha
AnenauunoHeH cya NoctnBap
WedpajeT Xajaapu
Mpumepok oa MogULLHMOT NNaH Aa ce AoCTaBu Ao.

Cyawute n BpabunoTteHute, u
ApxvBa Ha cygor.
MNpeTcenaTen Ha
AnenaumoHeH cyg Noctmneap
WedajeT Xajaapu



