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Kryetari i Gjykatés sé Apelit Gostivar, Bekim Mehmedi, né pajtim me nenin 119 nga Rregullorja
e Gjykatés (‘Gazeta Zyrtare e RM* nr.66/13 dhe 114/14) dhe nenin 88 paragrafi 1 dhe 2 nga Ligji pér
Gjykatat (‘Gazeta Zyrtare e RMV’ nr.58/06 dhe 96/19), solli vendimin e méposhtém:

RENDI SHTEPIAK
Neni 1

Me rendin shtépiak vértetohet ményra e shfrytézimit té hapésirave té punés, mirémbajtja e
rendit dhe higjienés, nevojat e duhura pér siguriné e hapésirave dhe masa té tjera pér rruajtien e
mjeteve té punés dhe mjeteve té cilat gjendjen né gjykaté, si dhe detyrat pér kujdesin e sigurisé
sé hapésirave té gjykatés.

Rendi shtépiak formulohet pér shkak té realizimit t& kushteve optimale pér puné pér té
punésuarit né gjykaté, me géllim gé té keté gasje mé té lehté té gytetaréve pér realizimin e té drejtave
té tyre né gjykateé.

Neni 2

Rregullat e rendit shtépiak u pérkasin dhe jané detyré e té punésuarve né hapésirat e
gjykatés dhe até: té punésuarit né Gjykatén e Apelit Gostivar, pér palét, personat e autorizuar té
paléve, pérfagésues dhe mbrojtés, pjesémarrés té tjeré né procedurat gjygésore, si dhe té gjitha
personat e tjeré té cilét pér ¢fardo rasti gjenden brenda né hapésirat e gjykatés.

Neni 3
Rregullat e brendéshme té hapésirave té gjykatés pérfshijné:

Ményrén e shfrytézimit té orarit té punés né gjykaté,

Ményrén e shfrytézimit té hapésirave té punés dhe hapésirave té tjera né gjykaté,
Hyrja dhe géndrimi né hapésirat e gjykatés,

Sigurimi i hapésirave té gjykatés dhe personave né té,

Sjellja e té punésuarve né gjykateé,

» Fotografimi, regjistrimi audio dhe video.
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MENYRA E SHFRYTEZIMIT TE ORARIT TE PUNES NE GJYKATE
Neni 4

Orari i punés né gjykaté éshté nga ora 07:30 deri né ora 15:30 .
- Pushimi gjaté orarit té punés éshté nga ora 11:00 deri né ora 11:30.
- Periudha kohore pér puné me palét né sekretarité gjyqésore éshté nga ora 08:30 deri né ora 14:00.
- Orari i punés né sekretarité pér palét éshté nga ora 07:30 deri né ora 15:30 .

Té punésuarit né gjykaté jané té detyruar qé t'i pérmbahen orarit t€ punés dhe té jené né
vendet e tyre pa ndalim té panevojshém né hapésirat e tjera té gjykatés.

Té punésuarit jané té detyruar gé gjaté arrdhjes né puné dhe shkuarjes nga puna, si dhe
gjaté shfrytézimit té pushimit, dalje zyrtare dhe mungesa té arsyetueshme gjaté dités té
evidentohen me kartelén pér evidencé elektronike né orarin e punés.

Mungesa gjaté dités mund té shfrytézohet me leje té parakohshme té kryetarit té gjykatés,
administratorit té gjykatés ose personit t& autorizuar.

Pas orarit t& punés mund té ngelen né ndértesé té punésuarit qé gjaté asaj kohe i kryejné
punét e tyre (pastrues), ndérsa té punésuarit e tjeré né pajtim me nevojat e pazakonshme pér
kryerjen e detyrave.

Kryerja e punéve té rregullta jashté orarit t& punés dhe dités e jo punés, té punésuarit né
gjykaté e kryejné me leje té parakohshme té kryetarit té gjykatés, administratorit té& gjykatés ose
personit t& autorizuar.

Jashté orarit t& punés, té punésuarit mund té hyjné né ndértesé me lajmérim té
parakoshém te personi zyrtar, i cili éshté i detyruar té evidentojné kohén e hyrjes dhe daljes si dhe
arsyet e hyrjes.

MENYRA E SHFRYTEZIMIT TE HAPESIRAVE TE PUNES DHE HAPESIRAVE TE
TJERA DHE MJETET E PUNES NE GJYKATE

Neni 5

Té punésuarit né gjykaté jané té detyruar t'i shfrytézojné hapésirat dhe mjetet e punés me
vémendje dhe kujdes.

Hapésirat e punés, korridoret dhe hapésirat e tjera né ndértesén e gjykatés duhet té jené
né gjendje té miré, té pastérta, té furnizuara me mjete higjienike dhe me aparat zjarréfikési.

Né sallén e gjykimeve, sekretarité dhe hapésirat e tjera zyrtare &shté e ndaluar té béhet
aktivitet tjetér ose mbajtja e mjeteve té cilét nuk jané né funksion pér kryerjen e veprimtarisé bazé
té gjykatés.

Né hapésirat punuese dhe korridoret e gjykatés nuk éshté e lejuar té béhet zhurmé e
panevojshme, bisedé me zé té larté dhe geshje me cka do té prishej procesi punues.

Nuk éshté e lejuar nxjerrja e mjeteve bazé dhe mobiljeve nga ndértesa e gjyqit, pérpos né
rast té rregullimit té tyre dhe servisimit, me leje.

Nuk éshté e lejuar shfrytézimi i materialit t& zyrave pér nevoja personale.

Vetura zyrtare e gjyqit mund té shfrytézohet vetém pér nevoja zyrtare me leje té
parakohshme té kryetarit té gjyqit.

Neni 6

Hapésirat e gjykatés, gjaté orarit t& punés mbyllen né raste kur né to nuk gjenden té
punésuarit e gjyqit.

Pas kryerjes sé orarit té punés Iéndét, materialet zyrtare, mjetet e zyrés, mjete té tjera me
vleré mé té madhe, vulat dhe shtembillat mbyllen .

Té gjitha hapésirat patjetér té kené celésa shtesé té cilat rruhen te personi zyrtar.

Té punésuarit jané té detyruar gé para léshimit té hapésirave té punés té kontrollojné nése
jané té mbyllura dritaret, dritat nése jané té ¢ckycura, aparatet dhe mjetet elektrike.



HYRJA DHE QENDRIMI NE GJYKATE
Neni 7

Pér hyrje dhe dalje né gjykaté, té punésuarit dhe palét e shfrytézojné té njejtén hyrje (té
vetmen).

Gjaté hyrjes sé paléve, personi i autorizuar éshté i detyruar té kryejé kontroll té
dokumenteve té identifikimit, ndérsa nése béhet fjalé pér person pa ftesé pér seancé evidentohet
hyrja dhe arsyeja pér hyrien e tyre né gjykaté. Perderisa béhet fjalé pér persona té cilét jané té
thirrur né seancé, éshté e detyrueshme té kryhet inspektim i ftesave dhe té drejtohen né vendin ku
jané thirrur.

Nése pala e cila kérkon té pranohet té kryetari i gjyqit, gjykatési ose administratori
gjygésor ose te té punésuarit e tjeré né gjykaté, éshté e detyrueshme té paralajmérohet pala dhe té
drejtohet pérderisa éshté béré pranimi i hyrjes.

Pér persona né gjendje té alkoolizuar dhe nén ndikim té narkotikéve, nuk do té ju lejohet
hyrje né gjykaté.

Ndalohet géndrimi i paléve pas mbarimit t&€ nevojés pér praniné e tyre né gjykaté.

Né sallén e gjykimeve dhe hapésirat pér shqyrtim té shkresave éshté e ndaluar té
pérdoret telefoni celular.

Neni 8

Né hapésirat e gjykatés nuk éshté e lejuar konsumimi i pijeve alkoolike, ndérsa né
korridore nuk éshté e lejuar t&¢ konsumohet edhe ushgim.

Népunésve gjygésor nga sekretarité nuk éshté e lejuar té pérdorin ushgim gjaté punés me
palé.

Rreptésisht éshté e ndaluar pirja e cigares né hapésirat e gjyqit, pérpos né hapésirén e
pércaktuar pér cigare.

SIGURIMI | HAPESIRAVE TE GJYQIT DHE PERSONAVE NE TE
Neni 9

Vrojtimin mbi levizjen e personave té cilét géndrojné né hapésirat e gjyqit e kryejné
personat e policisé gjygésore (né momentin kur nuk ka pjesmarrés té policisé kryhet nga ana e té
gjithé té punésuarve) pérmes vrojtimit dhe pérmes sistemit t& kamerave.

Policia gjygésore e mban rendin né gjykaté, mbron jetén dhe té gjithé té pranishmit né
hapésirat e gjykatés.

Pas kryerjes sé orarit t& punés pér siguriné e ndértesés dhe pronés sé gjyqit pérgjigjet
policia gjygésore e Gjykatés Themelore Gostivar.

Policia gjygésore gjaté hyrjes sé personave té tjeré né gjykaté mund té kryejé kontroll té
personave dhe kontroll t& mjeteve me té cilat ato hyjné né gjykaté.

Eshté e ndaluar té futet armé zjarri ose ndonjé lloj tjietér arme né gjykaté. Personat té cilét
mbajné armé zyrtare gjaté hyrjes né ndértesén e gjykatés jané té detyruar té dorézojné armét te
policia gjygésore.

Nése palét ose personat e tjeré e thyejné rendin dhe pagen né hapésirat e gjyqit, do té
merren masa adekuate.

Né hapésirat zyrtare éshté e ndaluar ndalimi i punétoréve, paléve dhe personave té tjeré.



SJELLJA E TE PUNESUARVE
Neni 10

Té punésuarit né gjykaté jané té detyruar qé né raportet mes tyre té veprojné me kujdes
dhe respekt, té bashképunojné dhe té kontribuojné né avansimin e raporteve profesionale dhe
atmosferés sé punés, duke i’'u ikur veprimeve té cilat do té€ kishin pasoja t& démshme né
reputacionin e gjyqit.

Té punésuarit né gjyq jané té detyruar gqé ndaj paléve dhe personave té tjeré té cilét vijné
né gjykaté té veprojné me profesionalizém dhe me paanshméri, duke mbajtur llogari gé té ju jepet
gasje mé e lehté pér realizimin e té drejtave té tyre.

Té punésuarve né gjykaté nuk i’'u lejohet t&é komentojné me palét pér rregullsiné dhe
rriedhén e procedurés gjygésore, vendimit gjygésor ose rezultatin e mosmarveshjes.

RREGULLAT E VESHJES
Neni 11
Palét té cilét hyjné né gjykaté patjetér té jené té veshur né ményré adekuate, né té
kundértén nuk do té ju lejohet hyrja né gjykaté.
Té punésuarit né gjykaté jané té detyruar té jené té veshur né ményré adekuate zyrtare.
Me veshjen e tyre ata nuk duhet té shkaktojné pérshtypje té turpshme dhe té prishet reputacioni i
gjyqit. Eshté e ndaluar gqé té punésuarit té veshin: veshje sportive (trajnere), dollake, funda té
shkurtér, pantollona mbi gjunj, dekolte té thella, ndérsa shpatullat dhe mesi duhet té jené té
mbuluara.
FOTOGRAFIMI DHE REGJISTRIMI AUDIO DHE VIZUEL
Neni 12

Fotografimi dhe regjistrimi audio dhe vizuel né hapésirat e gjykatés mund té kryhet vetém
me leje me shkrim nga kryetari i gjyqit.

DISPOZITA PERFUNDUESE
Neni 13

Rendi shtépiak éshté dérguar né ményré elektronike te té€ punésuarit, me gasje né ‘Dosjen
e pérbashkét’ dhe éshté i vendosur né hapésirat e gjykatés.

Neni 14

Mosrespektimi i dispozitave té rendit shtépiak nga ana e té punésuarve né gjykaté, né
bazé té ligjit sjell pasoja té masave disiplinore.

Neni 15
Rendi shtépiak hyn né fugi né ditén e miratimit té tij.
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