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FNocuBap/Gostivar

Kryetari i Gjykatés sé& Apelit né Gostivar, gjykatési Bekim Meehmedi, né bazé té
nenit 4 parag. 1 pika 1 dhe nenit 7 parag 1 pika 2 té Ligjit pér Menaxhimin e Lévizjes té
Léndéve né Gjykaté ("Gazeta Zyrtare e Republikés sé Magedonisé", nr. 42/20 mé
16.02.2020) dhe nenit 16 té Rregullores té Gjykatés ("Gazeta Zyrtare e Republikés sé
Magedonisé", nr. 66/2013), me propozimin e Trupit Punues pér Menaxhimin e Lévizjes té
Léndéve né Gjykatén e Apelit né Gostivar, mé daté 31.12.2021, solli si vijon:

PROCEDURAT E BRENDSHME
PER PROCESETE NDARA GJATE MENAXHIMIT

TE LEVIZJES TE LENDEVE NE
GJYKATEN E APELIT PER VITIN 2022

PRANIMIDHE HAPJA E LETRAVE

Pranimi i letrave direkt né gjykaté
né sportelin e sekretarisé pér pranim.

Letrat né gjykaté pranohen né zyrén e pranimit nga ana e népunésit gjygésor pér pranim
dhe ekspedim né posté - Urime Bajrami.

Népunési gjygésor pér pranim dhe ekspedite té postes, letrat gé dorézohen né zyrén e
pranimit - Arkivi i gjykatés éshté i detyruar t'i pranojé ato menj€heré, né pérputhje me
Rregulloren e Gjykatés, duke i vulosur té gjitha kopjet me njé pullé dhe duke i kthyer njé
kopje té kérkesés aplikuesit.

Népunési gjygésor pér pranim dhe ekspedités t€ postés, me marrjen e letrés, nése e
niejta i éshté caktuar personalisht kryetarit t€ gjykatés, administratorit t€ gjykatés,
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gjykatésit ose népunésit tjetér gjyqgésor, ia dorézon pa hapur, personit té€ cilit i drejtohet,
dhe nése nuk éshté caktuar personalisht, hap dhe radhit pér dorézim né zyrén pérkatése.

Letrat e shpejta (telegramet, padité me masa té pérkohshme, propozimet pér
dhénien e masave té pérkohshme dhe sigurimin e provave, hetimeve dhe ¢éshtjeve
penale pér té cilat éshte caktuar paraburgimi, etj.), menjéheré pércillen né zyrat

pérkatése gjygésore.

Letrat jo urgjente té€ pranuara gjaté dités dérgohen né zyrén e gjykatés pérkatése ditén e
ardhshme té punés, deri né orén 9:00 té méngjesit.

Pranimi i letrave me posteé.

Letrat i merr dhe i dérgon né posté népunés i autorizuar i gjykatés pér té ngritur dhe
dorézuar né posteé.

Ngarési Berat Sejfulli éshté i detyruar t€ marré letrat e destinuara pér gjykatén me posté
né 8:30 t&€ méngjesit ¢cdo dité pune dhe t'i déergojé ato menjéheré tek népunési gjygésor
pér pranimin dhe ekspedimin né posté né zyrén pér pranim - Arkivi i Gjykatés.

Népunési gjygésor pér pranim dhe ekspedim té postés, pas pranimit té letrave, hap
menjéheré postén dhe me letrat vepron sikur té ishin pranuar direkt né zyrén e pranimit —
Arkivi i Gjykatés.

Pranimi i letrave né formeé elektronike.

Letrat né formé elektronike pranohen né e mailin zyrtare té gjykatés nga ana e népunésit
gjygésor i autorizuar pér té pranuar letrat né ményré elektronike — Udhéheqési i seksionit
té informatikés - Mirjana Petrovska dhe Késhilltar i informatikés Sevdali Selmani.

Népunési gjygésor i autorizuar pér pranim té letrave né formé elektronike Udhéheqgési i
seksionit té informatikés - Mirjana Petrovska dhe Késhilltar i informatikés Sevdali Selmani
Detyrohen té kontrollojé ¢do dité té punés jo mé voné se ora 9.00 dhe té paktén dy heré
gjaté dités nése posta éshté pranuar né ményré elektronike dhe té printojné menjéheré
letrat e pranuara.

Nése shkrimet regjistrohen né regjistrat Su, Su-dov, Su.str.dov dhe UPP éshté i detyruar
ti paragesé menjéheré tek Kryetari i gjykatés dhe t'i regjistrojé menjeheré né regjistrin
pérkatés me urdhér t€ dhéné. Nése letrat i jané caktuar gjykatésit ose njé zyrtari
gjygésor, ai éshté i detyruar t'i paragesé ato menjéheré ose mé sé voni deri né fund té
dités tjetér té punés tek gjykatési ose népunési gjygésor.

Nése shkresa pérmban disa fage (gazeta, ligji, materialet e punés pér seminare etj.),
éshté e detyruar tia dorézojé letrén personit pér té cilin éshté eméruar né ményré
elektronike, pérmes njé Dosje té Pérbashkét.

PUNA E SEKRETARISE GJYQESORE

Menaxhimi i regjistrave.



Punén né sekretarité e gjykatés, nga regjistrimi deri né arkivimin e I€ndés e kryejné
népunésit gjyqésor - kryerés né zyré (né tekstin e métejmé: Népunési Gjygésor né
sekretari) né programin AKMIS, pérveg né rastet kur me Rregulloren e gjykatés éshté
rregulluar menaxhimi i regjistrave prej letre.

Népunésit gjygésor Shpresa Osmani, Lubomir Paunovski dhe Nail Beqiri gjaté regjistrimit
té Iéndéve né programin AKMIS jané té detyruar ti plotésojné té gjitha t€ dhénat (fusha)
pér lendét.

Népunési gjygésor né sekretari éshté i detyruar té regjistrojé menjeheré té gjitha
paraqitjet né sistemin AKMIS pas pranimit dhe i njéjti tua paragesé gjyqtaréve mé sé
voni né ditén e ardhshme té punés, deri né orén 09:00.

Népunési i gjykatés né sekretari éshté i detyruar paléve tu Iéshojé certifikata, vértetime,
té dhéna nga regjistruesit dhe me kérkesé té paléve, né sportel, té€ verifikojé njé kopje té
vendimit gjygésor me vulé té pérfundimit, ndérsa aktgjykimi origjinal éshté verifikuar nga
gjykatési me vulén e viefshmérisé pérfundimtare pér plotfugishméri dhe ekzekutimi me
nénshkrimin e tij, menjéheré ose jo mé voné se ora 15:00 né té njéjtén dité.

Shpresa Osmnani, Lubomir Paunovski ( pér regjistrat né sektorin penal) dhe Nail Beqiri
(pér regjistrat né sektorin civil ) detyrohen shpérndarjen automatike té IEndéve sipas
sistemit AKMIS ta kryejné c¢do dité pune né ora 14,00.

Pérgatitja e léndéve.

Népunésit gjygésor né sekretarin e Sektorit penal dhe civil, Shpresa Osmani, Lubomir
Paunosvki dhe Nail Beqiri detyrohen Iéndét e evidentuara me ankeseé ti regjistrojné né
regjistrin adekuat sipas sistemit AKMIS dhe ti formojné né mbéshtjellésin adekuat, né
pajtim me Rregulloren e Gjykatés, menjéheré apo mé sé voni deri né fund té dités né
vijim té punés.

Nése shkresat e pranuara jané né numér t&€ madh dhe nuk mund té regjistrohen née té
néjtén dité pune, népunési i gjykatés éshté i detyruar t€ njoftoje administratorin e
gjykatés dhe me miratimin e Kryetarit t€ gjykatés shkresat mund té regjistrohen né ditén
e ardhshme té puneés.

Nése pér shkak té ngarkesés té shtuar té punés, pra pér shkak t& numrit té Iéndéve ose
pér arsye té tjera, aktivitetet e regjistrimit t&€ léndéve mund t€ ndérmerren brenda 3 ditéve
té punés nga dita né té cilén ato duhej t&€ ndérmerreshin, dhe me miratimin paraprak me
shkrim té Kryetarit né gjykaté.

Dhéni e lendéve né puné.

Népunési gjygésor né sekretari Shpresa Osmani, Lubomir Paunovski dhe Nail Beqiri
detyrohet IEndét e regjistruara né regjistrat adekuat né programin AKMIS, pas
shpérndarjes automatike ti shpérndaj né gjykatés, ditén e njéjté apo mé sé voni deri né
ditén tjetér té ardhshme.

Népunési gjygésor né sekretari éshté i detyruar léndét ti formoj ditén e njéjté né ora
15,00 apo deri né fund té dités sé ardhshme tia dorézoj gjykatésit.
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Gjykatési detyrohet ta pranoj Iéndén e regjistruar né programin AKMIS ditén e njéjté kur i
éshté parashtruara nga ana e népunésit gjygésor né sekretari apo mé sé voni deri né
ditén e ardhshme té punés.

Pérgatitja dhe dhénia e Iendéve né puné té natyrés sé shpeijt.

Népunésit e gjykatés né sekretarit e gjykatés té sektorit penal dhe civil Shpresa Osmani,
Lubomir Paunovski dhe Nail Beqiri jané té detyruar parashtresat e pranuara urgjente /
ankesé té vendimit pér léshimin e masés sé pérkohshme, ankesé té vendimit pér
pércaktimin e masés sé€ paraburgimit / ti regjistrojné menjéheré né regjistrin pérkatés
né programin AKMIS dhe pérmes programit AKMIS ti shpérndajné menjéheré pér puné
tek gjykatési.

Népunési gjygésor né sekretari, pas shpérndarjes, éshté i detyruar g¢ menjéheré te
formojé 1éndén dhe t'ia paraqesé gjykatésit pérmes programit AKMIS.

Gjykatési éshté i detyruar t€ pranojé Iéndén e transferuar né programin AKMIS
menjéheré ose deri né fund té dités sé punés, kur i éshté dorézuar nga népunési
gjygésor i autorizuar.

Shpérndarja e lendéve.

Shpérndarja e Iéndéve kryhet né sekretarit e gjykatés, sipas Programit Vjetor t& punés sé
gjyqtaréve dhe punonjésve té tieré té Gjykatés Apelit Gostivar pér vitin aktual, té sjellé
nga Kryetari i gjykatés sipas sistemit AKMIS ose me vendim té kryetarit t€ gjykatés.

Sekretari teknik i Kryetarit té gjykatés apo referenti gjyqésor - daktilografi €shté i detyruar
té paragesé vendimin pér shpérndarjen e léndés (pér shkak té pérjashtimit t& gjykatésit
apo bashkimit té Iéndéve tek i njéjti apo gjykatés tjetér) menjéheré ose mé sé voni deri né
fund té dités tjetér té€ punés pas sjelljes tia dorézoj népunésit gjyqésor né sekretari.

Kur Kryetari i gjykatés vendos té pérjashtojé njé gjyqgtar raportues nga I€nda pérmes
shpérndarjeje automatike sipas sistemit AKMIS, i caktohet gjykatésit tjetér, gjykatésit, té
cilét né pérputhje me Programin Vjetor t€ Punés, punojné né raste té tilla.

Kur lénda kthehet nga Gjykata Supreme me té cilin éshté ndérpreré vendimi i Gjykatés
sé Apelit, lénda i caktohet gjykatésit raportues i cili ka vepruar me té.

Kur pér heré té dyté Iénda dorézohet nga Gjykata Themelore né Gjykatén e Apelit
Gostivar pér puné, e njéjta lendé caktohet te i njéjti gjykatés raportues i cili mé paré ka
punuar né até léndé.

Nése Gjykatési raportues nga dy paragrafét e méparshém nuk éshté mé Gjykatés ose
punon né njé lloj tjetér té léndéve, shpérndarja do té béhet automatikisht sipas sistemit
AKMIS.

Né rastin e mungesave afatshkurtra t€ gjyqtaréve, pérbérja e késhillave nuk ndryshohet,
nuk pérjashtohet shpérndarja automatike, pérveg né rastet e jashté zakonshme kur béhet
fialé pér I[éndé qé sipas Ligjit jané me karakter t€ shpejt. Né njé rast té tillé, shpérndarja e
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sérishme e léndéve nga gjykatési raportuesi g¢ mungon tek gjyqtar tjetér do té kryhet
automatikisht nga sistemi AKMIS.

Né rast se gjyqtari éshté me pushime ose né situata t€ ngjashme pér meé shume se 5 dité
pune, i njéjti gjykatés pérjashtohet nga pranimi i léndéve té reja deri né kthimin e tij / saj
né puné.

Népunési gjygésor né sekretari éshté i detyruar vendimin pér shpérndarje té léndés ta

realizoj ditén e njéjté ose mé sé voni deri né fund té dités tjetér t& punés, né dosjen
elektronike té lendés né programin AKMIS.

PUNA E GJYKATESVE

Caktimi i seancave publike dhe jopublike.
Seancat e késhillave regjistrohen né gjykaté né kohén e pércaktuar nga kryetari i késhillit.

Né rast se njé anétar i késhillit nuk éshté i lejuar t& veprojé, Kryetari i gjykatés ose
zévendési i tij / saj pércaktojné me vendim njé anétar shtesé té késhillit, duke marré
parasysh barrén e barabarté pér gjykatésit.

Duke pasur parasysh qé gjykata ka dhe pérdor vetém njé sallé gjyqi né gjykatén e Apelit
né Gostivar, seancat publike né késhillave t€ Seksionit Penal do té caktohen nga kryetari
i késhillit pérkatés né ditét e pércaktuara pér mbajtjen e seancés té késhillit, né koordinim
me kryetarét e késhillave t€ seancave t€ mbajtura né t& njéjtén dité dhe té njéjtat do t'i
raportohen sekretarit teknik t€ Kryetarit té gjykatés.

Késhillat penale seancat jo publike i zhvillojné t€ mérkurén dhe té enjten, ndérsa seancat
publike dhe seancat e Késhillit prej pesté anétaréve mbahen té martén, sipas nevojés, né
varési té urgjencés sé léndés edhe né njé dité tjetér.

Kryetari i Késhillit pércakton seancén dégjimore né shkallé t& dyté ose seancé publike
Seancat e késhillave do t€ mbahen né gjykatoren e késaj gjykate.

Gjykatési pér té mitur pércakton ditén dhe kohén e mbajties t€ seancave pér léndét
penale pér té mitur.

Seancat publike té Késhillit prej pesé gjyqtaréve i raportohen sekretarit teknik té Kryetarit
té Gjykatés, pasi qé Gjykata ka dhe pérdoré vetém njé sallé gjyqi, seancat e Késhillave té
Seksionit Civil caktohen nga Kryetari i Késhillit pérkatés né ditét e pércaktuara pér
seancén e Késhillit né koordinim me kryetarét e késhillave qé mbajné seanca né té
njéjten dité dhe té njéjtat raportuan tek sekretari teknik i Kryetarit t€ gjykatés.

Késhillat civile seancat jo publike i mbajné t€ martén dhe té€ premten, ndérsa seancat
publike i mbajné t& mérkurén.

Pér seancat e késhillave né sistemin AKMIS evidentohen kéto t& dhéna:

- pérbérja e késhillit;



- numri i Iéndés;
- lloji i vendimit;
- data e mbajtjes té seancés té késhillit; dhe

- veprime tjera té parashikuara nga dispoztat e ligjeve procedurale né lidhje me
késhillimin dhe votimin sipas léndéve (té tilla si ndarja e mendimeve nga njé anétar i
késhillit, pjesémarrja e paléve, etj).

Referenti gjygésor — daktilografi (né tekstin e métejmé: daktilografi), éshté i detyruar té
béjé ftesén pér té caktuar seancén publike t€ njéjtén ose mé sé voni deri né fund té dités
né vijim.

Daktilografi éshté i detyruar té plotésojé kalendarin e gjykimeve né programin AKMIS té
njéjtin ose né fund té dités tjetér té punés.

Kur ekziston nevoja pér plotésimin e késhillave penale me dy gjyqtaré té tjere, Gjykatési
raportues do té paragesé njé kérkesé me shkrim prané Kryetarit t& Gjykatés sé paku tre
dité pune pérpara datés sé caktuar, prané sekretarit teknik t€ Kryetarit t&€ Gjykatés,
kérkesa pér thirrje né gjykatésit poroté béhet me shkrim sé paku 15 dité para seancés sé
caktuar, me posté ose me telefon pérmes népunésit gjyqésor t&€ autorizuar - sekretari
teknik i Kryetarit t€ gjykatés dhe regjistrohet né regjistrin e caktuar.

Sjellja, pérgatitja dhe publikimi i vendimeve

Gjyqtari éshté i detyruar té sjellé, pérgatisé dhe publikojé vendimet brenda afateve té
pércaktuara né LPK, LPP, LPK dhe Rregulloren e Gjykatés.

Gjykatési éshté i detyruar té pérgatisé dhe verifikojé vendimin né programin AKMIS né
pérputhje me Rregulloren e Gjykatés.

Gjyqtari ose népunésit e autorizuar té gjykatés (népunésit profesional gjygésor ose
daktilografi) jané té detyruar t€ anonimizojné vendimet gjygésore dhe t'i paragesin pér
publikim né fagen e internetit té gjykatées.

Népunési gjygésor i autorizuar me vendim té Kryetarit t€ gjykatés dhe tekniku i
kompjuterit éshté i detyruar ta publikojé vendimin né fagen e internetit té gjykatés
menjéheré ose mé sé voni deri né fund té dités tjetér té€ punés.

DOREZIMI

Dorézimi i lIéndéve dhe shkresave béhet me posté, né ményré elektronike, me posté
elektronike, faks, pérmes dorézuesit té gjykatés né Gjykatat Themelore Tetové, Gostivar,
Kércové dhe Dibér dhe pérmes népunésit té autorizuar gjygésor té késaj gjykate. Léndét
dhe shkresat me natyré urgjente u dorézohen rregullisht paléve, dhe pér hir té
ekonomisé, leéndét tiera dorézohen me automjetet e gjykatave né menyré té ndérsjellé.

Veprimi me dorézim jo né rregull, dorézimi dhe pranimi nga ana e gjykatésve.
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Né rast té dorézimit jo t€ duhur té shkresave paléve, éshté konstatuar qé dorézimi
pérséritet derisa dorézimi t€ béhet si¢c duhet pérmes postés, postés elektronike, faksit,
pérmes dorézuesve té gjykatave né gjykatat themelore té késaj zone té apelit: Tetove,
Gostivar, Kérgové dhe Dibér, etj, ose né formé tjetér té pérshkruar me lig;.

Dorézimi i shkresave béhet me posté, pérmes dorézueseve té gjykates per territorin e
Komunés sé Gostivarit dhe pérmes dorézueseve gjygésoré né Gjykatat Themelore
Tetove, Gostivar, Kérgové dhe Dibér.

Dorézuesit gjygésoré jané té detyruar té respektojné afatet ligjore pér shérbimin dhe té
paraqgesin shkresat né pérputhje me LPK, LPP dhe Rregulloren e Gjykatés.

Népunési gjygésor (referenti i gjygésor i pavarur - drejtuesi i sekretarisé, referenti i
pavarur gjygésor, népunési i larté gjyqésor — kryerés né sekretari dhe referenti i ri
gjygésor — kryerési gjygésor), éshté i detyruar shkresén qé paraget (vendimi, thirrja, etj.),
ta regjistroj né librin e evidencés (fletore), duke shénuar ditén e ekspedimit, numrin e
léndés dhe llojin e shkresés qé dorézohet.

Dorézimii letrave me posté.

Gjyqtari éshté i detyruar té€ japé urdhér me gojé ose me shkrim pér dorézimin e
shkresave népunésit gjygesor.

Népunési gjygésor éshté i detyruar té veprojé me urdhér té gjyqgtarit menj€heré ose mé
sé voni deri né fund té dités né vijim té punés dhe t'ia dorézojé shkresén népunésit té
autorizuar gjygésor pér ekspedim né poste.

Népunési i autorizuar gjygésor pér ekspediten e postés éshté i detyruar ta regjistroje
shkresén né librin e dérgimit té postés dhe ta paragesé menjéheré ose mé sé voni deri
né fund té dités tjetér té punés.

Dérgimi i shkresave né formé elektrike dhe me e-mail.

Dokumentet qé dorézohen menjéheré, pasi té dorézohen né formé té rregullte,
dorézohen prané Sektorit té Informatikés pér dérgim né formé elektronike.

Sektori i Informatikés, késhilltari-inxhinier i informatikés Mirjana Petrovska, éshté i
detyruar qé menjéheré t'ia dérgojé shkresén né formén elektronike dhe konfirmimin gé
shkresa éshté dérguar si¢ duhet, pér tia kthyer até gjykatésit.

Sektori i Informatikés, Udhéheqgési i seksionit té informatikés - Mirjana Petrovska dhe
Késhilltar i informatikés Sevdali Selmani jané té obliguar ta dérgojné shkresén né formén
elektronike, ta skanojé até paraprakisht dhe t'ia dérgojé menjéheré adresuesit me email.

Dorézimi i shkresave dorézuesve gjyqésor.

Dorézuesi gjygésor i autorizuar me vendim té kryetarit t€ gjykatés ose administratorit té
gjykatés pér té térhequr shkresat nga sekretarit e gjykatés dhe zyra e daktilograféve (né
tekstin e métejmé: dorézuesi gjyqésor i autorizuar) éshté i detyruar t€ marré librat deri né
orén 09.00, jo mé voné se ¢do dité pune - fletoret me posté té regjistruar, pér té
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kontrolluar nése té gjitha shkresat jané regjistruar sic duhet dhe pér té konfirmuar
saktésiné e regjistrave sipas datés dhe nénshkrimit.

Kthimi i fleté- kthyese pér shérbimin e shkresave gjyqgésore.

Korrieri ose népunési gjygésor — dérguesi gjygésor (né tekstin e métejmé: dorézuesi)
éshté i detyruar t'i kthejé flet- kthesat e dorézuara menjéheré ose mé sé voni deri né fund
té dités tjetér té punés, nga data e dorézimit té shkresés.

Pas dorézimit (né rregull ose jo né rregull), dorézuesi éshté i detyruar té regjistrojé té
gjithé shkresat me shkrim gjaté dités, ti evidentoj né fletore ditén e njéjté apo jo mé voné
se fundi i dités vijuese té punés, duke llogaritur nga dita e dorézimit, duke shénuar
numrin e léndés, datén kur fleté-kthesat kthehen dhe u dorézohen dorézuesit té
autorizuar pér té marré shkresat nga dorézuesi gjygésor.

Dorézuesi gjygésor i autorizuar pér pranim té shkresave nga dorézuesit gjygésor éshté i
detyruar ¢do dité té kontrollojé gé té gjitha shkresat a jané regjistruar si¢ duhet dhe té
konfirmojé saktésiné e regjistrave sipas datés dhe nénshkrimit.

Dorézuesi gjyqgésor i autorizuar pér pranim té shkresave nga dorézuesit gjygésor pasi té
béhen kontrollet, éshté i detyruar t€ shpérndajé dhe regjistrojé shkresat né fletoret pér
dorézim né zyrén pérkatése gjyqgésore, dhe t'i dorézojé ato né zyré né té njéjtén dité ose
mé sé voni deri né orén 09.30 ditén tjetér té punés.

Né rast se béhet fjalé pér fleté kthyese té€ natyrés urgjenté (seanca té caktuara, seanca
dégjimore, etj.,, né ditén kur jané pranuar né gjykaté), éshté i detyruar t'i paragesé
menjéheré né zyrén pérkatése.

Népunési i gjykatés né sekretari é€shté i detyruar t'i bashkéngjisé fleté-kthyeset né I€ndé
ditén e njéjta ose mé sé voni deri né fund té dités tjetér té punés.

Né rast se béhet fjalé pér fleté-kthyese pér [Endé té natyrés urgjente ose pér IEndé pér té
cilat éshté caktuar seanca dégjimore - seanca degjimore né té njéjtén dité me pranimin e
fleté-kthyeses éshté i detyruar ta dérgojé menjéheré até te gjykatési qé vepron me
lendén.

Népunési i gjykatés né zyré éshté i detyruar té regjistrojé fleté-kthesat né programin
AKMIS.

Dorézimii lendéve me kérkesé té gjykatés tjetéer ose organi tjetér shtetéror.

Kryetari i gjykatés do té veprojé sipas kérkesave pér tiu dérguar l€ndét gjykatés tjetér
ose organit tietér shtetéror nése shkresa i éshté caktuar atij ose asaj, dhe administratori i
gjykatés nése i éshté caktuar administratorit té gjykatés ose sekretarisé.

Népunési gjygésor né sekretari i cili ka njé kérkesé nga njé gjykaté ose organ tietér pér
dorézimin e Iéndés ndérsa lIénda nuk éshté pérfunduar, €shté i detyruar qé menjéhe ré t'i
paragesé kérkesén gjyqtarit gé vepron me léndén.

Népunési i gjykatés né sekretari, nése kérkesa i éshté caktuar sekretarisé té gjykatés pér
léndé gé éshté né fazén pérfundimtare, e plotfugishme, éshté i detyruar ti paragesé
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kérkesén menjéheré Kryetarit té gjykatés. Kryetari i gjykatés vendos pér kérkesén brenda
afatit ligjor.

Kryetari i gjykatés qé vendos pér kérkesat e gjykatés ose organit tjetér shtetéror, né
rastin kur dorézohet léndé, éshté i detyruar té informojé menjéheré sekretarisé e
gjykatés, ku éshté dorézuar lénda.

Népunési i gjykatés né sekretari, pasi t& pranoj njoftimin nga Kryetari i gjykatés, éshté i
detyruar té regjistrojé menjéheré né dosjen elektronike kujt dhe kur éshté dorézuar I€nda.

Thirrja e gjyqtaréve poroté, eksperté, interpretues, pérkthyes dhe vlerésues.

Thirrja e gjyqtaréve poroté béhet nga sekretari teknik i kryetarit t€ gjykatés nga lista e
gjyqgtaréve poroté té zgjedhur, me ftesé.

Ekspertét dhe vlerésuesit e pércaktuar me vendim thirren nga gjykatésit té veprojné sipas
aktvendimit, me ftesé ose me telefon.

Thirrja e pérkthyesve dhe interpretuesve béhet nga gjyqtarét, nga lista e pérkthyesve dhe
interpretuesve gjygésor, me ftesé ose me telefon.

Gjyqtari éshté i detyruar té€ nénshkruajé aktvendim ose urdhér pér pagimin e shpérblimit
pér pjes€émarrjen e gjyqtarit porote, ekspertit, perkthyesit interpretuesit ose vlerésuesit né
léndé, ditén e njéjti ose mé sé& voni deri né fund té dités né vijim t& punés dhe ta
paragesé menjéheré até né zyrén e arkétarit.

Gjendja e lendéve té dhéna pér super ekspertizé.

Gjyqtari éshté i detyruar, né Iéndé né té cilén éshté e nevojshme té kryhet super
ekspertiz€, té nxjerré aktvendim apo urdhér brenda njé afati ligjor pér pércaktim té
ekspertit (fizik apo juridik) dhe menjéheré t€ urdhérojé referentin gjygésor- daktilografin
gé t'i drejtojé Iéndén ekspertit té caktuar.

Referenti i gjykatés- daktilografi menjéheré me urdhér té gjyqtarit ia paraget Iéndén
ekspertit dhe menjéheré e regjistron né dosjen elektronike qé lIénda éshté dorézuar pér
super ekspertize.

Gjykatési éshté i detyruar t€ monitorojé situatén e Iéndéve té€ dorézuara pér super
ekspertizé dhe t€ marré masa né pérputhje me ligjin.

Népunési gjygésor i cili pranon lIéndé té kthyer nga super ekspertiza menjéheré duhet té
regjistrojé né dosjen elektronike té lendés, gé lénda éshté kthyer nga super ekspertiza,
tia pércjellé até gjyqtarit pérmes programit AKMIS dhe t'ia dérgojé gjyqtarit né té njéjtén
dité ose mé sé voni deri né fund té dités tjetér t€ punés.

Trajtimi i lendéve té ndihmeés juridike ndérkombeétare.



Pas pranimit t€ kérkesés, luties ose té ngjashme pér té ofruar ndihmé juridike
ndérkombétare, veprohet menjéheré. Népunési gjygésor nga sektori i pranimit kur pranon
kérkesé, lutje apo té€ ngjashme, éshté i detyruar menjéheré tia paragesé Kryetarit té
gjykatés pér ofrimin e ndihmés juridike ndérkombétare.

Kryetari i gjykatés éshté i detyruar t'i paragesé menjéheré kérkesén gjyqtarit té caktuar
pér procedim té léndéve té ndihmeés juridike ndérkombétare.

Gjykatési gé trajton IEndét e ndihmés juridike ndérkombétare éshté i detyruar té veprojé
menjéheré sipas kérkesés dhe t& ndérmarré té gjitha veprimet né pérputhje me ligjin dhe
menjéheré té informojé Ministriné e Drejtésisé dhe Kryetarin e gjykatés qé ka vepruar
sipas kérkesés.

Gjendja e funksionimit té sistemit té informacionit té automatizuar pér menaxhimin
e léndéve gjyqésore (programi AKMIS).

Pér situatén e sistemit t&¢ automatizuar té€ informacionit (né tekstin e métejmé: AKMIS)
kujdeset népunési gjygésor Késhilltar — inxhinier i informatikés.

Késhilltari — inxhinier i informatikés éshté i detyruar t&¢ monitorojé statusin e programit
AKMIS c¢do dité dhe menjéheré té hegé ¢do problem teknik gé lind gjaté pérdorimit té tij
gé jané né kompetencén e tij. Nése zgjidhja e problemeve éshté pérgjegjési e Qendrés
sé Informacionit t& Gjykatés Supreme té Republikés s&é Magedonisé ose kompanisé Edu
sout, éshté i detyruar t'i informojé ato menjéheré.

Késhilltari — inxhinier i informatikés éshté i detyruar ¢do dité pune, né fund té dités nga
ora 15:00 deri né 15:30, té béjé njé kopje rezervé be kap (regjistrimin e t€ dhénave nga
regjistrat)

Késhilltari — inxhinier i informatikés éshté i detyruar té informojé menjéheré Kryetarin e
Gjykatés dhe Administratorin e Gjykatés nése jané béré ndryshime né programin AKMIS.

Ripértrirja Iéendéve dhe shkresave.

Ripértrija e shkresave té lendés kryhet né pérputhje me dispoztat e Rregullores sé
Gjykatés.

Kur njé gjyqtar pércakton gé ndonjeé shkresé apo lendé humbet, shkatérrohet ose
démtohet ndjeshém, gjykatési menjéheré fillon proceduré pér ripértririe duke paraqitur
kérkesé te Kryetari i Gjykatés, né pérputhje me Rregulloren e Gjykatés.

Zbatimi i vendimeve pér veprime tjera.

Vendimet (urdhéresat, etj.) t&€ nxjerra nga gjyqtarét pér veprime té tiera duhet té jené té
garta dhe té kuptueshme dhe té pérmbajné té gjitha detajet se si népunésit gjygésoré
mund té veprojné mbi to.

Gjykatési éshté i detyruar t€ béjé njé urdhér né programin AKMIS pér caktimin e seancés
publike e cila mund té shtypet sipas nevojes.
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Gjykatési éshté i detyruar t¢ mbajé dhe té shtypé procesverbalin ekskluzivisht pérmes
programit AKMIS.

Népunési i gjykatés né sekretari éshté i detyruar té regjistrojé dorézimin e Iéndés né
arkivin prej ku lénda éshté marré edhe né dosjen elektronike té I€ndés.

Arkivimi i léndéve.

Népunési i gjykatés né zyrén e regjistrit éshté i detyruar té ndjek afatet pér rastet gé jané
pérfunduar dhe jané té plotfugishme dhe kur ai / ajo do ti ndérmerr té€ gjitha veprimet né
lidhje me léndén, né pérputhje me Rregulloren e Gjykatés, éshté i detyruar gé menjéheré
t'i paragesé ato tek gjyqtari gé ka trajtuar 1éndét pér arkivim.

Népunési i gjykatés né sekretari éshté i detyruar té kontrollojé se cilat léndé duhet té
arkivohen té paktén njé heré né muaj dhe ti dérgojé menjéheré ato tek gjykatési qe
trajton Iéndét.

Gjyqtari qé ka vepruar me léndét éshté i detyruar té kontrollojé qé té gjitha veprimet né
lidhje me Iéndén a jané ndérmarré né pérputhje me Rregulloren e Gjykatés dhe
menjéheré ose mé sé voni deri né fund té dités vijuese té punés pér té verifikuar vulén -
urdhér pér arkivim me nénshkrimin e tij dhe ti kthej népunésit gjygésor né sekretari.

Gjykatési qé vepron sipas Iéndés éshté i detyruar té regjistrojé kohézgjatjen e ruajtjes té
léndés (me vileré té pérhershme ose me afat té ruajtjes).

Népunési i gjykatés né sekretari, pasi t¢ marré léndét nga gjyqtari, éshté i detyruar gé
arkivimin ta regjistrojé né programin AKMIS dhe t'i vendosé léndét né arkivin e gjykatés
menjéheré ose mé sé voni brenda 3 ditéve nga data e pranimit.

Procedurat e brendshme zbatohen nga data 01.01.2022, dhe té gjithé punonjésit
njoftohen personalisht.

Kryetaré i
Gjykatés Apelit Gostivar
Bekim Mehmedi

Kopje e Procedurave té Brendshme duhet t'i dorézohet:

Gjyqtaréve;
té punésuarve dhe
Arkivit té gjykates.
Kryetaré i
Gjykatés Apelit Gostivar
Bekim Mehmedi
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