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04.01.2022 roguHa
KpaTtoBo

MpeTtcepatenot Ha OcHoBeH cya KpatoBo, cyamja Mupocnas [eoprmeBcku, Ha npegnor Ha
PaboTHOTO Teno 3a ynpaByBake CO ABWXKEeHe Ha NpeaMeTvuTe BO CydoT, COrmacHo un.4 og 3akoHoT
3a ynpaByBake€ CO [OBWXKEHETO Ha npegmetuTe BO cygoT (CnyxbeH BecHuk Ha PCM 6p.42 op
16.02.2020 roguHa), Ha aeH 04.01.2022 roguHa goHece:

rOAULWLEH NMNAH
3A YINPABYBAKE CO ABUXEHETO HA NPEOAMETUTE BO CYAOT U CINIPEYYBAHE HA
CO30ABAHKE U HAMAJTYBAHKE HA 3AOCTATOKOT HA HEPELUEHU NPEOMETU U
3ACTOJOT HA ABUXEHETO HA NMPEAMETUTE BO CYAOT 3A 2022 rOANHA

[. LEJTKU HA NMNAHOT

Co oBoj NoguweH nnaH 3a ynpaByBake CO ABMXEHETO Ha npeameTute BO OCHOBHMOT Cyq
KpaToBo u cnpevyBare Ha co3gaBarwe U HamarnyBahe Ha 3a0CTaTOKOT Ha HepeLueHn npeamMeT u
3acTOjOT Ha [ABWXEHeTO Ha npeamMmeTuTe (BO NMOHATaMOLLHWOT TEKCT ,nraH”) ce onpeaenysaaT
LuenuTe Ha ynpaByBaheTO CO ABWXEHEeTO Ha npeameTnte Bo OcHoBHUOT cya KpaToBo.

MpumeHaTa Ha nnaHoT Tpeba ga 06e3bean NOCTUrHyBaHE Ha CrEAHUTE LIENN:
-YnpaByBarke CO OBWKEHETO Ha NpeamMeTuTe BO CydOoT MNPEeKy KOpUCTewe Ha aBToOMaTu3npaH
KOMMjyTepCKM CUCTEM 3a yrpaByBake co cyacku npeamety - AKMUC;

-MNounTyBaH-€ Ha 3aKOHCKUTE POKOBU 3a Npe3emMar-e Ha NpouecHNTe AejcTBuja, 3aKOHCKUTE POKOBM
3a JOoHecyBawe, M3roTByBawe M objaByBawe Ha CYACKMTE OOJSTYKM WU POKOBUTE onpeneneHun co
3aKoHOT 3a ynpaByBaHe CO ABWXEHETO Ha NpeaMeTuTe BO CyOBUTE;

-CnpevyBare Ha 3aCToj BO ABMXEHETO Ha CyACKUTE NpeamMeTn n

-CnpevyBate Ha cO3[aBa€e Ha 3a0CTaTOK Ha HepelleHu CYACKM nNpeameTy U nojasBa Ha cTapu
npegmeTw.

II. MPEAMET HA NMNAHOT

MNpeaMeT Ha NnaHoT ce cuTe CYACKU NpeaMeTy U Toa: HOBOMPUMEHWU NpeaMeTu, npeameTu
BO nocTanka 6e3 3aBplUeH akT, OQHOCHO MpBOCTENeHa oarlyka, BpaTeHW YKMHaTK npeameTy u
cTapu-HepelleHn npegmeTn kou ce 6Ge3 npBocTeneHa oarnyka, Wnu ykuHaTv npegmMeTv Kou co
NpUMeHa Ha BPEMEHCKMOT KpUTepUM NpeMuHarne Bo rpynaTa Ha ctapy npeameTi.

Ill.PECYPCU 3A CMMPOBEAYBAHKE HA MNMITAHOT

OparoBopHM YMHMTENKW BO CNpoBedyBake Ha nnaHoT ce [peTcegaTenoT Ha cydoT, cyauuTe,
CTPYYHUTE M aOMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKUTE CYACKN CriyXbeHunuum.

"MaBHO Teno OAroBOPHO 3a CripoBeAyBake Ha NnaHoT € PaboTHOTO Teno 3a ynpaByBawe CO
OBWKeweTo Ha npegmetute Bo OcHOBHMOT cyg KpaTtoBo (BO HaTaMOLWHMOT TekcT: “PaboTHo
Teno”), coctaBeHo of Agajuata cyamm kom pabotat m Ha KpuBmyHa wn [paraHcka maTtepwuija,
cyacknoT copaboTHWK onpeaeneH of lNpeTcegaTenoTt Ha cydoT Kako PakoBoauten Ha paboTHOTO
Terno U COBETHMKOT MHpOpMaTU4yap BO CyaoT.

Co paboTtHoTO Teno pakosoau CyackmoT copaboTHuk onpegeneH opf lpetcegatenoTt Ha
Cynor.

PaboTHoTO Teno cekoj mecel, go MNpeTcegatenoTt Ha CyaoT AOCTaByBa MecedeH M3BeLLTaj 3a
NPeTXOAHMOT Mecel, 3a CnpoBedyBakeTO Ha MMaHOT, 3a MEepKUTe 3a CchnpedvyBawe Ha



co3gaBaHkbe€To M 3a HamalnlyBawke Ha 3aO0CTAaTOKOT Ha HepelweHu npeamMmeTtn n 3a 3aCTOjOT Ha
OBXEeHETO Ha npeameTnTe BO CyOoT.

IV.3HAYEHWE HA OOAOEJTHUTE U3PA3U

Mog “aBTOMaTM3MpaH KOMMjyTEPCKM CUCTEM 3a ynpaByBawe CO CyACKM npeameTn” ce nogpasbupa
AKMUC;

Moa “3acToj BO ABMXKEHETO Ha npegmeTute” ce nogpasbupa Henpesemarwe Ha npouecyarHu
AejcTBMja BO 3aKOHCKUTE U OENOBHUYKN POKOBU O CTpaHa Ha [peTcegaTtenoT Ha CydoT, cyauuTe
n cyackute cnyxbeHuun, of OEHOT Ha MNPUEMOT Ha MnMCMeHaTa BO CydoT, OO [LOEHOT Ha
apxvBMpawe Ha NpegMeTuTE;

Mop “3saocTaTok Ha HepelleHn npeameTn” ce nogpasbupaaT npeameT 3a KoM MOCTOM ONacHOCT
Aa M npedekopaT 3aKOHCKUTE M pasyMHUTE POKOBM 3a HMBHO pellaBake M ga BresaT BO
Kateropujata Ha cTapu npeameTn (NpegmMeTy BO KOM He e JOHeceHa MpBOCTEneHa oaflyka BO
pasyMeH nepuod, OAHOCHO BO POKOT NpeaBuaeH CO 3aKOHOT, HO KOW cenak He Brierfne BO
KaTteropujaTta Ha cTapu npeameTn).

Mopa ,,3a0CcTaTokK,, Ha HepeLleHn NpeameTn ocobeHo ce cMeTa ako BO NMPeAMETOT He € JOHeceHa
nNpBOCTENEHa o4Jyka BO NepuogoT o

-1 rogvHa o AeHOT Ha NPMEMOT Ha NOAHECOKOT BO rparaHCcKuTe npeameTy;

-6 Meceum o OEHOT Ha MPUEMOT Ha MOAHECOKOT BO paboTHMUTE CMOpPOBW, CEMEJHUTE CMOPOBMU,
HapyLleHo BnageHue u crnopoBu o4 mMara BpegHoCT;

-1 rogmHa og NpMemMoT Ha OOBMHUTENHNOT akT BO KPUBMYHUTE NPeaMeTH;

-9 meceum No NPUEMOT Ha OGBUHUTENHNOT NpPeanor, unu npuBaTHaTa Tyx0a, u

-9 Meceum of, AEHOT Ha NpMeMOT Ha DapareTo 3a NoBeAyBaHe Ha NMPEKPLUOYHA NocTarnka.

MHLI,VIKaTOp 3a nojaBa Ha 3a0CTaToOK € HECOBNaaaHNOT MeCeYeH Npune Ha npeameTn.

Moa “cTap npegmMeTt” ce nogpasdupa npeameT No Koj He € JoHeceHa NpBOCTeNneHa oasiyka (Mnm ce
paboTn 3a yKMHaT-HepelweH npeameT) BO nepuod o4 2 roavHuW o AEeHOT Ha NpuemMoT Ha
WHULMjaNHNOT akT - NOOHECOKOT.

V.AKTUBHOCTU 3A CINMPOBENJYBAHE HA NMJIAHOT

OBoj nnaH Ke ce cnpoBeayBa MpeKy criefHUTe akTMBHOCTU: aHanu3a Ha Npu4nHuTE 3a 3acTojoT BO
ABWXEHEeTO Ha NpeaMeTuTe U NnojaBa Ha 3a0CTaToK Ha HepeLueHUTe NpeaMeTy, Npeaior-Mepkn 3a
HagMWHYBaH€ Ha 3acTOjOT Ha ABWXEHETO Ha NpeaMeTUTe U MojaBa Ha HepelleHu npeameTn u
aHanusa Ha ynpaByBah€ CO ABMXEHETO Ha NpeaMeTUTe BO CyaOT.

1. AHAJIU3A HA NMPUYUHUTE 3A 3ACTOJOT BO ABUXEHETO HA NMPEAMETUTE U
3AOCTATOKOT HA HEPELUEHUTE NPEOMETU

a) NP NMPUEMOT HA NOOHECOUMTE BO CYOOT CE OLIEHYBA :

- BpemeTo og npnemoT Ha NOAHECOKOT Of OBMACTEHUOT CYACKM CNY>XOEeHWK 3a Npuem, 4O HErOBO
CKEHWpake, €BUOEHTMPake Ha EneKTPOHCKOTO CKEHupakwe, EeNeKTPOHCKO MpukadvyBakwe (Ha
coogBeTeH npegmMeT  OOKOMKY Beke  UMa  3aBefeHO  noctanka) BO — COOABETHO
ogdeneHue/nucapHuua, pacnopegyBake U npefaBake Ha OBACTEHMOT CYACKM CNyXOeHuK Ha
COOABETHOTO oadeneHue/nucapHiua Ha cygoT (ganuM Toa ce BpwWM UCTUOT O€H, OOHOCHO
HapeaHWOT paboTeH AeH, Npea NPUeMoT Ha pegoBHaTa nowiTa, a 3a UTHUTE NoAHecouM-ganm Toa
ce BpLUM BeJHaLl 1 Npeky pen);

- BpemeTo og npmemoT (enekTpoHCKN 1 hU3NYKM NpUemM) Ha NOLHECOKOT 04 CYACKMOT CNyXbeHuK
Ha COOABETHOTO oaaeneHve/nMcapHuLa Ha CyaoT, A0 HEroBOTO eBuAeHTUpame (3aBedyBare) BO
AKMUC (panu Toa ce BpWM MUCTMOT AEH, OOQHOCHO HapegHWOoT paboTeH AeH, npen NpMemoT Ha
pefoBHaTa MoLTa, a 3a UTHUTE NogHecouM-4anu Toa ce BpLUM BeaHall 1 npeky peq);



-danv npn 3aBegyBaweTo Ha npegmetoT BO AKMUC ce BHeceHn cuTe noTpebHM M npaBuiHn
nogaTtouM HaBedeHU BO MOAHECOKOT (AaTymMu Ha noaHecyBawe, Mpuem, 3aBedyBake, NpaBeH
OCHOB, MPUO3n, NIMCTOBW, CTPaHKW, MOSTHOMOLLUHWLMX, TAKCU U CI.);

-Bpemeto op 3aBegyBaweTo Ha nogHecokoT Bo AKMWC, go odopmyBaweTo Ha cnucurte
(NnpegMeToT), CO HMBHO O3HaydyBak-€, MNOMuWYyBawe W CpedyBakbe O OBMACTEHMOT CYACKM
cnyx6eHnKk Ha COOABETHOTO oaaeneHue/nucapHuua (ganu Toa ce BpLUM UCTUOT AEH, OOHOCHO
HapeaHWOT paboTeH AeH, npeq NpUemMoT Ha pefoBHaTa nowiTa, a 3a UTHUTe NoAHecoum-ganuy Toa
Ce BpLUM BegHaLl 1 NpeKy pea);

-Oann cekoj paboteH AOeH, BO ONpedeneHOTO Bpeme BO MHTepHata npoueaypa, ce BpLiu
aBTOMaTtcka pacnpegenba Ha npeameTvuTe Ha cyauuTe (Qanu 3a UTHUTe npeameTyn Toa ce BpLun
BeJHaLl 1 Npeky pea);

-dann no n3BpLleHaTa aBToMaTcka pacnpegenba n 3aBefyBaweTo, 0POpMyBaHETO, MONUCOT U
cpedyBaweTO Ha cnucuTe, NpegMeToT, OOHOCHO MOLHECOKOT ENEKTPOHCKM My ce npedaBa Ha
cyamjata n ganun ou3n4KoTO npefaBare COOABETCTBYBa CO €eKTPOHCKOTO, Kako U Aanu Ttoa ce
BPLUM UCTMOT, UK CNegHMOT paboTeH AeH, a 3a UTHUTE NpeamMeTn U NOAHEeCOoUM-BeAHaLl 1 Npeky

pen;

6) NP NMPUEMOT HA NOOHECOUWNTE (MPEOMETUTE) O4 CYOUJATA CE OLUEHYBA :
-BpemeTo of 3aBegyBanweTO Ha npegMeToT (NOOHECOKOT) o4 oaderieHueTo/nucapHuuata go
HEeroBoTO NpefaBake Ha CyaujaTa;

-fanu un3n4KMoT NprMemMm Ha NOAHECOKOT (NpeaMeToT) o4 CTpaHa Ha cyaujata cooaBeTCTBYBa CO
€IeKTPOHCKNOT Nnpuem;

-Bpemeto oa npuemoT Ha npeameToT (MOAHECOKOT) O4 cyAumjata, A0 Mpes3emMameTo Ha
npouecyanHoTo AejcTeue (HacpoyyBake, U JOHECYBawe Ha Apyra coogBeTHa oasyka);

-[lJanv no npMemoT Ha enekTPOHCKMOT npeaMeT of cyaunjata, Bo AKMUC e onpegeneH cyaockmot
copaboTHUK Ha cyawnjaTa;

-lann cute npesemMeHn AejctBuvja o cyamjata U CUTE NPUMEHU MUCMEHA Ha POYULLTETO Ce
eBugeHTupanu so AKMUC;

-Janu 3a cute NpMMEHN NMCMEHa Ha POYULLITETO/MPETPECOT € HanpaBeH Nonuc 1 cpedysare Ha
cnMcuTe of cTpaHa Ha gaktunorpadoT Ha cyaujata (Bo npegmeTtoTt u Bo AKMAC) ;

-fann HacTaHaTM NPOMEHM BO OCHOBHWUTE MOAATOUM Ha CTpaHKkMTe (MMe, npe3ume, CBOjCTBO,
EMBI’, agpeca Ha XvBeehe U CM.) KOU Ce KOHCTaTUpaHu W YTBPAEHM Ha pouuwite/npeTtpec ce
axypupaat HaBpemeHo n pegosHo Bo AKMUC op cTtpaHa Ha cyaujaTa, 0gHOCHO AaktunorpadoT
Ha cyaunjaTta

-bpojoT Ha ognarawaTa Ha poyuwiTaTa 1 NpUYnHUTE 3a ToQ;

-BpemeTo opf 3aknydyBawmeTO Ha pacnpaBaTa-npeTpecoT A0 OOHEeCyBaheTO, U3rOTBYBaH-€TO U
ob6jaByBar-ETO Ha OAnyKaTa;

-BpemeTo o 3aknyvyBaweTo Ha pacnpaBaTta-npeTpecoT, 40 Bepudukaumjata Ha oanykara;
-BpemeTo o4 npnemoT Ha NogHEecOoKoT (MpeamMeToT), A0 BepudmkaumjaTa Ha ognykaTa;

-Bpemeto op Bepudmkaumjata Ha oagnykata O4 CTpaHa Ha cyamjata, Ao objaByBaweTO Ha
HejsnHaTa aHOHUMU3MpaHa Bep3unja Ha WEB-cTpaHaTa Ha cyaoT;

-BpemeTo o Bepudpmkaumja Ha ognykata OO NpefaBakeTO Ha NpeaMeToT, CO A0BOMeH 6poj
npumMepoum o4 oasniykata Ha ogaeneHueTto/nucapHmuaTa;

-Oann dwusmykoTo npegaBawe Ha npegMeToT of cyauwjata A0 oadeneHveTo/nucapHuiuata
COOABETCTBYBA Ha €NEKTPOHCKOTO;

-Janv npeameToT ce Bpaka Ha oggeneHneTo/nMcapHuuaTa co Hapeaba 3a npesemarbe Ha UOHM
OejCcTBYja of oBnacTeHuTe cyacku crnyxdeHuum, koja e eBuageHtmpaHa n Bo AKMUC (Hapenba 3a
AOCTaByBakb€, CO onpeeniyBawe Ha nuuata Ha Kou ce BpLn AocTasa U Cr.);

8) MPW BPAKAHETO HA MPEOMETUTE Off CYOUJATA HA OOAENEHVNETO/MUCAPHULIATA
CE OL|EHYBA:



-Bpemeto op BpakaweTo 00 NpueMOT U gann (U3MYKOTO OBMXKEHE COOLBETCTBYBa CO
enekTpoHckoTo Bo AKMUC,;

-Janu cuTe 3anuUcHUUM U OANYKU ce NOTAWLIAaHW oA cyaujata (npeTtcegatenoT Ha COBETOT) M Mo
notpeba og HeroBnoT Agaktunorpad;

-fann BO NpegMeToT ce coapXaHu AoBoreH 6poj Ha npumepoun of Oanykata 3a cydoT M 3a
CTpaHKuTe;

- HJann BOo npegmMeToT Mma nMcMeHa Hapenba 3a nocranyBawe, OOHOCHO Mnpe3emMake Ha
COOBETHM NMPOLIECHN OejCTBMja, u3gageHa o4 cyamjata 4o CnyX6eHunkoT

-Bpemeto og npuemoT Ha npeoMeToT Ha oaaeneHueTto/nMcapHuMuaTa M nNpesemMareTo Ha
HapegeHoTo AejCTBNE 04 OBTACTEHMOT CYACKM CIYXOEHWK;

-[anu ¢om3n4KoTO NpegaBak-e Ha MMCMEHOTO 3a AOCTaBa KOpeCcrnoHaupa co eNeKTPOHCKOTO;

-[Janv BO eNeKkTPOHCKUOT NpeaMeT € onpeaeneH JOCTaByBaYyoT;

-BpemeTo oa npegaBakeTo Ha NMCMEHOTO 3a A0CTaBa 4O HErOBOTO BpayvyBak-e Ha agpecaHToT;
-[anv BpemeTo Ha PaKTUYKMOT NPUeM Ha NMCMEHOTo e eBngeHTnpaH Bo AKMUC (eBnaeHumja Ha
Joctasa);

-Oann Bo AKMUC ce eBngeHTMpaT HeycnewHuTe obuam 3a 4ocraea;

-Kou ce npuumnHuTe 3a HegoCTaByBake M danun UCTUTE ce 3abenexaHu Ha CMCOT of CTpaHa Ha
O0CTaByBayoT;

-BpemeTo o npvemMoT Ha M3BECTyBakeTO 3a HeycnelwlHaTa gocTaBa 4O HEeroBo npegaBakse Ha
cyavjaTa;

-BpemeTo 04 npnemoT Ha M3BECTYBaH-ETO 3a HeyCreLlHa AoCTaBa o4 cyauvjata 4o u3gaBameTo Ha
HapeabaTa 3a ngHo noctanysake 40 ogAeneHneTo/nucapHuLaTa;

-Janv no ypeagHoTo JocTaByBake Ce BPLUM MOMUC, CpedyBake M O3HayyBawe Ha cUTe CMMCKU BO
npegMeToT cornacHo oapeabute Ha CyaockMoT AENOBHNK |

-dann ce Boam ypedHa, NMpaBuIiiHa N HaBpPEMEHA ENEKTPOHCKa eBUAEHUMja Ha pPedoBHUTE W
BOHpeaHNTe NpaBHU NIEKOBY;

-Jann BO nNpeameToT ce Mnpe3eMeHn cute NoTpebHM Mepku 3a Hamfata Ha CyacKUTe TaKCw,
nayLlanHu U3HOCK M TPOLLOLUM Ha nocTankaTa;

-Bpemeto op cpepyBakbeTo Ha CnNUCUTE KOH MpeaMeToT [0 HEeroBoTo ekcneavpare Ha
HaOnNeXHWOoT Cya;

-[anu ekcnegupaweTo Ha NPeaAMeTOoT A0 HaAJIEXHMOT CyA PeAOBHO M HABPEMEHO Ce eBMAEHTMpA
Bo AKMUC ;

r) MPY BPAKAHETO HA MPEOMETUTE O[] MOBUCOKUOT CY[ CE OLIEHYBA

-BpemeTo oa npnem Ha NpegMeToT o4 MOBUCOKMOT cya A0 HErOBOTO eBnaeHTupawe Bo AKMUC;
-fann no npuemoT Ha npegMeToT O MOBUCOKUOT CyA LENOCHO W MpaBuITHO ce eBuaeHTupaat
cooaseTHuTe oanykn B0 AKMUC (ykuHaT, npenHayeH, NoTBpAEH, MPaBOCUNEH UTH.);

-BpemeTo og npuemoT Ha npeameToT 4O NpedaBaHeTO Ha oAsflykaTta Ha MOBUCOKUOT Cyn 3apagu
HEj3NHO [OCTaByBaksE;

-Bpemeto on npepaBaweTo Ha oAnykata Ha MOBWCOKMOT Cyd 3a [OCTaBa, A0 HEej3UHOTO
BpayyBame;

-BpemeTo of npuemoT Ha npegMeToT A0 HEroBOTO NpefaBane Ha cyaujaTa;

-BpemeTo of npuemoT Ha ykmHaTUOT npeameT o cyavjata o HEeroBOTO HACPOYyBaH-E;

-BpojoT Ha agMUHUCTPaTUBHO BpaTeH NpeaMeT U NPUYMHUTE 3a TOa;

-fann BO nNpeamMeToT M BO HeroBaTa €efieKTPOHCKa Bep3nja ce eBuaeHTuMpa [aTyMOT Ha
NPaBOCUITHOCT U AAaTyMOT Ha U3BPLUHOCT Ha oanykaTa;

-fann Bo npegMeToT, NO NONUCOT N CpeayBakeTO Ha CNUCUTE U BO HEroBaTa enekTpoHcka popma
ce eBuaeHTpupa HapenbaTa Ha cyauvjata 3a cTaBake Ha NpegMeToT BO apxumBa, CO AAaTyMOT Ha
apxmBMpare 1 POKOT Ha YyBaH-€ Ha NPeaMeTOoT;

-Jann Ha apxvMBMpaHMOT npegMeT (U Ha HeroBaTa efekTPOHCKa Bep3unja) ce COoOpPXU apXUBHWUOT
3HaK 1 POKOT 3a HErOBO YyBaH-€.

-BpemeTo og npuemoT Ha NOAHECOKOT A0 MPaBOCUITHOTO peluaBawe Ha npeameToT -fanu cute
ropeHaBefeHu aktn ce eBngeHtTupann so AKMUC;



2. NPEANOr- MEPKU 3A HAODMUHYBAHE HA 3ACTOJOT
HA OBWXEHETO HA NMPEOAMETUTE U NOJABA HA HEPELLEHU NPEAMETU

a) NP NMPNEMOT HA NMOAHECOUUTE BO CYOOT

-Bo cnyuyaj Ha npuem Ha noronem 6poj nogHecoum (MpeameTn 3a U3BPLUYBakE Ha CaHKLMM,
Gaparba 3a nsgasakbe Ha pasHU yBepeHuvja, NOTBPAM U Cr.) Aa ce pacnopeau ywte efeH CyAcKu
cnyX6eHMK Kako NOMOLL Ha OBMACTEHNOT CYACKM CNyXOeHuK, 3apagmn N3BpLLIYBaHETO Ha paboTute
BO NpeasunaeHoTo BpeME;

-AKO NOOHECOKOT COAPXM dhopManHu HegocTaToum (Ha nNp. He € NoTnuwaH o4 NOAHOCUTENOT,
HemMa npunosuTe HaBedeHU BO TEKCTOT, He € O3HayeHa agpecata U eQUHCTBEHUOT MaTUYeH unu
AaHoyeH 6poj Ha cTpaHkaTa M Cr.), OBNacTeHnoT cnyxbeHnk notpebHo e aa ykaxe u ga nobapa
HeJocTaTouMTe BedHal fa ce oTcTpaHaTt. AKO CTpaHKaTa 1 NoKpaj ykakyBawaTta 6apa nMCMeHOTo
Aa buge npMMeHo, UCTOTO Ke Ce NPUMM U yKaXKyBaHeTO Ke ce 3abenexmn Bo MMCMEHOTO. AKO CyaoT
He e HagnexeH Ja nocranysa Mo NOAHECOKOT, OBNAcTEHWOT CryBeHuK Aa ja ynaTu cTpaHkaTta go
HaONEeXHNOT opraH, HO ako Taa U HataMmy 6apa NOOHECOKOT Aa ce NpMMU, UCTMOT ke ce NpUMnN 1
Ha Hero Aa ce 3abenexmu ykaxyBaheTo;

-flocTaByBake Ha NULLIAHN BHATPELUHW Npoueaypwu 3a opgaenHuTte npouecu (paboTn) wTo Tpeba
Aa ce BpLaT oA OBMAaCTEHUOT CYACKU CNY>XOEHUK U HEej3UHO UCTakHyBake Ha paboTHOTO MeCTO
(mocTojaH yBuAa BO NULIAHNTE Npouenypw);

-[Jokonky cTpaHkaTta ja nnatuna cyackata Takca 3a NoLgHEeCOKOT BO rparaHckute npegMmeTy BO
NPOMNULLAHNOT 3aKOHCKM POK, 3a Toa BeJHall fa ce U3BeCTU cyaujaTa;

-AKO ce npuMKu MOAHECOK Of CTpaHKkaTa of 3Hayewe 3a OOpPXKYyBaeTO Ha pouuwTeTo, 3a
3acTanyBarheTO UM 3a TpaeweTo, OOHOCHO 3aBpLUYBaHETO Ha nocTankaTa, 3a Toa HeONOXHO U
BeAHal Aa ce U3BecTu cyaujaTa;

6) KOrA MPEOMETOT CE HAOI'A BO PABOTA HA CYUNJATA

-[la ce BOCTAHOBU MHULMjAaTUBHOCT Ha CyACKMOT copaboTHMK BO paboTaTta co npeameTvTte, of
HMBHMOT NpueM, 0O HWMBHOTO 3aBplLUyBake, MPEKy aHanuM3a u pedepupawe Ha cyauvjata 3a
cocTtojb6ata BO NpeamMeToT U CO U3HECYyBawe Ha Npeanor-mMepkn 3a popmanHuTe 1 CyLITUHCKUTE
aCMeKTU Ha HEroBOTO peLLaBaH-E;

-Bo nepuopot og 15 geHa, cmeTaHo oA AEHOT Kora Ke ce yTBpau notpebarta of AocTaByBawe, Aa
ce Hapepfat ABa nocregosaTtenHy obuaa 3a n3BpLUyBakbe Ha ypeaHo LOCTaByBake;

-Bo uct TepmMnH ga He ce 3akaxyBa pouulTe BO NOBeKe of efeH npeameT, 3a Koja uen e
noTpebHo ypeaHO BoAeHE Ha KaneHaapoT 3a cyaerwe o AKMUC;

-Opgnarawbe Ha pouMwTeTO Aa Ce A03BOSIM CaMO MO MUCKIYYOK M TOa Of BaXHW, 3aKOHCKUM WU
onpaBAaHn NPUYUHK, CO MPUIOXYBake Ha JOKa3M KO ro onpaBayBaaT ogflarakeTo;

-YBMA Ha CNOPHOTO MECTO Ja Ce BpLIM, MO MOXHOCT, CO M3rnerysake BO UCT OeH 3a noBeke
npegmeTu;

-Ctaguymmte BO MocTankata M HUBHUTE opgenHu dasy ga ce 3akaxyBaaT M BogaT BO
NPOMNULLIAHNTE 3aKOHCKN POKOBMU;

-Bo cnyyaj Ha ognarawe Ha pounTETO, CNEAHOTO POYULLITE A ce 3akaxe HajaouHa Ao 30 geHa
0, O4JTOKEHOTO poYULLITE;

-la He ce npudakaaT HeCyLWITUHCKMTE Mpensiosn o CTpaHKMTe, KOW ja OJdonroBnekysaat
nocrankara;

-PacnpaBaneTo-npeTpecyBak-eTO Ha NPeaMETOT Aa 3aBpLUM HA e4HO POUULLITE;

-Bo nomanky cnoxeHuTe npegmeTtw, oanykute ga ce [oHecyBaaT M objaByBaaT BegHaw Mo
3aBpLUyBaHkETO Ha pacnpasaTa-npeTpecor;

-Mpwn onpepenyBake Ha BelwTayeHe, CO PELUEHNETO 3a40JPKUTENHO Aa ce yTBpAU U BpeEMETO 3a
N3roTByBak-€ Ha BeluTaderweTo, koe He Tpeba aa Guae nogonro og 1 meceu, a BO NOCMOXEHUTE
npeameTu-2 meceua;



-la ce gpxaT cocTtaHouM CO CyaMuMTE-NOPOTHULM 3apagau ypeaHO Bpllewe Ha doyHKuujaTta (He
CcMee Ja ce OANOXU poynLwTe nopagu Hegoarakwe Ha Ccyaunja-nopoTHUK);

-KoH BewTaunTe WTO HEeypedHO U HEHaBpeMeHOo ja BpLuaT cBojaTa AOMMKHOCT Aa ce npesemaar
NpOonuLIaHNTE 3aKOHCKN MEPKMU;

-YKknHatuTe npeaMeTun Aa ce peluaT HajMHory 3a Tpu Meceum, a NoCroXeHuTe npeamMeT HajMHory
3a 6 MeceumM O HMBHMOT NMPUEM O NOBUCOKUOT CYA;

-Mpwn poHecyBaweTO, 0b6jaByBaH-€TO, U3rOTBYBaH-E€TO M LOCTaBYBaeTO Ha OANyKUTE Ada He ce
npeyekopyBaaT 3aKOHCKUTE POKOBY;

-Mpen BpakaweTo Ha NpeAMeTOT Ha opAenoT-oaaeneHneTo/nucapHuLaTa, 3aformKUTernHo ga ce
npoBepun coapXxuHaTa Ha offiykaTa W AOCTaBHUUMTE, 3apagu OTCTpaHyBake Ha €eBeHTyarHu
TEXHUYKM FPELLKX, Aa Ce NPOBepU Aanun CUTe 3anuCHULM 1 OANYKM ce ypeaHO NoThvWaHu 1 aanu
ognykaTa e mucneyaTeHa BO OOBOMeH 6poj npumepoun 3a cyaoT U CTpaHKUTE U Aa Ce M3BPLUM
nonunc n cpedysare Ha cnucuTe;

-OU3MYKOTO U ENEKTPOHCKOTO ABWXEeHe Ha npeameToT A0 oadenoT-ogaeneHueTo/nucapHuuaTta
Aa buae n3BpLUEHO HajaouHa BO POk oA eAeH paboTeH AeH nNo Bepudukaumjata Ha ognykaTa,;
-Cekoe Bpakarwe Ha nNpeaMeToT Ha opgenoTt-ogaeneHveTo ga éuge npocnefeHo co cooaBeTHa
nucmeHa Hapegba co cuTe nogaTtouM 3a WOHUTE nocTanyBakwa Of nucapHuuaTta (JocTaBa,
30py)KyBaha UTH.) cornacHo oapenbute Ha CyacKknoT AENOBHNK;

-Kora ce paboTu 3a MoOCnoxeH, ykumHat, WM ctap npeameT, UCTUOT Oa Ce WU3MOXM Ha npBaTta
cegHuUa/konerMym Ha COOABETHWOT ofden, 3apagn U3HecyBake Mucrewa U JOHecyBawe
npeanor-Mepky 3a HEroBO pellaBame;

-3a cekoja cegHuua Ha cyauuTe, cyaujata Aa M3roTByBa nperneq co nogaToun 3a HepelueHuTe
npeamMeTV o4 NPeTXOAHMOT MeceL, HOBOMPUMEHM NPeaMEeTH, peLleHn NpeamMeTn, YKMHaT u ctapu
npeameTV n ga rm obpasnoxu NpuYnHUTE 3a HepellaBakeTO Ha yKMHaATUTE U CTapu npeameTi u
npeaMeTUTe CO 3a0CTaTOK, Kako U NPUYUMHUTE 3a HECOBMaAyBakeTO Ha NPUUBOT;

-Ha cekoja cegHuua Ha cyauuTe da ce pasrnefyBa M3BellTa) 3a 3acTapeHu KPUBUYHU U
MPEeKPLWOYHN npeaMeTv, CO [faBawe 00pasnoxeHne 3a MNpUYUHUTE 3a HacTanyBawe Ha
3acTapyBarEeTO 0 CTpaHa Ha cyauuTe LITO nocTanysasne BO TWe npeaMeTy;

B) KOF'A NMPEOMETOT E BPATEH O CYOUJATA HA OQAENEHUNETO

-Co BpakaweTo Ha NpeaMeToT Ha opdernoT-oaAeneHveTo/nucapHuuaTa UCTMOT AeH, a HajaouHa
HapeOHWOT paboTeH AeH ce npe3emaat ejcTBuja COrnacHo Co nucMmeHaTa Hapenba 3a voHute
nocranyeawa (QocTaBa, 34pyxyBakwa WUTH.). [Jokonky TakBa nucMeHa Hapenba He e OOHeceHa,
BeAHaw aa ce nobapa of cyamjaTta ucrata ga ja goHece;

-Mo npuemoT Ha npegmeToT, OBMNAcTEHUOT  CcyaAckum  cnyxbeHuk Ha  oggenort-
ogaeneHveTo/nucapHuLaTa BpLUM NpoBepKa Aanu ce U3roTBEHN ypeaHu MNOKaHW U A0CTaBHULUM 3a
CUTe CTpaHKW, OAHOCHO MOSIHOMOLWHWUM W Aanu BO NPeaMeToT ce coapxat aosoneH 6poj
npuMepouu opf oarnykaTa-akToT 3a CyAoT, MOBUCOKMOT Cyd W CTPaHKUTEe, OAHOCHO HUBHUTE
MOMHOMOLLHULN;

-MNMucmenata 3a goctaBa ce npegasBaaTt UCTUOT, a HajaouHa cnegHuoT paboTeH AeH;

-Mo wuctekor Ha 7 paboTHW AeHa of npefaBaweTO Ha AocTaBa, Ce npasaT MpPOBEpKU 3a
[OCTaByBaHETO M BO CMyyaj Ha HeycrnelweH obua, nMcMeHaTa BeAHal ce npegasaat 3a HOB obug
3a JocTaBa;

-Bo cnyyaj Ha HeycnewHa goctaBa Bo pok of 20 paboTHM OeHa oA npefaBakeTo Ha NMCMeHaTa
3a JocTaBa, BefHall ce W3BeCcTyBa cyaujaTa 3apagu [oHecyBakwe Ha Hapenba 3a cnefHo
nocranyBake;

-Mo uctekoT Ha poKOT BO KOj BeluTavyerweTo Tpebano ga 6muae cnposeneHo M JOCTaBEHO 0 CyAoT
(co wusroTByBatbe Ha Hao4 W MUCIEHE), OBNACTEHUOT CYACKU CnyxOeHuk on oaaenoT-
ogaeneHveTo/nucapHuuarta, No npeTxogHa nNUcMeHa Hapedba Ha CydedvkuoT cyauvja BegHaw
cocTaByBa W Ucnpaka ypreHuvja 0O BeLUTaKOT-UHCTUTyumjaTa, Koja ce eBMaeHTMpa U CoapXun BO
AKMWC n ce npunoxyBa KOH CMCUTE BO NPEeAMETOT;

-Mo npvemoT Ha pefoBeH 1Ny BOHpeAeH NpaBeH ek 1 KOMNeTMpakeTo Ha NPeAMETOT COrfacHo
ogpeabvTe Ha 3aKOHCKM U NOA3aKOHCKU akTu (NOMUC, 3ApYKyBakwe U cpedyBake Ha cnucute), oa



ogdeneHueTo/nnucapHuLaTta, HajgouHa crnegHuoT paboTeH geH  npeameTor  usnMukm  m
€NeKTPOHCKN Cce OOoCTaByBa A0 cyaujaTa, 3apagu OOHecyBawe Ha CooABETEH akT (MpuapyXeH
N3BeLUTaj 1 Cn.) N NO HErOBOTO BpaKkakwe Ha ofaeneHveTo/MMcapHuLaTa, npeamMeToT BeJHall ce
npegaesa Ha ekcnegupane 4O MOBUCOKMOT Cy4 M CTOTO HAaBPEMEHO U PEAOBHO ce 3abenexysa BO
AKMUC;

-Mo noTtpeba BpLerwe yBMA BO pakTMyKaTa cocTojba Ha cuTe npegMmeTun of cTpaHa Ha PaboTHoTo
Teno, 3a notpebute Ha PaboTHO TeNO 1 HMBHO cnopenyBawe co akTUTe U akTUTE eBUAEHTUPAHN
Bo AKMUC, 3a ga ce ytBpAun ganv BO HMB ce paboTu cornacHo co npouecHuTe 3akoHn n CyackmoT
JEnOBHUK;

3. AHAJIU3A HA YINTPABYBAKE CO IBUXEHETO HA NPEOMETUTE BO CYAOT

YnpaByBakeTO CO OBWXKEHETO Ha npeaMeTuTe NpeTcTaByBa Npouec o B3aeMHO MOBp3aHu
AejctBuja o cTpaHa Ha cyguuTe U cyackuTte cnyxbeHuuum, WITO ce npe3emaaT BO POKOBUTE
onpegeneHn co 3akoHOT M CyackMoT OenoBHUK, KOj o6e3bedyBa pas3Boj Ha npegMeToT, oA
NpMeMoT Ha MOAHECOKOT CO KOj ce obpasyBa MCTMOT, Ma Ce OO0 HEroBOTO apxvBuUpawe.
YnpaByBahe€TO CO OABWXEHETO Ha NpeaMeTuTe, Kako 30Mp Ha MOBp3aHW AejcTBuja, Ce BpLIM 0f
CTpaHa Ha OBMACTEHUTE YMHUTENW Ha HaYuH, BO (popmMa u POKOBM ornpenesieHn BO NpouecHuTe
3akoHKn, CyackmoT OenoBHUK U BHaTpelwHuTe npouenypu 3a ynpaByBameTO CO ABWMXKEHETO Ha
npegMeTuTe, OOHECEHW 3a CeKoj CyDjekT BO MpoUecoT. YNpaByBaweTO CO ABWXKEHETO Ha
npeamMeTUTe BO CYAOT Ce BpLUM npeKky ABTOMAaTU3UPaHMOT KOMMjyTEPCKU CUCTEM 3a yrpaByBake
co cyackute npeametn (AKMUC), Bo kOj Mopa ga ce cogpxaTt cute bakTUYKM nogatoum 3a
yyecHUuuTe, niokaumnjata n ctaTycoT Ha npegMeToT. Llenta Ha ynpaByBaweTO CO OBUXKEHETO Ha
npeametute e ob6e3benyBawe M MOUYUTYBakbe HA 3aKOHCKaTa npouenypa, npesemarwe Ha
AejctBunjaTa BO NpeaBuOEHNTE POKOBU, OTKPUBaHE U OTCTPaHyBawe Ha NpUYMHUTE 3a 3acToj BO
OBWKEHEeTO Ha npegMeTnte M Cco3aBake Ha 3a0CTaToK BO HMBHOTO pellaBame, Kako WU
HaBpeMeHO npe3emame Ha MepKu 3apagu OTCTpaHyBake Ha OnacHOCTa of MojaBa Ha cTapu
npeameTw.

3apagm octBapyBakwe Ha HaBedeHUTe Lenu, o cTpaHa Ha PaboTHOTO Teno ke ce BpLuM
MecCceyHa aHanuaa Ha ynpaByBakEeTO CO ABWKEH-eTO Ha npeameTuTe Bo OCHOBHMOT cya KpaToBo,
Bp3 OCHOBA Ha KoOja Ke ce U3rotByBa MeCeYHWOT U3BELUTaj 3a OCTBapyBawe Ha [oAMWLHWOT nnaH
3a ynpaByBah-€TO CO ABMXKEHETO Ha NpeameTnTe BO CyAoT.

AHanusaTa Ha ynpaByBaH-€TO CO OBWKEHETO Ha NpeameTnTe BO CyAO0T Ke ce BpLUM Ha cnegHute
nokauum:

1.) NMpuem, oTBOpawe, Npernen, CkeHupawe, npukadyBare, pacrnopeayBawe U npefaBake Ha
nogHecouuTe 3apagn HMBHa eBMAEHUM]a;

2.)EBuaeHTnparwe Ha nogHecouuTe M BoaehweTo Ha ynucHuuute Bo AKMUC, obpasyBaweTo Ha
HOB NpeameT, pacnpegenbaTta Ha npegMeTUTe U HABHOTO NpefaBake BO paboTa Ha cyaunTe;
3.)lMNprvem Ha npegmeTnTe Of CyouuTe, 3aKkaxyBame U OApPXKyBawe Ha poyuwiTata, JOHecyBahse,
n3rotyBake 1 06jaByBar€ Ha O4NyKUTE U Bpakake Ha NpegMeToT Ha ofaeneHmeTo/nMcapHuuaTa;
4.) ADMUHUCTPATMBHO-TEXHUYKA paboTa no npeameToT Ha ogaeneHveTo/nucapHuuarta, no
npuemMoT Ha NpegMeToT o4 cyaujaTa;

5.)docTaByBame Ha NMCMEHa 1 cnucw;

6.) EBugeHumja Ha nsepLleHa OoCcTaBa;

7.)Pabota no npegMeTn No nsjaBeH peaoBEH M BOHPEAEH NPAaBEH Nek;

8.) Ekcnegmpanse Ha npegMeTuTe 40 NOBUCOKUTE CYAOBMU;

9.)Mpuem n agMMHUCTPATUBHO-TEXHMYKA paboTa No npeamMeTy BpaTeHu O NOBUCOKUTE CYAOBY;
10.)HannaTta Ha CyAckvM Takcu, naywasiHu M3HOCM W TPOLIOUM Ha nocTankaTa ucnniaTteHu of
cpefcTteaTa Ha cydoT;

11.)MN3BpLuyBaHe Ha NPEKPLLOYN U KPUBUYHU CaHKLNK;

12.)Bogere Ha Ka3HeHaTa eBuaeHUuja;

13.)Boaerse Ha eBuaeHUMjaTa Ha NPEKPLUOYHM U KPUBUYHU CaHKLUK U



14| ApxMBUPEE Ha MPEOMETUTE,

M aHanuaata Ha ¥UPAEYEALETD G0 JEHSHSTE Ha NPEAMETATE B0 CYAOT c& aplm
CSNopenyeat-2 Ha chakTuyaTa GCCTYhE Ha mpegMaTMTe W HMEHUTE thucK, co cocTgfara Ha
$ERTUTE 14 3xTTe eBWgEl ITHREHA BG ¥NUCHMLWTS ¢ SNAKTROMCKHTE Oocazia aa AKMIAC,

¥TepoeHara cocrojfa, co HOHCTATMRAHUTE HEQCCTATOUW, NPONYSTH W HEMPABMNHOSTH W
NREANOF-MEPKIATE 38 FMEHO UTCTOAHYEARE CB CORPMMIE HE MECEMHIT MEBEWTE] Ha PacoThorn

T&NA 33 CrRoEEayYeEatheTn Ha CED| nRaH.

Bo meceuumor MaEEWTa] Ha PafoTHora Tena nocefuo ce HOTAMHYERAT labenamsHure w
NPHjassHn wenocTaToLy HEMNPIBWNHOCT BO  IYHEUMOHMPER-GTS, Kaks M AsfrunT og
QNpEAEnEHd HomeMKnaTypa so AKMIC, Of 3HAMEHE 33 YNOABYEAHETO 0 J9AMEHRETD Ha
NPEAMETUTE. 3aPa0l MOQHECYBE HE MPEANDI 38 NOAUGPYEAKE Ha CUCTOMOT 3a YNPEEYEALE Co
CYASUTE NpemeTd oo PaficTHoTo Tena ag CTaHAapaWzaLMia Ha ynoTpReSara n YHANLE L yBAMSTO
Ha AKMUKC Bo cygoarTs,

MaceunmoT wzeewma) aa QCTBARYESH-ETO HE 0Bgf nnad, PaBaTuorn Téna ro AocTaeyea go
MNpaToeqatenoT Ha cyaor, HE,AOUHA 00 JeCETHOT gay HAPEOHWGT MECEL, 38 NPSTEONHHGT MEdEL.
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