
1

    

                                                                                                     Sudski buxetski sovet

PRIRA^NIK ZA
PROEKTIRAWE, DIZAJN,

INVESTICIONO ODR@UVAWE I
FUNKCIONALNO RABOTEWE NA 

SUDOVITE VO MAKEDONIJA

Podgotuvaweto na ovoj prira~nik be{e poddr`ano od  
Proektot za Modernizacija na sudstvoto vo Makedonija,  

na Agencijata na SAD za me|unaroden razvoj i  
Sudskiot buxetski sovet, 

2007. 



2

Sorabotnici: 

Rabotna grupa 
za revizija na "Prira~nik za proektirawe, dizajn, investiciono odr`uvawe 

i funkcionalno rabotewe na sudovite vo Makedonija": 

D-r @anina Kirovska, Direktor na Stru~nata slu`ba na SBS 
Sowa Gruevska, Generalen sekretar na Vrhoven sud na RM   

@aklina Doveden, Sudski sekretar, OS Struga   
Mirjana Krstevska, PMSM, Koordinator na pilot sud  

Penka Zafirova - Trajkovska, PMSM, Arhitekt po dogovor   
Sudija Quben Binovski, Pretsedatel na OS Prilep   

Slobodan Stegnaja, Komandir na Sudskata policija na Vrhoven sud na RM    
Gordana Stojanova, PMSM, Rakovoditel na aktivnosti vo pilot sudovite  

Katerina Nikolova, PMSM, Administrator za nabavki   
Sem Junker, PMSM, Sovetnik za sudska administracija i menaxment  

Antoaneta [katrova, USAID, Koordinator za proekti od oblasta na vladeewe na 
pravoto  

Tolkuva~/ preveduva~   
Ana Lazarevska, PMSM 

Pi{uvawe/ ureduvawe 
 Direkcija na DPK Konsalting 

Sara Vanse - Gunter 



3

             VRHOVEN SUD  

NA REPUBLIKA MAKEDONIJA 

 2007 

,

.

.

,

.

,

.

, ,

.

.

,

, .

,

.

.

,

,



4

SODR@INA  

Sorabotnici ........................................................................................................... 2

Pismo od Pretsedatelot na Sudski buxetski sovet...................................... 3

SODR@INA .............................................................................................................. 4

Pregled i Voved ..................................................................................................... 6

1: PRIRA^NIK ZA DIZAJN NA NOVI I POSTOE^KI SUDSKI PROSTORNI 
KAPACITETI .......................................................................................................... 8

1.1 Voved .......................................................................................................... 8
1.2 Sudskite prostorni kapaciteti ......................................................... 8

1.2.1 Op{t opis na aktivnostite ....................................................... 8 
1.2.2 Makedonskite sudovi ................................................................. 8 
1.2.3 Nadvore{niot izgled na sudskata zgrada............................... 9 

1.2.3.1 zgrada i okolina ................................... 9 
1.2.3.2 Parking........................................................................ 12 

1.2.4 Vnatre{nosta na sudskata zgrada ............................................ 12 
1.2.4.1 Op{ti elementi......................................................... 12 
1.2.4.2 Bezbednosni merki za sudskata zgrada .................. 14 
1.2.4.3 Glaven vlez i lobi .................................................... 16 
1.2.4.4 Kancelarija na sudska policija i prostor za bezbednosni 
proverki ................................................................................. 18 
1.2.4.5 Pisarnica ................................................................... 21 
1.2.4.6 Sudnici ....................................................................... 32 
1.2.4.7 Kancelarii na sudii i kancelarii na pretsedateli  
na sudovi ................................................................................ 41 
1.2.4.8 Kancelarii na sudski sovetnici............................. 45 
1.2.4.9 Kancelarii na praktikant - Rezerviran  za iden razvoj
.................................................................................................. 46 
1.2.4.10 Kancelarii na tehni~ki sekretari....................... 46 
1.2.4.11 Arhiva........................................................................ 48 
1.2.4.12 Prostorija za konferencii/ obuka/  
pove}e-namenska ................................................................... 52 
1.2.4.13 Dopolnitelni prostorii  ...................................... 54 

a. ^ekalni 
b. Javni i bezbedni toaleti 
c. Javni govornici, fontani za voda i tn.  
d. Ovlasten i javen parking 
e. Prostorii za ~uvawe na obvineti vo pritvor  
f. Prostorii za sudskiot sovet  
g. Bezbedni ~ekalni za `rtvi/svedoci - Rezervirano 

za iden razvoj
h. Bezbedna prostorija za server  
i. Bezbedna razvodna tabla 
j. Bezbedna prostorija za telefonska centrala  
k. Prostorija za ~uvawe i skladirawe na vi{ok mebel  
l. Prostorija za ~uvawe na dokazi i zaplenet imot 
m. Sudski biblioteki - Rezervirano za iden razvoj

2: ODR@UVAWE I RABOTEWE NA SUDSKITE PROSTORII ......................... 58
2.1 Nadvore{en izgled na sudot ................................................................ 59 

2.1.1 Odr`uvawe na trevnite povr{ini........................................... 59 
2.1.2 Odr`uvawe na nadvore{nata fasada ..................................... 59 



5

2.2 Vnatre{nosta na sudot........................................................................... 59
2.2.1 Uslovi za odr`uvawe na site sudski zgradi .......................... 59 
2.2.2 Popravki ...................................................................................... 59 

2.2.2.1 Mali popravki............................................................ 59 
2.2.2.2 Golemi popravki ........................................................ 61 
2.2.2.3 Itni situacii............................................................. 61 
2.2.2.4 Barawe na dopolnitelen prostor .......................... 62 

2.3 Va`nosta da se prodol`i so rabota .................................................. 62
2.3.1 Procenka na rizikot................................................................... 62 
2.3.2 Osnovni aktivnosti i funkcii................................................. 62 
2.3.3 Vitalni podatoci i sistemi...................................................... 62 
2.3.4 Alternativni lokacii za rabota.............................................. 62 
2.3.5 Plan za evakuacija na zgradata ................................................ 63 
2.3.6 Komunikacija so sudskiot personal i javnosta ...................... 63 
2.3.7 Obuka ............................................................................................ 63 

3: FORMULARI I [EMI ........................................................................................ 64
3.1 Li~na karta na sudot …………………………………………………………… 66
3.2 Pra{alnik za finansiski potrebi……………………………………………67
3.3 Lista za proverka za odr`uvawe i ~istewe ……………………………… 70 
3.4 Formular za barawe na popravka……………………………………………..74 
3.5 Lista za proverki pri itni situacii…………………………………………75
3.6 Telefoni za itni situacii………………………………………………..……77 

PRILOZI 

PRILOG I:   Predlog lista na sudski prostorni kapaciteti

PRILOG II: Lista za proverka na problemite vo sudskata zgrada

PRILOG III: Predlo`eni napatstvija za dizajn na sudskite prostorni kapaciteti

PRILOG IV: Prostorno planirawe: ramka na procesot na planirawe na proektot

PRILOG V:  Izve{taj za bezbednosta vo makedonskite sudovi



6

PREGLED I VOVED  

Ovoj prira~nik e namenet za da go koristat sudiite i sudskiot personal, arhitekti, 
in`eneri, prostorni planeri, planeri na buxet i drugi koi sakaat da gi razberat 
soodvetnite karakteristiki na prostorot potreben za efikasna rabota na sudovite i 
za promovirawe na celite za sudska efikasnost i reforma. Napatstvijata bea 
podgotveni kako pomo{ pri proektirawe na novi sudski zgradi, sudnici i 
opremuvawa; kako napatstvija za renovirawe na postoe~kite sudski  prostorni 
kapaciteti i mebel; kako napatstvija za odr`uvawe na postoe~kite sudski 
prostorii; kako primer za formulari za olesnuvawe na upravuvaweto so sudskite 
prostorni kapaciteti vo Makedonija; kako i da obezbedat prostorni kapaciteti koi 
efikasno funkcioniraat, izgledaat dostoinstveno, go izrazuvaat konceptot na 
pravdata, estetski zadovoluvaat i gi imaat inkorporirano najdobrite idei razvieni 
do sega.

Ovoj prira~nik dava opis na: 
Vidovite prostor, tipi~ni za sudski zgradi (pr., sudnici, kancelarii na sudii, 
pisarnici i tn.); 
Aktivnostite, tipi~ni za prostoriite, potrebni za odreduvawe na soodvetnata 
golemina, zavr{nicata, potrebite za elektri~na energija i osvetluvawe i 
taka natamu;  
Vidovite i goleminata na mebel , tipi~en za sekoj prostor; 
Soodvetnata golemina na sekoj vid na kancelarija, izrazena ili kako 
specifi~na golemina, ili kako kvadratni metri po vraboten, koi treba da se 
pomno`at so brojot na vraboteni koi se smesteni vo prostorot za da se odredi 
goleminata na prostorijata; 
Soodvetnite pomo{ni prostorii, t.e. prostorii koi se potrebni da bidat vo 
blizina na drugite prostorii ili na odreden kat; propisite za elektri~na 
energija, osvetluvawe, parking i okolina spicifi~ni za sudskite prostorni 
kapaciteti, okolniot park, celosniot nadvore{en izgled na fasadata; 
pristapot za lica so posebni potrebi i nivnoto smestuvawe; vgraden mebel i 
nadvore{ni i vnatre{ni ozna~uvawa.  

Vo ovoj prira~nik se vklu~eni kontrolni listi za rabotewe i odr`uvawe na 
prostoriite za da se obezbedi nepre~eno i efikasno funkcionirawe na sekoja 
sudska zgrada. Ovie dokumenti opfa}aat:  

Kontrolen list za odr`uvawe i higiena - se odnesuva na ~istewe i odr`uvawe 
na sudskite zgradi i sozdavawe na konzistentnost vo site sudski zgradi vo 
Makedonija. 
Formular za pobaruvawe na buxet za renovirawe i novi grade`ni raboti - za 
procesot na pobaruvawe i revizija na buxetot da se napravi pounificiran i 
poefikasen za poedine~nite sudovi, Stru~nata slu`ba na sudovite i Sudskiot 
buxetski sovet. 
Formular za popravki -  da se ovozmo`at navremeni i efikasni popravki po 
barawe na poedine~nite sudovi i da se olesni procesot na revizija i 
dodeluvawe na buxetski sredstva za Stru~nata slu`ba na sudovite i Sudskiot 
buxetski sovet.  
Kontrolen list za podgotvenost pri itni situacii -  da se podgotvat sudovite 
i sudskiot sistem za itni situacii i da se minimizira rizikot za vrabotenite, 
prostoriite i va`nite dokumenti 
Telefonski broevi za itni situacii - da se zaka~at vo blizina na telefonite 
na sudskiot personal vo slu~ajna itni situacii.  
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Ovie napatstvija i dokumenti ne se stati~ki i treba da se procenuvaat, dopolnat i 
izmenat vo soglasnost so iskustvoto, resursite i raspolo`ivoto vreme 

Za pove}e informacii od onie specificirani vo prvite tri dela od ovoj prira~nik 
poglednete gi pette prilozi na ovoj tekst (PRILOG I: Predlog lista na sudski 
prostorni kapaciteti, PRILOG II: Lista za proverka na problemite vo sudskata 
zgrada, PRILOG III: Predlo`eni napatstvija za dizajn na sudskite prostorni 
kapaciteti, PRILOG IV: Prostorno planirawe: ramka na procesot na planirawe na 
proektot, PRILOG V: Izve{taj za bezbednosta vo makedonskite sudovi). Pritoa mora 
da se zeme vo predvid deka ovie napatstvija se podgotveni za konkretni i razli~ni 
od makedonskiot sudski sistemi; zatoa, verojatno golem del od materijalot na ovie 
prilozi nema da mo`e direktno da se prenese vo drugi prostorni kapaciteti za 
drugi sudski sistemi. Sepak, materijalot vo ovie prilozi e dovolen da obezbedi 
~uvstvo za vidot i raznovidnosta na informacii koi treba da se osmislat za 
razli~ni situacii vo Republika Makedonija. 
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DEL I

1. PRIRA^NIK ZA DIZAJN ZA NOVI I POSTOE^KI 
SUDSKI PROSTORNI KAPACITETI  

1.1 VOVED
Ovoj prira~nik e primenliv za novo-izgraden prostor, no se odnesuva i na 
renovirawa na postoe~ki prostor. Kaj postoe~kite zgradi ~esto e te{ko da se 
obezbedat optimalni re{enija i da se zadovolat site standardi navedeni vo ovoj 
prira~nik. Sepak, duri i vo postoe~kite prostori, koga prostorot se renovira i 
modernizira, treba da se napravi sekoj obid da se ispolnat {to e mo`no pove}e 
napatstvija, vo ramkite na buxetot i prostornite ograni~uvawa.  

Nemo`nosta da se ispolnat odredeni prostorni standardi vo odredena zgrada, samo 
po sebe ne e opravduvawe za barawe na finansii za rekonstrukcija za da se 
koregiraat otstapuvawata od standardite. Do koj stepen odredena zgrada otstapuva 
od klu~nite standardi postaveni vo ovoj dokument i kolku toa vlijae vrz efikasnata 
rabota na sudot mo`e da bide faktor pri prioretiziraweto na buxetskite barawa za 
finansirawe na grade`ni raboti, zasnovani na drugi kriti~ki problemi so 
prostornite kapaciteti. 

1.2 SUDSKITE PROSTORNI KAPACITETI 

1.2.1 Op{t opis na aktivnostite  
Izgledot na sudskata zgrada, i vnatre i nadvor, so arhitektonski simboli  zboruva 
za va`nosta na sudskiot sistem i nejziniot odnos kon gra|anite; za ugledot i 
nezavisnosta na sudovite vo Makedonija; transparentnosta i fer odnosot pri 
sudskata postapka; kako i za otvorenosta na sudskiot sistem kon gra|anite. Bilo koja 
novo-izgradena sudnica }e ima mo`nost da ja izlo`i momentalno najdobrata 
makedonska arhitektura i dizajn, koristej}i materijali koi se izdr`livi, i se od 
lokalno poteklo, i reflektiraj}i go urbaniot kontekst vo koj se gradeni.  

Vnatre{noto i nadvore{noto odr`uvawe na sudskite zgradi, bilo da se novi ili 
postoe~ki, isto taka dava simboli~ka izjava za va`nosta na sudskiot sistem vo 
javniot `ivot na Makedonija i za efikasnosta na raboteweto na sudovite. Zgradata 
treba da bide ~ista, periodi~no da se bojadisuva, da e dobro osvetlena, zatoplena 
ili klimatizirana, soodvetno na uslovite, a site potrebni popravki na sistemite na 
zgradata (kako {to e krovot i sistemot za greewe) da se izvr{at navremeno. Toa }e go 
spre~i stareewe na zgradata i ponatamo{ni pre~ki vo raboteweto na sudovite, kako 
i {teta  na sudskata oprema i poskapi popravki na zgradata.  

1.2.2 Makedonskite sudovi  
akedonskiot sudski sistem  osnovnite sudovi, 

apelacionite sudovi, i Vrhovniot sud na Republika Makedonija.  

Vo ramkite na osnovnite sudovi so pro{irena nadle`nost se osnovaat 
specijalizirani sudski oddeli {to postapuvaat po oddelni vidovi sporovi, a koi vo 
odnos na momentalnoto ureduvawe na prostornite kapaciteti pobaruvaat specijalno 
vnimanie pri renovirawe ili novogradba.  
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So ogled na goleminata na sekoj sud, postojat razliki vo standardite koi se 
primenuvaat za planirawe na renovirawata i novite konstrukcii. Sudovite se 
golemi, sredni ili mali, vo zavisnost od kolku gra|ani se uslu`uvaat vo toj sud, 
vidot i brojot na predmeti, brojot na sudii i sudski personal koj e vraboten vo sudot 
i brojot na sudnici vo zgradata.  

1.2.3 Nadvore{niot izgled na sudskata zgrada  
1.2.3.1 Lokacija na zgradata i okolinata  

Slednive elementi treba da se zemat vo predvid koga se planira 
renoviraweto na postoe~ki zgradi ili proektiraweto i dizajniraweto na 
novi zgradi.  

Lokacija i mestopolo`ba na fizi~kata zgrada: Sudskata zgrada treba 
da bide locirana vo soodvetna urbana sredina, po mo`nost vo blizina 
na drugi javni zgradi, vo blizina na javen prevoz. Prostorot treba da e 
dovolno golem za da gi zadovoli potrebite od bezbednosen aspekt, 
parking za sudot i da se vklopi vo urbaniot kontekst, t.e. so okolni 
ulici ili ne, vo zavisnost od lokacijata. Golem indikator za 
odreduvawe na rasponite na konstrukcijata treba da bide brojot i 
goleminata na sudnici. Vo prostoriite vo koi se re{avaat predmeti 
povrzani so pritvorenici, sudnicite voobi~aeno se po dve zaedno, za da 
imaat eden zaedni~ki pristap na pritvorenik do bezbednosnite skali i 
do pritvoreni~kata }elija. Prostoriite treba da se pozicionirani taka 
{to bezbednosniot personal, koj gi transportira pritvorenicite da 
mo`e da ima bezbeden i soodveten pristap. Ako nema poseben, 
bezbednosen, vlez site zatvorenici mora da se donesat do sud preku 
glavniot javen vlez; sepak, treba da se napravi sé {to e mo`no za 
zatvorenicite i pratkite da vlezat na poseben obezbeden vlez. Ako 
zgradata nema slu`ben vlez site isporaki na predmeti, po{ta i pratki 
mora da se odvivaat preku glavniot javen  
vlez.  

Lokacija i mestopolo`ba na fizi~ka zgrada - Osnoven sud Skopje 2 - Skopje. 
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Sreduvawe na okolinata: Soodvetno sredena okolina pridonesuva do 
op{t dobar izgled na zgradata, a mo`e da pridonese i do nadvore{nata 
bezbednost, kontrola na posetiteli (so jasno definirawe na vlezot na 
zgradata i pristapite) i kontrola na vozilata na toa mesto. 
Sreduvaweto na okolinata treba da bara malku odr`uvawe i koristewe 
na otporni, lokalni rastenija. Zaradi bezbednosni pri~ini, vo 
direktna blizina na zgradata ne treba da ima golemi grmu{ki ili drva. 
Isto taka, site grmu{ki podaleku od zgradata treba redovno da se 
proveruvaat za da se osigura odr`uvaweto i bezbednosta na sudskata 
zgrada.   

Nadvore{no osvetluvawe i ozna~uvawe: Osvetluvaweto treba da 
bide dovolno za da se obezbedi bezbednost na javnosta, na vrabotenite 
vo sudot pri nivnoto vleguvawe i izleguvawe od zgradata, kako i da ne 
smeta na nadvore{no postavenite uredi za bezbednosno sledewe. Mora 
da se osvetleni mestata pome|u avtomobilite i okolu grmu{kite. 
Povisoko nivo na osvetluvawe e potrebno na vlezovite za avtomobili i 
pe{aci.  

Nadvore{no osvetluvawe - Osnoven sud Skopje 2 - Skopje  

Ozna~uvaweto treba da e sodr`inski jasno, da e nepopre~eno i jasno 
vidlivo za javnosta. 

Najmalku eden dovolno golem znak koj mo`e jasno da se gleda 
od ulica, treba da e postaven na zgradata ili nekade okolu, na 
koj }e pi{uva deka zgradata e sud na Republika Makedonija i 
}e ima spisok na site sudovi koi se locirani vo taa zgrada.  
Vo zgradata vo koja e smesten sudot mora da bidat istaknati 
imeto "Republika Makedonija", nazivot na sudot, sedi{teto na 
sudot, grbot i znameto na Republika Makedonija. 
Na vidno mesto pri vlezot na sudot treba da se postavi 
orientaciona tabla koja sodr`i: pregled na rabotnite 
prostorii spored vidot na rabotata, broevite na prostoriite 
vo koi se nao|aat oddelite i slu`bite, sudskite soveti so 
imiwata na pretsedatelite odnosno sudiite poedinci, kako i 
rabotnicite {to vr{at pozna~itelni raboti so strankite.  
Na vlezot na sekoja prostorija se stava natpis so ozna~uvawe 
na oddelenieto, sovetot ili slu`bata, imeto na sudijata (kako 
na primer: "Krivi~en sovet-pretsedatel na sovet NN", "sudija 
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poedinec NN", "Sudska pisarnica", "Krivi~en otsek na sudska 
pisarnica", "Smetkovodstvo". 

Jazikot(icite) koi se koristat pri ozna~uvaweto }e se upotrebuvaat vo 
soglasnost primenlivite makedonski zakoni.  

Bezbednost: Bezbednosnite zakani na sudovite potpa|aat pod nekolku 
kategorii: vandalsko o{tetuvawe na imot; kra`bi i napad; napad 
naso~en direktno protiv sudii i sudski personal zaradi nivnite 
pozicii; zapla{uvawe na svedoci; bezbednost na zatvorenici; prekin na 
sudski postapki od u~esnicite. Soodvetno obezbeduvawe na 
nadvore{nosta na zgradata mo`e zna~itelno da pridonese za relativno 
niskata cena na op{tata bezbednost na zgradata, kako za vreme na 
rabotnite saati, taka i od vandali i voobi~aeni kriminalci po istite.      

Brojot na nadvore{ni vlezovi treba da se svede na minimum i 
da bidat zaklu~eni koga ne se koristat ili da bidat direktno 
nabquduvani od bezbednosniot personal. Se smeta za op{to 
pravilo deka najmalku dva vleza za sekoj sud se minimum: 1) 
javen vlez napred na zgradata; i 2) zaden vlez za vlez na 
vraboteni i pritvoreni. Za optimum se smeta slednata 
funkcionalna podvoenost na nadvore{nite vlezovi: 1) javen 
vlez napred na zgradata; 2) zaden vlez za vlez na vraboteni 3) 
zaden ili gara`en vlez za pritvoreni lica. 
Prozorcite na novite objekti da se za{titat so dvojna fasada. 
Prozorcite od podrumskite prostorii i prizemjeto na 
postojnite objekti potrebno e sa se za{titi so novo 
proektirana metalna fasada, pricvrstena na postojniot 
objekt.  

              
 Izvedba na metalna fasada - Osnoven sud Tetovo 

Drug aspekt na nadvore{en dizajn, kako {to e kontrola na 
parking, bezbeden pristap za dvi`ewe na pritvoreni lica ili 
zatvorenici, i sreduvawe na okolinata mo`e da se pozitivni 
pridonesi za bezbednosta na celata zgrada. Odr`uvaweto na 
okolinata, kako {to ve}e rekovme, treba da se uredi za 
pozitivno da vlijae vrz nadvore{nata bezbednost, a ne za da 
sozdade bezbednosni problemi, na primer obezbeduvaj}i mesta 
za kriewe.  
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Pristap na lica so posebni potrebi: Sudskite zgradi do koi imaat 
pristap site gra|ani ja iska`uva gri`ata na sudstvoto za site gra|ani na 
koi im slu` , gi prodlabo~uva celite na transparentnost, otvorenost i 
poddr{ka na ~ovekovite prava.   

Novo izgradenite zgradi treba da gi ispolnat standardite za 
pristapnost na Evropskata Unija. Ponekoga{ e mnogu te{ko da 
se adaptiraat postari zgradi za da im se ovozmo`i pristap na 
gra|anite so posebni potrebi, no ~esto mo`e da se prevzemat 
nekoi aktivnosti koi ne ~inat mnogu pari, za bilo koja 
ustanova da bide popristapna. Na primer, mo`e da se popravat 
ispukani ili skr{eni trotoari i pateki za javnosta koi vodat 
do zgradata i da se ~istat od sneg, mraz ili prepreki od koi 
mo`e da se sopne nekoj; na skalite mo`e da se postavat 
dr`a~i za race i invalidska koli~ka; vlezovite na zgradata 
mo`e da se dobro osvetleni i ozna~eni; mo`e da se ozna~at 
mesta za zastanuvawe na vozila za lica so posebni potrebi; 
mo`e na posebni znaci da se objasni deka sudskiot personal 
mo`e da pru`i pomo{. Zasegnatite grupi mo`e da mu pomognat 
na sudot so sugestii za drugi na~ini na koi postoe~kite uslovi 
bi se prilagodile za pogolema pristapnost. 

1.2.3.2 Parking
Parking nastrana od ulicata i objektot, vo minimum od 10m odale~enost, so 
kontrolen pristap treba da se obezbedi za privatnite vozila na sudiite, 
slu`benite vozila na sudot (vklu~uvaj}i gi i privatnite vozila na sudskiot 
personal koi rutinski se koristat za slu`beni potrebi), bezbednosnite 
vozila, kako onie koi se koristat za transport na pritvoreni lica ili 
zatvorenici. Ako ne mo`e da se obezbedi takov parking kaj sudot, treba da se 
najde prostor vo blizina na sudot. Prioritet za parkirawe kaj sudot treba da 
im se dade prvo na slu`benite i bezbednosnite vozila, ako sudot ima takvi, 
potoa na privatnite vozila na sudiite, a potoa na vozilata na drugi dr`avni 
organi.  

   
1.2.4 Vnatre{nosta na sudskata zgrada 

1.2.4.1 Op{ti elementi 
Pristapnost: Sudskite zgradi treba da im se dostapni na site gra|ani na 
Makedonija, vklu~uvaj}i gi i onie koi imaat fizi~ki hendikep. Idealno, 
zaradi bezbednost i pristapnost, na sekoe prizemje vo sekoj sud treba da 
ima najmalku pisarnica, edna golema sudnica i {alter za dostavuva~i. Za 
pristapnosta treba da se razmisluva koga se proektiraat novi sudski 
prostorii ili se renoviraat postoe~kite. Treba da se isplanira 
vklu~uvaweto na rampi, liftovi i/ili elevatori za da se promovira 
pristapnost za site gra|ani.  
Bezbednost: Sudskata zgrada treba da ima strukturalen dizajn, grade`ni 
materijali, metod na izgradba i za{tita od po`ar spored barawata na 
lokalnite odredbi koi se primenlivi na sekoja lokacija.    

Sudskite zgradi treba da imaat alarm protiv po`ar, aparati 
za gasnewe po`ar, na~in za izleguvawe i izlezi za itni 
situacii. Treba da se iskoristi sekoja mo`nost za da se 
osigura bezbednosta i sigurnosta na sudskata zgrada za 
javnosta, za vrabotenite vo sudot i za sudskite podatoci. 
Osven toa, vo del 3 na ovoj prira~nik, vklu~eni se i Lista za 
proverka za podgotvenost pri itni situacii i formular za 
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kontakti za vo itni situacii. Videte Prilog V: Izve{taj za 
bezbednosta vo makedonskite sudovi za dopolnitelni 
formulari i informacii koi bi pomognale vo 
vospostavuvaweto na bezbedna i sigurna sudska zgrada.    

Javni, slu`beni i obezbedeni zoni na dvi`ewe: Razli~ni aktivnosti 
opfa}aat razli~en prostor, dvi`ewe, pristap i bezbednosni potrebi koi 
vo golema mera ja odreduvaat konfiguracijata i zafa}aweto na sudskata 
zgrada.   

Potrebata za pristap na javnosta treba da ja diktira 
upotrebata na dolnite spratovi na sudskata zgrada. Funkcii 
koi se odnesuvaat prete`no na javnosta treba da se locirani 
na prizemjeto ili na prviot sprat, koj i da e polesno dostapen 
za {irokata javnost. Funkcii koi ne baraat intenzivni 
kontakti so javnosta ili za koi e potrebno povisoko nivo na 
bezbednost treba da se locirani na povisokite spratovi. 
[emata na vnatre{no dvi`ewe za eden sud so op{ta 
nadle`nost vo koj se sudat predmeti so pritvor treba da ima 
tri posebni oddeleni zoni za dvi`ewe na javnosta, privaten 
del i obezbeden del.  
Javni zoni na dvi`ewe: Javnata zona na dvi`ewe e 
pristapna od sekoj javen vlez vo zgradata. Site oddeli ili 
oddelenija koi imaat {alteri za uslugi na javnosta ili 
priemniot del, ili kade op{tata javnost treba da ima pristap 
treba da mo`e da se pristapni od javnite zoni na dvi`ewe. Vo 
ovie komponenti mo`e da se vklu~at sudnici, {alteri za 
javnosta, sobi za medijacija, prostorii za advokati i stranki 
uslu`ni kancelarii, ~ekalni, ~e{mi, javni toaleti, javni 
skalila i liftovi, kako i drugi prostorii za javnosta. Ako 
sudot ja deli zgradata so drugi institucii treba da se 
razmisli da se napravi poseben vlez za istite.  

Slu`beni zoni na dvi`ewe: Slu`benite zoni na dvi`ewe 
imaat hodnici so ograni~en pristap pome|u specifi~ni 
funkcii za sudskiot personal, sudii i sudska policija. Ovie 
hodnici treba da spojuvaat sudnici, kancelarii na sudii, 
kancelarii na personal za poddr{ka i vo idealni uslovi i 
slu`beniot parking. Uslu`nite prostorii na zgradata, kako 
{to se sklad, prostor za dotur i utovar, kancelarii na 
sudskata policija i drugi pridru`ni prostorii treba da se 
locirani vo slu`benata zona na dvi`ewe. 

Obezbedena zona na dvi`ewe: Obezbedenata zona na 
dvi`ewe za obvineti vo pritvor i zatvorenici treba da e 
sosema odvoena od javnata i slu`benata zona na dvi`ewe, i 
treba da obezbedi pristap od obezbedeniot vlez za 
pritvorenici, centralni oblasti za ~uvawe na 
pritvorenicite, sobi za advokati, sobi za pritvorenici so 
sudnicite i sudnici. Dizajnot treba da onevozmo`i pristap na 
javnosta i begawe na pritvorenikot. Hodnicite, liftovite i 
skalilata treba da imaat {to e mo`no pomalku svioci, ni{i i 
drugi potencijalni mesta za kriewe. Treba da se razmisli i za 
upotrebata na video nadzor vo obezbedenite hodnici.   
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Planirawe na avtomatizacijata: Treba da se isplaniraat i vklu~at 
idnite elementi na avtomatizacijata na sudot. Treba da se napravi se 
{to e mo`no za da se vklu~at dovolno {tekeri i eternet priklu~oci za 
da se dostapni za idni proekti za avtomatizacija na sudot. Na primer, 
idealno tri {tekeri i eden komjuterski mre`en priklu~ok- treba da se 
instaliraat za sekoj vraboten za da se obezbedat soodvetni kapaciteti 
za idna avtomatizacija. Pri planiraweto na novite prostorii treba da se 
odredi i vmetne bezbedna lokacija za instalacija na kompjuterski 
serveri.  

Pri gradewe na novi prostorii elektri~nite vodovi treba da 
se konstruiraat niz centarot na hodnicite vo {lic vo podot 
(10sm h 6sm). [licot }e ovozmo`i poeftini i poefikasni 
dopolnuvawa na sudskiot elektri~en sistem, bidej}i samo mal 
del od podot bi trebalo da se otstrani. [licot treba da ima 
fleksibilni otvori preku koi }e mo`e da se intervenira. 
Kablite  vo {licot mo`e da se povrzat so poedini sudnici i 
kancelarii so minimalni poremetuvawa pri renovirawe i 
popravki.  

1.2.4.2 Bezbednosni merki za sudskata zgrada 
Bezbednosta na sudskata zgrada e od osnovno zna~ewe za integritetot na 
sudskiot proces i bezbednosta i na klientite i na vrabotenite.  Za taa cel se 
prepora~uva proektirawe na dvojni fasadi. 

Prozorci i vrati: Dizajnot na prozorci i vrati treba da odvrati pristap 
bez da se kompromitira dostoinstvoto ili bezbednosta na sudot. 
Upotrebata na poizdr`livi, bezbedni i estetski zadovoluva~ki 
komponenti po ne{to povisoka cena treba da se zemat vo predvid za da 
obezbedat pogolema bezbednost od tradicionalnite prozorci, vrati, 
bravi i klu~evi. Na strate{ki lokacii po`elno e da se stavi staklo 
otporno na udari, kako {to e prostorot za sudska policija i glavnite 
vlezovi na sudot, kako i bravi za klu~evi, na primer na sistem na 
karti~ki.  
       
Prostor za bezbednosni proverki: Prostorot za bezbednosni proverki i 
kancelarijata na sudskata policija se glavni komponenti na celiot 
program za bezbednost za sudot, bidej}i od tamu se dozvoluva pristap do 
ostanatiot del na sudskite prostorii za sudskiot personal i za 
posetitelite. Toa e prvata to~ka za proverka na posetitelite, 
vklu~uvaj}i gi i magnometrite i ra~nite aparati za proverka. Dvi`eweto 
na posetitelite niz prostorot treba vnimatelno da se sledi od strana na 
pretstavnik na sudskata policija za da se obezbedi soodvetna kontrola.  
    

Vleznata vrata treba da ima bezbednosna brava, a ako ima 
prozorci treba da se za{titeni so dizajnirana i proektirana 
metalna fasada.  
Kancelarijata na sudskata policija treba da ima bezbednosna 
brava i da ima prozorci od koi }e mo`e da se nabquduva 
lobito i prostorot kade se vr{i bezbednosna proverka. Ako 
dozvoluvaat resursite, treba da se instalira staklo otporno 
na kur{umi za kancelarijata na sudskata policija 

Lobi za javnosta: Lobito za javnosta e glavnata komponenta za celata 
programa na obezbeduvawe na sudot, bidej}i od tuka se dozvoluva prvi~en 
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pristap do ostanatiot del na sudot za sudskiot personal i za 
posetitelite. Toa e prvata to~ka na proverka na posetitelite, 
vklu~uvaj}i ja i  upotrebata na magnetometri i ra~nite aparati za 
proverka. Dvi`eweto na posetitelite niz prostorot treba vnimatelno da 
se sledi od strana na sudskata policija za da se obezbedi soodvetna 
kontrola. Glavnata vrata za vlez vo lobito treba da ima bezbednosna 
brava, a ako ima prozorci treba da se za{titeni so dizajnirana i 
proektirana metalna fasada. Osven toa, dizajnot na javnite hodnici 
treba da ovozmo`i nepre~en pogled za da se promovira bezbeden prostor.  

Sudnici: Posebno treba da se razmisli za bezbednosta na u~esnicite na 
sudewata vo sudnica, bidej}i tradicionalno najserioznite ili 
kontroverzni predmeti se odvivaat vo sudnici. Vlezot vo sudnicite 
treba da e vedna{ do masata na sudijata poedinec, t.e. na sudskiot sovet. 
Zatvorenicite koi vleguvaat od posebnite prostorii za pritvoreni lica 
ili zatvorenici treba da se vnesat direktno vo del od sudnicata vo 
blizina na masite na advokatite ili podiumot za svedoci. Site vrati na 
sudnicata treba da imaat bravi so klu~. Bilo koi prozorci vo sudnicata 
treba da imaat nadvore{na za{tita so proektirana i dizajnirana 
metalna fasada ako sudnicata se nao|a na prizemje ili na prv sprat. 
Sudnicata treba da e taka postavena za da ima soodvetna podelba na 
strankite, sudiite i javnosta.  Edna pregrada  so {irina vo minimum 20sm 
( dokolku ima mesto za novinari vo prviot red da mo`e da se oslonat 
pri vodewe na  zabele{ki), i visina od 100 sm - 110 sm, pricvrstena vo 
podot, vo dol`ina kolku {to dozvoluva sudnicata, treba da se postavi za 
da se podelat gleda~ite od postapkata vo sudnicata. Na pregradata 
potrebno e da se proektira i dizajnira vrata koj }e se otvara kon 
sude~kiot sovet. Dokolku sredstavata dozvoluvaat, preporaka e da se 
postavi pregrada od neprobojno staklo vo visina od 240sm ili vo celata 
spratna visina. 
Postoe~kite sudnici treba periodi~no da se pregledaat od 
obezbeduvaweto za da se identifikuvaat seriozni bezbednosni problemi 
koi treba da se koregiraat. Prilog V: Izve{taj za bezbednosta vo 
makedonskite sudovi dava dopolnitelni detali za podobruvawe na 
bezbednosta na sudot.  

Bezbednosni alarmi: Tivki alarmi treba da se postavat pod sekoja masa 
na sudija i da bidat lesno dostapni za sudijata. Senzori za tivok alarm 
mo`e da se instaliraat vedna{ pod masata na sudijata no podobro e da se 
instalira senzor na podot za sudijata da mo`e istiot na diskreten na~in 
da pobara pomo{ pri itni situacii. Alarmi protiv po`ar treba da se 
postavat na dostapni mesta vo blizina na sudnicata i vo samata sudnica. 
Ako sredstavata go dozvoluvaat toa, mo`e da se instaliraat bezbednosni 
kameri vo sekoja sudnica, koi }e gi sledi obezbeduvaweto nadvor od 
sudnicata.  

Kancelarija na sudija: Site vrati na kancelarijata treba da imaat 
bezbednosna brava koja e funkcionalna od dvete strani na vratata. 
Prozorcite treba da imaat mo`nost za zaklu~uvawe. Ako se nao|aat na 
prizemje ili na prviot sprat, prozorcite treba da imaat nadvore{na 
za{tita so proektirana i dizajnirana metalna fasada. Treba da se 
obezbedat kapaci/roletni za prozorcite za da se popre~i sekoj pogled od 
nadvor od sudot. Idealno bi bilo prozorcite da se zatemneti ili da 
imaat obloga otporna na kur{umi, za u{te pove}e da se obezbedi 
sigurnosta na sudiite i na sudskiot personal. Postavuvaweto na prozorci 



16  

pozadi ili strani~no od sudijata treba da se izbegnuva zatoa {to toa 
pretstavuvaat golem rizik po bezbednosta na sudiite i sudnicata. 

1.2.4.3 Glaven vlez i lobi za javnosta 
Aktivnosti: Glavniot vlez i lobito za javnosta se osnoven na~in za 
vleguvawe vo sudot za javnosta i sudskiot personal. Glavniot vlez i 
lobito za javnosta go ostavaat prviot vpe~atok vrz javnosta za sudot a 
sledstveno i za sudskiot sistem. Istite treba da bidat ~isti, sredeni i 
prijatni. Ova e to~kata na koja posetitelite prvi~no se proveruvaat od 
strana na sudskata policija, to~ka kade korisnicite na sudovite 
dobivaat informacii potrebni za da ja najdat svojata destinacija vo 
zgradata.  

Zastakleni informativni tabli treba da se lesno vidlivi i 
da dozvoluvaat najnovite informacii da se zaka~at na 
pristapen i logi~en na~in za javnosta. 
Vo pogolemi sudski objekti mo`e da se vklu~i informativno 
biro i pomali ~ekalni za javnosta.  

         
Glaven vlez - Osnoven sud Skopje 2, Skopje     Lobi - Osnoven sud Skopje 2, Skopje    

Vidovi na mebel: Za prostorot da ne bide pretrupan, mebelot treba da 
se svede na minimum.  

Vo ovaa oblast mo`e da se postavat stolici za javnosta ako 
dozvoluva prostorot.  
Isto taka mo`e da ima to~ka na bezbednosna proverka so 
pominuvawe pod magnetometer, ma{ina za bezbednosno 
skenirawe, ili ograni~en pristap za bezbednosna proverka so 
ra~ni aparati.  

Broj i vid na korisnici: Tipi~ni korisnici se ~lenovi na javnosta, 
sudii i sudski personal, sudski porotnici, tolkuva~i, preveduva~i, 
ve{taci, stranki, advokati, svedoci i ~lenovite od obezbeduvaweto koi 
vr{at bezbednosni proverki na posetitelite. Vo nekoi sudovi, me|u 
korisnicite se vbrojuvaat i pritvorenici, koi obezbeduvaweto gi nosi 
zaradi sudskata postapka; sepak, toa ne e idealna situacija i treba da se 
izbegne, ako e mo`no. Pri gradeweto na novi prostorii i pri pogolemi 
izmeni na ovoj prostor, od kriti~no zna~ewe e da se odredi brojot na 
korisnicite na ovoj prostor za da se sozdade soodvetno iskoristen 
prostor.  

Golemina: Lobito za javnosta treba da ima soodvetna golemina vo odnos 
na sudot i brojot na posetiteli. Ova se odreduva preku brojot na 
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naselenie koe go opslu`uva sudot, kako i so prose~niot broj na korisnici 
na sudskite uslugi na den. Treba da se razmisli i dali oblasta koja ja 
opslu`uva sudot raste i treba da se napravat izmeni za da se opfati i 
idniot rast na naselenieto.   

Bliski prostorii: Lobito za javnosta treba da e postaveno vedna{ do 
glavniot vlez na sudot.  

Posebni potrebi:  
1. Elektrika: 

Treba da se obezbedi eden soodveten broj na 
priklu~oci za elektri~na energija
o Treba da se obezbedat soodveten broj na 
priklu~oci za elektri~na energija za aparatite za 
~istewe.
o Potrebni se elektri~ni priklu~oci kaj 
prostorot za ~uvari; pultot za informacii; i mesta 
za bezbednosna proverka.
o Pri planirawe na idnata avtomatizacija, treba 
da se instaliraat dopolnitelni priklu~oci za 
kompjuteri, telefoni i enternet za da mo`e da se 
priklu~at vo idnina kompjuteri, internet i 
serveri. Ovie dopolnuvawa }e go poplo~at patot na 
avtomatizzacijata vo site kancelarii na sudot. 
Mo`e da se postavi elektri~en vod vo podot na 
lobito, koj }e im slu`i na kancelariite vo blizina 
na lobito i }e se obezbedi eden elektri~en sistem 
koj polesno }e mo`e da se renovira i popravi.       

2. Osvetluvawe: Lobito za javnosta i glavniot vlez treba da 
se dobro osvetleni.   

Predlo`enite nivoa na osvetluvawe se 480 do 600 
luksa po rabotno mesto.  
Niz sudnicata, treba da se postavat svetla za itni 
situacii vo hodnicite, skalilata i izlezite pri 
itni situacii. 

3. Zavr{ni sloevi kaj yidovite i podot: 
Zavr{nite sloevi treba da se od osobeno izdr`liv 
materijal, bidej}i vo glavnoto lobi ima golemo 
dvi`ewe na posetiteli.  
Podnite materijali mora da se osobeno izdr`livi 
(na primer, teraco ili kamen kako podna povr{ina) 
za da soodvetstvuva na golemoto nivo na dvi`ewe 
niz lobito.  
Zavr{nite sloevi mo`e istovremeno da bidat i 
dekorativni, bidej}i lobito dava eden va`en prv 
vpe~atok za sudot i sudskiot sistem kaj 
posetitelite. 

4. Kontrola na temperaturata: Greeweto i klimatiziraweto 
treba da se obezbedat na glavniot vlez i lobito za javnosta, 
isto kako i vo ostanatiot del na sudot.  
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5. Telekomunikacii: Audio priklu~oci i data priklu~oci 
treba da se obezbedat kaj pultot za informacii i 
prostoriite na sudskata policija vo lobito. Kaj pogolemi 
sudovi, mo`e da se postavi javna govornica. 

6. Pristap za lica so posebni potrebi: Glavnoto lobi za 
javnosta treba da bide {to e mo`no popristapno, bidej}i toa 
e prv vlez za sudskiot personal i za posetitelite.  

7. Vgraden mebel: Pod vgraden mebel mo`e da se smetaat 
pultot za informacii i stanicata za sudskata policija, kako 
i magnetometarot. Pregradi ili drug vid na barieri za da se 
naso~i tekot na dvi`eweto mo`e isto taka da se napravat od 
traen karakter. 

8. Oznaki:
Javnoto lobi treba da ima soodvetni multi-jazi~ni 
oznaki za nasoki na koi se ozna~uva lokacijata na 
kancelariite koi javnosta bi mo`ela da gi bara (na 
pr. Pisarnica, kancelarija na pretsedatelot na 
sudot, sudnici i taka natamu).  
Vo zgradata vo koja e smesten sudot mora da bidat 
istaknati imeto "Republika Makedonija", nazivot na 
sudot, sedi{teto na sudot, grbot i znameto na 
Republika Makedonija. 
Na vidno mesto pri vlezot na sudot treba da se 
postavi orientaciona tabla koja sodr`i: pregled na 
rabotnite prostorii spored vidot na rabotata, 
broevite na prostoriite vo koi se nao|aat oddelite 
i slu`bite, sudskite soveti so imiwata na 
pretsedatelite odnosno sudiite poedinci, kako i 
rabotnicite {to vr{at pozna~itelni raboti so 
strankite. 
Treba da se postavat zastakleni oglasni tabli so najnovi 
informacii za javnosta i tie treba da se lesno vidlivi 
vo glavniot vlez i lobito za javnosta. 

        

  Orientaciona tabla - Osnoven sud Skopje 2                Oglasna tabla - Osnoven sud Struga 

1.2.4.4 Kancelarija na sudskata policija i prostor za bezbednosni 
proverki  
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Aktivnosti: Kancelarijata na sudskata policija }e se koristi od strana 
na sudskata policija za da izvr{i video nadzor, kako i za da podgotvi 
bezbednosni izve{tai po potreba. Isto taka toa e prostor kade sudskata 
policija mo`e da gi ~uva svoite uniformi/oprema koga ne e na dol`nost.

Vidovi na zavr{nica:  
Dovolno golema masa za da sobere kompjuter, oprema za nadzor 
i podgotovka na izve{tai po potreba.  
Edna stolica na trkala koja mo`e da se prilagoduva za masata. 
Ovoj mebel treba da e soodveten na goleminata na sobata i da 
ne e pomal od 135 sm h 75 sm h 75 sm za masata i 90 sm h 90 sm 
treba da se ostavi za dvi`ewe na stolicata.  
Ako vnatre vo kancelarijata ima pove}e od eden pretstavnik 
na sudskata policija celo vreme, treba da se obezbedat masi i 
stolici za sekoj od niv.  
[kaf~iwa - sefovi, za ~uvawe na uniformi i oprema, 
vklu~uvaj}i oru`je, treba da se obezbedat za site sudski 
policajci. Ovie {kav~iwa treba da imaat minimum 50 sm h 50 
sm h 140 sm , sepak, se prepora~uvaat pogolemi {kafovi (do 
celosnata visina na prostorijata) ako se bara od 
obezbeduvaweto da gi ostavat svoite uniformi i oprema 
vnatre vo sudot. [kaf~iwata treba da ostanat zaklu~eni koga 
ne se koristat.  

Broj i vid na korisnici: Brojot na korisnici na kancelarijata na 
 }e zavisi od goleminata na sudot i naselenieto na koe 

mu slu`at. Organizacijata na sudskite policajci koi vr{at bezbednosna 
proverka treba da obezbeduva dovolno prostor za javnosta i sudskiot 
personal koj go koristi toj prostor. 

Golemina:  
Goleminata na kancelarijata na sudskata policija treba da se 
odredi spored maksimalniot broj na vraboteni sudski 
policajci na dol`nost vo bilo koe vreme, kako i spored 
potrebniot mebel i raboten prostor. 
Finalno odreduvawe na dimenziite treba da odgovara na 
goleminata na prostorijata i brojot na sudski policajci koi se 
vraboteni od sudot.  
Goleminata na oblasta za bezbednosna proverka zavisi od 
brojot na korisnici, no treba da ima mesto za magnetometar, 
alatka za ra~na proverka, mala masa za ra~en pretres i 
idealno rengen ma{ina za baga`.  
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Bezbednosna oprema na vlezot na Osnoven sud Skopje II, Skopje 

Bliski prostorii: Kancelarijata na sudskata policija i prostorot za 
bezbednosna proverka treba da bidat direktno locirani do vlezot za 
javnosta vo sudot.    

Posebni potrebi:  
Elektrika:

Pri gradewe na nova ili rekonstrukcija na 
postoe~kata zgrada treba da se vnimava da se 
obezbedi dovolen broj na priklu~oci za struja za 
li~nite kompjuteri na sudskata policija, za pultot 
za informacii i za mestoto za bezbednosna 
proverka. Ovie kompjuteri, vsu{nost treba da se 
povrzani so glavniot server na sudot i da imaat 
pristap do internet.  
Treba da se obezbedi i dovolen broj na priklu~oci 
za kompjuterite i audio/vizuelnata oprema vo 
kancelarijata na sudskata policija.   
Soodveten broj na priklu~oci treba da se obezbedat 
vo prostorot za bezbednosna proverka za 
sekojdnevnite potrebi, zaradi potrebite od 
odr`uvawe i za celata oprema za obezbeduvawe.  

Osvetluvawe:
Vo kancelarijata na sudskata policija treba da se 
obezbedi normalno nivo na kancelarisko 
osvetluvawe od 480 do 600 luksa  na nivo na raboten 
prostor.  
Vo predelot za bezbednosna proverka osvetluvaweto 
ne treba da bide pomalo od 480 do 600 luksa.  

Zavr{ni sloevi kaj yidovite i podot: Site zavr{ni sloevi 
treba da se sostojat od mnogu trajni materijali bidej}i vo ovie 
prostorii ima golema frekvencija na lu|e.  
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Kontrola na temperaturata: Greeweto i klimatizacijata na 
vozduhot treba da se obezbedat tuka kako i vo ostanatiot del na 
sudot.

Telekomunikacii: Audio i data linii se potrebni vo 
kancelarijata na sudskata policija za sekoj kompjuter. 
Dopolnitelni audio linii se potrebni za telefonski 
priklu~ok.  

Pristap za lica so posebni potrebi: Treba da se napravi sé 
{to e mo`no za javnite prostorii, vklu~uvaj}i gi i oblastite za 
bezbednosna proverka sosema pristapni, bidej}i site 
gra|ani i siot sudski personal mora da pominat niz predelot za 
bezbednosna proverka.  

Vgraden mebel: Vgradeniot mebel mo`e da go opfati {tandot 
za informacii i stanicata za ~uvari, kako i prostorot za 
magnetometar.    

Fleksibilni naso~uva~i ili drugi podvi`ni ja`iwa, 
kako onie koi se koristat za naso~uvawe na 
korisnicite na aerodromskite uslugi mo`e da se 
koristat za da se naso~i dvi`eweto na gra|anite. 
Ovoj vid na naso~uva~i nudat golema fleksibilnost 
i mo`e da se prodol`at ili skratat vo zavisnost od 
potrebite. Vakviot sistem na naso~uvawe na 
dvi`eweto bara pomal prostor za skladirawe kaj 
pomali sudovi i polesno mo`e da se premesti po 
potreba.   
Kancelarijata na sudskata policija treba da ima sef 
za ~uvawe na ogneno oru`je. 

Oznaki: Prostorot za bezbednosna proverka i kancelarijata na 
sudskata policija treba da imaat soodvetna multi-jazi~na 
oznaka so {to }e se identifikuva oblasta.     

Prostorot za bezbednosna proverka mo`e da ima i 
dopolnitelni oznaki odnos na bezbednosnite barawa 
i proceduri.  
Ozna~uvaweto treba da e soodvetno, istovremeno 
zadr`uvaj}i go sredeniot izgled.  

1.2.4.5 Pisarnica:  
Pri podgotvuvaweto na planovite za novi pisarnici, se prepora~uva da se vidi 
rasporedot na sudot vo Ko~ani i Ohrid. I dvata plana dozvoluvaat lesen pristap na 
javnosta i  efikasen raboten prostor za sudskiot personal. 
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Proekt-rekonstrukcija na postoe~ki kancelarii vo sudska pisarnica 
-edno{alterski sistem vo Osnoven sud Ko~ani - 

3D Proekt rekonstrukcija na poste~ki kancelarii vo sudska pisarnica- 
edno{alterski sistem vo Osnoven sud Ko~ani - 
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Nacrt na proektot za rekonstrukcija na postoe~ki kancelarii i nadogradba vo sudska pisarnica 
- edno{alterski sistem vo Osnoven sud Ohrid - 

Proekt-rekonstrukcija na postoe~ki kancelarii i dogradba vo sudska pisarnica 
- edno{alterski sistem vo Osnoven sud Ohrid - 
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Aktivnosti: Pisarnicata e prvata to~ka na kontakt so javnosta i tamu 
ima najgolema frekvencija na gra|ani vo sudot, {to bara posebno 
vnimanie pri proektiraweto i dizajniraweto. Vo pisarnicata se ~uvaat 
predmeti, upisnici, pomo{ni knigi, se procesiraat predmeti, se 
kontrolira upotrebata na sudskiot pe~at; se organizira dostavata; se 
odr`uvaat aktivnite arhivi; se distribuiraat sudski naredbi, se davaat 
odgovori do javnosta za barani informacii za oficijalni sudski 
podatoci; se izrabotuvaat statististi~ki izve{tai; slu`i kako 
centralen izvor na informacii do javnosta za sudot. 

Treba da ima specifi~ni odnapred isplanirani prozorci 
i/ili {alteri za pristap na javnosta.  
[alteri treba da ima najmalku za: priemno, gra|anski 
predmeti, krivi~ni predmeti, istraga, izvr{uvawe, von-
parni~no/nasledstvo, stopanski predmeti i barawa za 
arhivirawe. 

[alter na pisarnica - Osnoven sud Prilep 

Vidovi na mebel: Specifi~niot mebel vo edna pisarnica }e zavisi od 
brojot na vraboteni vo pisarnicata. Sledi spisok na tipi~en 
kancelariski mebel i veli~ini. 

Pult : Osnovna merka se dimenziite na sudskite registri. 
Istite se razli~ni i variraat od 50 sm do 70 sm dlabo~ina.  
Pod pultot od strana na rabotniot prostor se prepora~uva da 
se smetat polici i vratni~ki so klu~ za smestuvawe na 
sudskite upisnici. 
Rabotni masi: Rabotnite masi treba da im se obezbedat na 
site slu`benici koi rabotat vo pisarnicata. Rabotnite masi 
treba da se pribli`no {irina : 120 sm do 180 sm / dlabo~ina:  
75 sm -80 sm / visina:  75 sm -77 sm.  
Fioki: Fiokite mo`e da im se obezbedat na slu`benicite vo 
pisarnicata za da ~uvaat kancelariski materijali, kako i 
dokumenti potrebni za rabota. Fiokite mo`e da se i vgradeni 
na rabotnite masi i da ima pove}e od edna fioka.
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3D proekt  i izvedba -rekonstrukcija na postoe~ki kancelarii i nadogradba vo sudska pisarnica 
- edno{alterski sistem vo Osnoven sud Tetovo - 

[kafovi za dokumenti:  
o [kafovite za dokumenti ili {kafovite so klu~evi 

treba da imaat mo`nost da se zaklu~at i da ostanat 
zaklu~eni po rabotnoto vreme. Ako resursite 
dozvoluvaat podobra bezbednost na sudskite 
dokumenti se ovozmo`uva so {kafovi koi se otporni 
na po`ar i voda.  

o [kafovite treba da se dimenzioniraat soglasno 
dimenziite na sudskite obvivki na spisi ( 24,7 sm/ 
35,3 sm), sudkite kutii za arhivirawe (31,5 sm/ 40,5 
sm / 26,5 sm) i sudskite upinici. Dopolnitelno treba 
da se predvidat 2 sm za visinska manipulacija. Pri 
dimenzionirawe na {kafovite se odreduva neto 
visina, {irina i dlabo~ina soglasno pogore 
dadenite dimenzii. Zaedno so ovie dimenzii, 
nosivata konstrukcija, kako i obvivkata se dobivaat 
nadvore{nite dimenzii na {kafot. Policite vnatre 
vo {kav~iwata treba da mo`e da se adaptiraat.   

o Mo`e da e od pomo{ ako ima razdeli vo sekoja 
polica za da se smestat obvivkite na spisi za sekoj 
sudija ili na nekoj drug na~in pogoden za efikasno 
~uvawe i lesno nao|awe. 

            [kafovi za dokumenti - Osnoven sud Tetovo                           [kafovi so dimenzionirani polici 
                                                                                                                      za horizontalno pozicionirawe na  
                                                                                                                     obvivka na spisi  - Osnoven sud Struga  
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[kafovi so dimenzionirani polici   [kafovi so dimenzionirani polici 
 za horizontalno pozicionirawe na    za horizontalno pozicionirawe na 
obvivka na spisi  - Osnoven sud Ohrid   sudski upisnici - Osnoven sud Ohrid  

Raboten stol:  
o Prilagodliva rabotna stolica na trkala da se 

obezbedi za site vraboteni vo pisarnicata.  
o Stolicite treba da se najmalku 60 sm {iroki i so 

sli~en stil so mebelot vo pisarnicata. 

Stolici za posetiteli:  
o Potrebni se standardni stolici za posetiteli vo 

pisarnicata za mali sostanoci.  
o Ovie stolici treba da mo`e da se sklopuvaat za 

polesno skladirawe koga ne se koristat i da se 
identi~ni po stil i boja. 

Zaka~alki za kaputi:  
o Ako ima dovolno prostor vo pisarnicata, se 

prepora~uva da se postavi {kaf za ~uvawe na palta 
i dodatna obleka. Eden {kaf ili pogolem kabinet bi 
bil poisplatliv od pogolem broj na zaka~alki, 
prostorot taka }e bide sreden i }e odi vo prilog na 
ugledot na sudot. Ako ne e mo`no da se postavi {kaf 
za kaputite na vrabotenite, treba da se obezbedi 
dovolen broj na zaka~alki za site vraboteni vo 
pisarnicata, postaveni niz celata pisarnica.  

o Brojot na zaka~alki ili {kafovi treba da se bazira 
na brojot na vraboteni vo pisarnicata za site da 
mo`e da imaat dovolno prostor za ~uvawe na 
nivnata obleka. 
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Broj i vid na korisnici: Kako korisnici se smetaat personalot na 
kancelarijata (voobi~aeno slu`benici vo pisarnica, sudski pripravnici, 
i tehni~ki sekretari korisnici na pisarnicata- vkupniot broj na 
personalot se odreduva so obemot na rabota na sudot); advokati; stranki; 
~lenovi na javnosta; sudii; i drugi sudski slu`benici.   

Nivoto i vidot na aktivnost na {alterot za javnost se 
razlikuva vo zavisnost od vidot na sudot. Frekvencijata na 
posetiteli se menuva od den na den, na primer, vo denovi koga 
ima sudewa, mo`e da ima golem broj na prisutni advokati. 
Najmnogu frekvencija na posetiteli ima vo vremeto koga 
kancelarijata e otvorena za rabota so stranki.   
Pisarnicite treba da imaat specijalizirani {alteri za da 
mo`e efikasno da rabotat na pove}e aktivnosti, osobeno za 
vreme na gu`vite.  
Fleksibilni naso~uva~i ili drugi podvi`ni ja`iwa, kako 
onie koi se koristat za naso~uvawe na korisnicite na 
aerodromskite uslugi mo`e da se koristat za da se naso~i 
dvi`eweto na gra|anite. Ovoj vid na naso~uva~i nudat golema 
fleksibilnost i mo`e da se prodol`at ili skratat vo 
zavisnost od potrebite. Vakviot sistem na naso~uvawe na 
dvi`eweto bara pomal prostor za skladirawe kaj pomali 
sudovi i polesno mo`e da se premesti po potreba.   
Pri renovirawe ili gradewe na nova sudska pisarnica treba 
da se isplanira i poseben prostor za advokati ili za javnosta, 
kade istite }e mo`e da imaat uvid vo sudski dokumenti, kako 
i fotokopir ma{ina. Ovoj prostor treba da e dostapen za 
javnosta, no i dovolno bezbeden za da se spre~i kra`bata na 
materijali od dosieata  

     
Prostorija za razgleduvawe i prepi{uvawe na slu`beni sudski dokumenti 

- Osnoven sud Prilep - 
-

Pristap za korisnici: Vrabotenite vo sudskata pisarnica treba da 
mo`at da imaat pristap do prostorot od slu`ben vlez. Vrabotenite vo 
sudot }e imaat pristap do ovaa kancelarija od nivnite kancelarii 
locirani vo sudot. Nadvore{nite posetiteli i javnosta treba da imaat 
pristap do ovaa kancelarija od javniot vlez, odej}i direktno i pravo do 
pisarnicata. Ako ima dovolno sredstva po`elno e da se postavi lift za 
dokumenti od pasivnata arhiva do pisarnicata, i od pisarnicata do 
katovite kade se nao|aat kancelariite na sudiite i sudnicite. Kako 
takov istiot bi bil od golema pomo{ na personalot koga se prenestuva 
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golem broj na predmeti. Liftot treba da e dobro obezbeden i dostapen 
samo za vrabotenite vo sudot. Ako liftot ne odi do arhivata, treba 
skalilata do arhivata da se dobro osvetleni i ~isti za soodveten i 
bezbeden pristap.  

Golemina: Goleminata na oddelite na pisarnicata se odreduva so brojot 
i vidot na personal, opremata i mebelot koi se koristat i od brojot na 
posetiteli vo kancelarijata. Tipi~no, za sekoj slu`benik vo pisarnicata 
e potrebno dovolno prostor za rabotna masa, udobna rabotna stolica, 
{kafovi za dokumenti, i prostor udobno da se dvi`i kraj mebelot koga ja 
uslu`uva javnosta. Se prepora~uva minimum od 7 m² rabotna povr{ina za 
edno rabotno mesto iako mo`e da se napravat razumni prilagoduvawa vrz 
osnova na goleminata na prostorot i materijalite koi treba da se vo 
blizina do konkretnoto rabotno mesto. .  

Bliski prostorii: Pisarnicata treba da bide locirana na prizemjeto na 
sudot vedna{ do vlezot za javnosta. Prostornata postavenost na 
pisarnicata treba da obezbedi i funkcionalno edinstvo so aktivnata i 
pasivanta arhiva, prostorot za ~itawe na dokumentite od strankite i 
nivnite zastapnici, prostorot vo koj se nao|aat ma{inite za 
fotokopirawe i printawe,  po mo`nost prostorot za elektronsko 
prebaruvawe na dokumenti i informacii od strana na strankite i 
ostanatata javnost.  

Posebni potrebi:  
Elektrika:  

Pokraj voobi~aeniot broj na priklu~oci usloveni so 
pravilata na gradba, potrebni se dovolen broj na 
priklu~oci za kompjuteri, kako i za fotokopir i 
faks ma{ina.  
Pisarnicata }e bide na ~elo na procesot na 
avtomatizacija na sudovite i imperativ e bilo koi 
renovirawa ili novi izgradbi da gi zadovolat 
potrebite za elektri~ni priklu~oci, telefonski 
linii i data linii kaj sekoja rabotna masa za da se 
obezbedi soodvetna konekcija.   
Elektri~en vod mo`e da se polo`i vo podot so svoi 
granki koi }e gi snabdat razli~nite prostori i 
kancelarii. So instalirawe na vod vo kanal pod 
podot, idnite renovirawa i elektri~ni popravki }e 
bidat poefikasni i pomalku }e ja popre~uvaat 
rabotat na sudot.   

Osvetluvawe: Treba da se obezbedi voobi~aeno nivo na 
osvetluvawe vo kancelarija od 480 do 600 luksa na nivo na 
rabotna masa.  

Bezbednost: Pisarnicata e prviot kontakt i bezbednosta mora 
seriozno da se zeme vo predvid pri planiraweto na prostorot. 
Pisarnicata treba da e lesno dostapna za sudskata policija. 
Javnite {alteri slu`at kako bariera za pristapnost pome|u 
javniot prostor i kancelariskiot raboten prostor.  

Nekoi dopolnitelni merki, kako vrata, mo`e da se 
neophodni za personalot da mo`e da go kontrolira 
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vlezot vo rabotniot prostor na posetitelite koi 
imaat potreba od konsultacii so personalot kraj 
rabotnite masi.   
Najmalku site vrati na {alter salata treba da 
imaat brava so klu~ i prozorcite treba da mo`e da 
se zaklu~uvaat.  
Ako se nao|aat na prizemjeto, prozorcite treba da 
imaat nadvore{na za{tita so proektirana i 
dizajnirana metalna fasada.   
Ve molam videte go Izve{tajot za bezbednosta vo 
makedonskite sudovi vo Prilog V za ponatamo{ni 
informacii. 

Zavr{ni sloevi kaj yidovite i podot: Da se izgradi 
zavr{nica na nivoa vo rabotniot prostor i mnogu trajni 
materijali, lesno odr`livi za javnite prostorii.

Kontrola na temperaturata: Opremata za klimatiziraweto 
treba da se instalira, kako i vo ostanatiot del na sudot. Vo 
osobeno `e{ki regioni treba da se razmisli da se postavat 
sistemi za ladewe i/ili specijalni vgradeni sistemi za 
ventilacija zaradi golemiot broj na korisnici vo pisarnicata.   

Telekomunikacii: Sekoj vraboten ima potreba od audio linija, 
a onie vraboteni koi koristat (ili }e koristat vo bliska 
idnina) kompjuteri, }e imaat potreba i od data linija. Vo 
zavisnost od postavenosta i goleminata na prostorot za javnost 
vo {alter salata, mo`e da e potrebno da se postavi i data 
linija ako se ima vo plan da se postavi kompjuter za 
prebaruvawe na podatoci i tamu. 

Pristap za lica so posebni potrebi: Treba da se napravi sé 
{to e mo`no za javniot del na pisarnicata da bide sosema 
dostapen, bidej}i pisarnicata e edna od naj~esto posetuvanite 
kancelarii vo sudot. Prepora~anata visina na {alterot 
dostapen za lica so posebni potrebi e 80 sm. 

Vgraden mebel: Pisarnicata treba da ima {alter po 
dlabo~ina, visina i dol`ina soodveten na goleminata na 
kancelarijata.   

Visinata na {alterot treba da e uniformna 
nasekade vo kancelarijata, i da iznesuva okolu 110-
112 sm. Se prepora~uva visina od 80 sm za {alter koj 
bi bil dostapen za hendikepirani lica. 
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   [alteri na pisarnica vo Osnoven sud Tetovo 

Prepora~anata {irina na {alterot vo pisarnicata 
e 80 sm. Ovaa {irina obezbeduva dovolno prostor za 
otvorenite upisnici.  
Dimenziite na {alterskite prozorci treba da se 
usoglasat so sudskite upisnici kako bi mo`elo 
istite da soberat papki najrazli~ni dimenzii na 
dokumenti i ovozmo`at efikasna i udobna 
transakcija. Brojot na javnite posetiteli treba da se 
zeme vo predvid koga se odreduva brojot na 
{alterski prozorci, kako i dol`inata na {alterot 
vo pisarnicata. Osven toa, treba da se konstruiraat 
prozorci dovolno golemi za da se raboti so otvoreni 
upisnici.  
Polici: Prostorot pod {alterot treba da se opfati 
so konstrukciite vo pisarnicata. Policite treba da 
se dovolni za da soberat upisnici i dokumenti 
potrebni za slu`benicite za da gi sprovedat svoite 
zada~i, kako i tie da se trgnat od dosegot na 
javnosta.   

Izvlekuva~ki polici za skladirawe na upisnici  
- Osnoven sud Kratovo - 

Policite treba uredno da gi soberat obvivkite na 
spisi so dimenzii 24,7 sm h 35,3 sm koi, zavisno od 
predmetot, mo`at da bidat mnogu {iroki, ponekoga{, 
arhivski kutii so dimenzii 31,5 sm h 40,5sm h 26,5 sm, 
no i sudskite upisnici so dimenzii 84 sm h 40 sm, 
zatvoreni, i 168 sm h 40 sm otvoreni. 
o Mo`e da se postavat i razdeli na sekoja polica 

za da bide poefikasna organizacijata na 
papkite.  



31  

o Pri odreduvawe na brojot na potrebni polici, 
treba da se isplanira i ~uvawe na predmeti vo 
pisarnicata koi se vo rabota. 

o [irinata na policite okolu rabotnoto mesto 
treba da zavisi od dimenziite na obvivkite na 
spisi, od dostapnosta na okolnite masi, 
{irinata na {alterskiot otvor, kako i od 
brojot na materijali za strankite koi treba se 
opslu`at.  

o Generalno, golemite upisnici se dimenzii 84 sm 
h 40 sm, zatvoreni, i 168 sm h 40 sm otvoreni. 

Platforma: Platformata mo`e da se izgradi za 
vreme na renovirawata ako po~etnoto nivo na 
{alterot e previsoko za personalot vo pisarnicata. 
Primer za toa e Osnoven sud Bitola kade se izgradi 
platforma visoka 29 sm pokraj prozorcite za da 
mo`e personalot polesno da ja uslu`i javnosta. Vo 
ovoj slu~aj pultot ja ima standardnata visina od 110 
sm.

Oznaki: Oznaka pred pisarnicata, bilo da e zaka~ena na vratata za 
vlez na javnosta, na {alterot ili na yidot, treba da go sodr`i: "sudska 
pisarnica",  i vo koe vreme se raboti so stranki. (Sli~na informacija 
treba da se stavi nadvor pred glavniot vlez na sudot na edna op{ta 
informativna tabla) Na samite specijalizirani {alteri za rabota po 
razli~ni vidovi predmeti treba da stoi imeto na oddelenieto, brojot 
na {alterskiot prozorec zad koj se pokriva rabotata na opredeleniot 
vid na predmeti ili drug soodveten znak za identifikacija.  
Jazikot(icite) koi se koristat pri ozna~uvaweto }e se upotrebuvaat vo 
soglasnost primenlivite makedonski zakoni.  

Soba za ~uvawe na podatoci i konfiskuvani predmeti: Pisarnicata 
mo`e da ima poseben bezbeden del za ~uvawe na dokazi i konfiskuvani 
predmeti. Vrabotenite vo ovoj del i sudskata policija, verojatno }e 
bidat odgovorni za pribirawe i ~uvawe na ovie predmeti.   

Posebna soba za ~uvawe na dokazi i konfiskuvani predmeti, 
koja mo`e da se zaklu~i treba da se vklu~i vo planot za 
konstrukcija na nova sudska zgrada za da obezbedi prostor 
kade bezbedno }e se ~uvaat predmetite, nema da se 
zloupotrebuvaat i bezbednosta }e bide pogolema. Pri 
renovirawe na sudovi, treba da se napravi se {to e mo`no za 
se za{titat dokazite vo eden prostor lociran nastrana od 
pisarnicata. Bidej}i dokazite i zaplenetite predmeti ~esto 
mo`e da bidat i oru`je, nelegalni drogi i pari, od osnovno 
zna~ewe e tie da bidat soodvetno skladirani. Lociraweto na 
ovaa prostorija vo podrumot nudi pogolema bezbednost 
odkolku na drugite spratovi vo sudot. Treba ovaa prostorija 
da nema prozorci za da ne dojde do kradewe, vandalizirawe 
ili uni{tuvawe na dokazi. Site vlezovi na ovaa prostorija 
treba da se opremeni so alarm koj vedna{ ja informira 
sudskata policija ako nasilno se vleze.  
Nadvore{na bezbedna prostorija za ~uvawe na dokazi: 
REZERVIRANO ZA IDEN RAZVOJ. 
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1.2.4.6 Sudnici 
Sudskata zgrada idealno treba da ima edna sudnica za sekoj sudija, sepak edna 
sudnica za dvajca sudii e prifatlivo ako postoe~kite uslovi ne obezbeduvaat 
edna sudnica po sudija. 

Aktivnosti: Sudnicata e formalen prostor vo sudot kade se vodi 
postapkata. Taa e pogolema od pove}eto drugi prostorii i ima pogolem 
broj na formalen mebel postaven na tradicionalen na~in. Iako nekoi 
sudski postapki mo`e da se odr`uvaat vo kancelarijata na sudijata 
zaradi nedostatok na sudnici, po`elno e da se odr`uvaat site sudski 
postapki vo otvoreni sudnici za da se promovira transparentnosta i 
doverbata na javnosta vo pravniot sistem. Pri renovirawe ili pri 
izgradba na novi sudski prostorii silno se sovetuva da se primeni 
soodnosot edna sudnica po sudija i da se te`nee kon toa.  

              
Sudnica - Osnoven sud Struga   Sudnica - Osnoven sud Skopje 2 - Skopje 

Sudnica - Osnoven sud Struga
Vidovi na mebel: 

Sudnicite treba da imaat masa za sudijata poedinec ili 
sudski sovet (3 ili 5 vo zavisnost od vidot na predmetot) na 
eden kraj na prostorijata na podignata platforma, so najmalku 
3 stolici, (stolici so naslon, so mehanizam za vrtewe i 
rakonaslon). Prostorot za proektirawe rabotna masa na 
sude~kiot sovet za eden sudija iznesuva 90 sm.   
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Masa za sudski sovet od petmina vo sudnica za organiziran kriminal 
Osnoven sud Skopje 1 - Skopje 

-
Platformata za masata na sudijata poedinec ili sudskiot 
sovet treba da iznesuva pribli`no 30 sm vo visina i treba da 
e proporcionalno povisoka vo golemi sudnici za na sudiite da 
im se obezbedi jasen pogled i da se podobri akusti~nosta. Na 
primer, podignuvaweto e 40 sm vo visina vo najgolemata 
sudnica - sve~enata sala na Vrhovniot sud na republika 
Makedonija,locirana na prviot kat vo Osnovniot sud Skopje II 
- Skopje.  
Nasproti platformata za sude~kiot sovetot se nao|aat dve 
masi za strankite vo postapkata (so prepora~ani dimenzii 
135 sm h 75 h 75-77 sm kako raboten prostor po lice) postaveni 
paralelno na masata na sudijata i najmalku ~etiri stolici za 
strankite i nivnite zastanici vo postapkata (2 na edna masa).  

Masi za stranki vo sudnica za organiziran kriminal 
- Osnoven sud Skopje 1 - Skopje 

Masite za strankite vo postapkata treba da imaat elektri~ni 
vodovi i priklu~oci vo podot kako podr{ka za po{iroka 
avtomatizacija kako i poradi bezbedosni potrebi, koi bi 
mo`ele da se pojavat vo idnina.  
Po potreba mo`e da se dodadat dopolnitelni masi i stolici 
za predmeti so pove}e stranki.  
Na strana na masata za sudijata na istata platforma ili na 
malku poniska platforma (pribli`no 10-15 sm vo zavisnost od 
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goleminata na sudnicata) se postavuvaat masata i stolot na 
sudskiot tehni~ki sekretar. Se prepora~uva rabotna masa so 
dimenzii okolu 135 sm h 75 sm h 75-77 sm a stolot treba da 
bide udoben raboten stol koj odgovara so ostanatiot del na 
dekorot na sudnicata.  
Rabotniot prostor na tehni~kiot sekretar treba da ima 
rabotna masa dovolno golema da sobere monitor od kompjuter, 
tastatura, gluv~e, pe~ata~ i dovolno prostor soodveten da se 
podgotvat potrebnite sudski dokumenti.  
Prostorot isplaniran za tehni~kiot sekretar treba da 
so~inuva i postoqe na trkalca za ku}i{teto na kompjuterot 
ili polica za istoto , so {to }e se za{titi kompjuterot a 
voedno i }e se obezbedi odredena podvi`nost. Zakonot za 
krivi~na postapka veli deka zapisni~arot treba da sedi od 
levata strana na pretsedatelot na sovetot ili sudijata 
poedinec.  

      
   Raboten prostor na tehni~kiot sekretar                Raboten prostor za tehni~ki sekretar 
            vo sudnica za organiziran kriminal                                      - Osnoven sud [tip - 

                                          Osnoven sud Skopje 1 - Skopje  

Svedokot, obvinetiot i ve{tite lica  voobi~aeno se 
soslu{uvaat na mestoto opredeleno od desnata strana na 
pretsedatelot na sovetot svrteni kon strankite pri {to ovie 
zaedno so sovetot bi imale jasen pogled kon istite. Podiumot 
za svedoci i ve{taci treba da bide so slednite minimum 
dimenzii: 60 sm h 50-55 sm h 100-115 sm. Prepora~anata visina 
od podot vo sudnicata za podiumot za svedokot i ve{takot e 15 
sm.   
Podiumot treba da ima povr{ina na koja }e se ostavat 
bele{ki ili dokumenti potrebni za vreme na svedo~eweto. Toj 
treba da se pricvrsten za podot i ne mo`e da se premestuva za 
vreme na sudeweto.  



35  

                                       
 Poseben vlez za svedok, obvinet i ve{ti lica 

- Osnoven sud Skopje 1 -Skopje - 

Sedi{ta za javnosta  
Sudnicata treba da ima sedi{ta za javnosta. 
Brojot na sedi{ta za javnosta varira, vo zavisnost od 
goleminata na sudnicata i voobi~aeniot interes na javnosta 
da posetuva sudewa. 
Stol~iwata treba da se pricvrsteni za podot zaradi 
bezbednosni pri~ini i za da se odr`i redot vo sudnicata.   
Vo malite sudnici bi trebalo da ima najmnogu do 12 sedi{ta; 
vo sudnicite od sredna golemina okolu 12-20 sedi{ta; i vo 
golemite sudnici najmalku 20 sedi{ta.  

          
 Sedi{ta za javnost                    Sedi{ta za javnost 

                                            i pozicija  za preveduva~i               Osnoven sud Prilep  
Osnoven sud Skopje 1 - Skopje 

Broj i vid na korisnici: Za vreme na pove}eto sudski postapki, vo 
sudnicata se prisutni mnogu ~esto sovet od 3 ~lena. Za nekoi predmeti, 
mo`e da ima i sovet od 5 ~lena. Isto taka prisutni se strankite i 
nivnite zastapnici, tehni~kiot sekretar, lica koi ~ekaat na red da 
svedo~at kako i pretstavnici na javnosta. Vo odredeni situacii }e ima i 
eden ili pove}e pretstavnici na sudskata policija. Voobi~aeno ima dve 
stranki, no mo`e da ima i pove}e u~esnici od sekoja strana vo gra|anski 
ili krivi~en predmet so najmalku eden advokat za sekoj od niv. Pokraj 
prostorot vo sudnicata za svedokot koga svedo~i, treba da ima i bezbeden 
prostor vedna{ do sudnicata za svedoci koi ~ekaat na red da svedo~at i 
za obvinet vo pritvor za da mo`e tie da bidat odvoeni od javnosta i od 
strankite. 
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Pristap na korisnici:  
Sudii: Treba da ima poseben vlez/izlez za sudii do sekoja 
sudnica.  

Osnova od katna konstrukcija - sudska pisarnica, sudnici i kancelariski prostorii 
                                 prezentiran odvoen koridor na dvi`ewe na stranki i vraboteni 

                                  Osnoven sud Gostivar 

Svedoci: Svedocite treba da imaat mo`nost da vlezat vo 
sudnicata bez kontakt so javnosta. Treba da se napravi se {to 
e mo`no za da se vklu~i poseben vlez za svedoci, kako i 
bezbeden prostor kade }e mo`e da se smestat svedocite za 
vreme na sudeweto.  
Stranki i advokati: Osven pritvorenite lica, strankite i 
nivnite advokati mo`e da vlezat vo sudnicata preku vlezot 
za javnosta.  
Pritvoreni lica: Sudskata policija treba da ima mo`nost da 
gi donese pritvorenite lica / osudenite na kazna zatvor vo 
sudnicata bez tie da dojdat vo kontakt so javnosta ili 
svedocite. Mnogu e va`no prostorot za pritvorenite lica da 
bide odvoen od javnosta, kako i da ima poseben vlez/izlez so 
koj }e se dr`at nastrana od javnosta.    

     
 Sedi{ta za sudskata policija, vedna{ za obvinetiot 

- Osnoven sud [tip - 
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Sudski personal: Sudskiot personal mo`e da vleze vo 
sudnicata niz vlezot za javnosta, no mo`e isto taka da go 
koristi posebniot vlez za sudijata.   
Javnost: Osven vo retki slu~ai, odredeni so zakon, sudewata 
se otvoreni za javnost. Pristapnosta na javnosta na sudewe e 
va`na komponenta na celite na otvorenost i transparentnost 
na strategijata za reforma na sudstvoto vo Makedonija. Lesen 
pristap na javnosta do sudskite postapki pridonesuva za 
stepenot na doverba na javnosta vo sudskiot sistem. Zatoa 
mora da se obezbedi soodveten prostor za javnosta vo 
sudnicata i, od javniot vlez do sudnicata, nasokata mora da e 
pravoliniska i dobro obele`ana. Pravoto na javnosta da 
sledi sudewe, ne zna~i deka javnosta ne e predmet na 
soodvetna bezbednosna proverka i pred vlezot na sudot i pred 
vlezot na sudnicata.   

Golemina: Dimenziite na sudnicata se odreduvat bez da se presmeta 
debelinata na yidovite. Prose~nite golemini na sudnicite koi 
momentalno se koristat na razni sudski instanci se sumirani podolu: 

Mala: Generalno, malite sudnici treba da se pribli`no 5 na 6 
metri i treba da imaat prostor za 0 do 12 pretstavnici na 
javnosta. 
Sredna: Srednite sudnici treba da se so minimalni 
prepora~ani dimenzii od 5 m  h 7 m, no mo`e da variraat 
odreden stepen. Ovie sudnici treba da imaat mesto za 
najmalku 12 do 20 pretstavnici na javnosta. 
Golema: Golemite sudnici generalno iznesuvaat okolu 6 m h 10 
m i dozvoluvaat prostor za pove}e od 20 pretstavnici na 
javnosta. 
Sve~eni sali: Sve~enite sudnici mo`e da postojat vo 
najgolemite sudovi i da opfa}aat prostor vo koj udobno mo`e 
da se smestat 60 do 100 pretstavnici na javnosta. Ovie 
sudnici treba da se po golemina modelirani spored sve~enite 
sudnici vo Bitola i Ohrid. Edna od najgolemite sve~ani sali, 
koja se koristi i kako sudnica, e salata na Vrhovniot sud na 
Republika Makedonija koja se spodeluva so Osnoven sud Skopje 
2 - Skopje, prv kat na zgradata. Goleminata na salata iznesuva 
11m na 18m i nudi posebni zatvoreni kabini za novinari i 
preveduva~i. 
Vo pove}eto slu~ai, goleminata na postoe~kite sudnici e 
ograni~ena od konfiguracijata na momentalnite prostorni 
kapaciteti. 

Bliski prostorii:  
Sudnicata treba da bide locirana vo sudot, taka da sudiite, 
sudskata policija, strankite i javnosta mo`e da imaat lesen 
pristap. Koga i da e mo`no, sudnicata treba da e locirana 
taka da mo`e pritvorenite lica/ zatvorenicite da se 
transportiraat niz sudot do sudnicata bez da dojdat vo 
kontakt so javnosta ili sudiite.  
Sudiite treba da se vo mo`nost da imaat pristap do sudnicata 
preku bezbeden hodnik, koj ne e otvoren za javnosta.  
Prostorija za svedoci - predmet na iden razvoj
Prostorija za medijacija - predmet na iden razvoj 
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Prostorija za sudskite porotnici - predmet na iden razvoj 
Toaleti za javnosta - se prepora~uvaat standardni toaleti so 
toalet-{oqa  

Posebni potrebi:  

Elektrika:  
Pokraj voobi~aeniot broj na elektri~ni priklu~oci, 
treba da ima najmalku eden priklu~ok na masata na 
sudijata, na masata na tehni~kiot sekretar (za 
opremata za snimawe i za kompjuterot), na masite za 
stranki i na podiumot za svedok/ve{tak/obvinet.  
Treba da ima eden priklu~ok soodvetno lociran 
nadvor od sudnicata za da mo`e da se vklu~i 
detektor za metal ili sken ma{ina za bezbednosna 
proverka. 
Treba da se iskoristi sekoja mo`nost da se 
podgotvat sudnicite za idnata avtomatizacija. 
Dopolnitelni priklu~oci za struja, telefoni i 
eternet priklu~oci treba da se vklu~at vo 
planovite za renovirawe ili gradewe na novi 
zgradi.   
Konstrukcijata na novi prostorii mo`e da vklu~i i 
{lic za elektri~nite kabli pod podot vo hodnikot. 
Dovodot mo`e da se podeli za da gi opslu`i site 
sudnici i kancelarii, po potreba. Ovoj na~in na 
elektri~no povrzuvawe }e obezbedi polesen i 
poefikasen pristap do kanalot za kabli, vo slu~aj 
da se potrebni renovirawa.  

Osvetluvawe: Nivoto na osvetluvawe treba da bide 480 do 600 
luksa  na nivo na povr{ina na rabotna masa. Se prepora~uva da 
za celiot prostor koj se ureduva da se izgotvi fotometrija.  

Kontrolata na svetlata za sudnica treba da se 
postavi, taka {to }e bide podaleku od dosegot na 
javnosta ili strankite. 
Pri idni renovirawa ili gradba treba da se 
isplanira postavuvawe na red rasvetni uredi nad 
pozicijata za sude~kiot sovet.  
Sudnicata treba da ima i svetla za itni situacii. 

Zavr{ni sloevi kaj yidovite i podot: Bidej}i sudnicata e 
najformalniot prostor vo sudot, treba da ima potradicionalni, 
trajni i permanentni zavr{nici za razlika od pisarnicata.   

So zavr{na obrabotka na yidovite i plafonot da se 
ima za cel da se podobri akustikata vo sudnicata.  
Istata treba da se izolira od nadvore{nata buka so 
proektirawe na dvojni vrati ili vrati so yvu~na 
izolacija.  
Bojata na yidovite da e smiruva~ka i svetla.  
Podot pod sudskiot sovet mo`e da e topol pod. 
Podot vo ostanatiot prostor da e izdr`liv i lesen 
za odr`uvawe.   
Yidovite treba da se za{titat so drveni oblogi nad 
visinata na stolicite ili so drveni traki visina od 
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20 sm po celata dol`ina na yidovite. Istite  vo 
pofrekfentnite oblasti na sudnicata }e gi 
za{titat yidovite od valkawe i o{tetuvawe, a go 
zgolemuvat i formalniot izgled na sudnicata. 

Kontrola na temperaturata: Sudnicite, vklu~uvaj}i gi i 
postapkite koi se vodat vo kancelariite na sudiite, ne se 
sekoga{ vo postojana upotreba, no koga se koristat, vo niv ima 
pove}e lu|e otkolku vo drugite prostorii vo sudot. Zatoa 
prostorot ne treba kontinuirano da se gree ili ladi, no 
sistemot mora da ima sposobnost brzo da ja postigne 
temperaturata vo sudnicata do odreden stepen.   

Otvorite za greewe i ventilacija treba da se 
postavuvaat na mesto vo sudnicata kade so pu{tawe 
vo funkcija nema da pre~at na akustikata vo 
prostorot. Ponatamu, site kontroli za greewe i 
ladewe ne treba da i se dostapni na javnosta ili 
strankite.  

Telekomunikacii: Audio i data kabel treba da se obezbedat za 
masata na sude~kiot sovet, tehni~kiot sekretar, svedokot, i 
strankite.  

Pristap za lica so posebni potrebi: Novi, istaknati i 
konstruirani sudnici, a i kolku {to e mo`no vo postoe~kite 
sudnici treba da im se dostapni na site makedonski gra|ani, 
vklu~uvaj}i gi onie koi imaat ograni~uvawa na dvi`eweto i/ili 
problemi so vidot ili sluhot. Ovaa pristapnost se odnesuva i 
na patot do sudnicata, kako i na dvi`eweto vnatre vo 
sudnicata. Treba da se razmisli za {irinata na hodnicite i 
pome|u mebelot za da ima prostor za pomagala, kako koli~ki ili 
{taki. Isto taka vo prostorot me|u publikata da se predvidi 
prostor za invalidska koli~ka i prostor za manevrirawe na 
istata vo prostorot predviden za svedokot.  

Pristap za lica so posebni potrebi na pozicijata  svedok, obvinet,  
ve{to lice vo sudnica za organiziran kriminal  

- Osnoven sud Skopje 1 - Skopje - 
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Vgraden mebel:  
Kako vgraden mebel vo sudnicata se vbrojuva 
platformata na koja e postavena masata na 
sude~kiot sovet, kako i samata masa na sudijata. 
Platformata treba da e pribli`no 30 sm visoka, a 
vo pogolemi sudnici i povisoka za sude~kiot sovet 
ima jasen pogled.   
Minimalnata golemina na masata za sudskiot sovet 
iznesuva 270sm ( tri sudii h 90 sm), dlabo~ina od 80 - 
120 sm i visina od 75 sm. Masata za sudiite se 
proektira taka da istata, od svojata najvisoka to~ka, 
treba da ima pregrada postavena kon publikata koja 
}e slu`i kako za{tita na privatnosta. Dimenziite 
{irina, dlabo~ina i visina na ogradata se 
presmetuvaat soglasno va`e~kite propisi i 
standardi. Istite treba da ovozmo`at nepre~eno 
vidno pole na sudiite kon drugiot del od sudnicata.   
Na masata na sudijata poedinec ili sude~kiot sovet 
treba da ima prostor za neophodnite kabli i za 
~uvawe na dokumenti ili mali li~ni predmeti za 
vreme na sudeweto.   
Masata na sudijata poedinec ili sude~kiot sovet 
treba da e vgradena pokraj masata na tehni~kiot 
sekretar. Masata na tehni~kiot sekretar treba da 
dozvoli dovolno prostor za kompjuter, tastatura, 
gluv~e, pe~atar i prostor za potrebnite sudski 
dokumenti.  

Oznaki:
Na znak nadvor pred sudnicata, bilo da e prika~eno 
na vlezot za javnosta ili na yidot treba da ozna~i 
deka prostorijata e sudnica, nejziniot broj i/ili 
drug soodveten identifikator; sovetot so 
nazna~uvawe na pretsedatelot na sovetot ili 
sudijata poedinec; i oznaka dali sudnicata e 
zafatena.   
Ispe~atena kopija na dnevniot sudski redosled na 
zaka`ani sudewa, koj vklu~uva broj na predmetot, 
imiwa na strankite i nivnite polnomo{nici, ~as na 
sudeweto i prostorija vo koja se odr`uva sudeweto 
treba da se postavi vo kancelarijata na sudijata, vo 
i pred  sudnicata.   
 Jazikot(icite) koi se koristat pri ozna~uvaweto }e 
se upotrebuvaat vo soglasnost primenlivite 
makedonski zakoni.  

1.2.4.7 Kancelarii na sudiite i kancelarii na pretsedateli na sudovite 

Aktivnosti: Vo makedonskite sudovi, vo momentov nekoi sudski postapki 
se odr`uvaat vo kancelarijata na sudijata, osobeno koga stanuva zbor za 
prekr{o~nite predmeti. Osven toa, prostoriite na sudiite se koristat 
od sudijata za ~itawe, pi{uvawe, istra`uvawe, diktirawe na zabele{ki 
i odluki, sostanoci so kolegite, sudskiot personal i posetiteli. 
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Vidovi na mebel: Mebelot vo kancelariite na sudiite treba da go 
sodr`i najmalku slednoto: 

Rabotna masa: Treba da se obezbedi rabotna masa za sekoj 
sudija. Imaj}i predvid deka nekoi sudski postapki se vr{at vo 
kancelarijata na sudijata, treba da se povede gri`a za na 
sudijata da mu se ovozmo`i zna~itelno nivo na za{tita, 
udobnost i privatnost. Minimalnite dimenzi( {irina 160 sm 
do 210 sm; dlabo~ina: 75 sm do 114 sm; visina: 73 sm do 76 sm)i 
na rabotnata masa na sudijata treba da ima dovolno mesto za 
kompjuter, istra`uvawe i pi{uvawe materijali. Mo`e da se 
koristi agol od 90 stepeni za da se prodol`i goleminata na 
masata i mo`e da se vklu~i del so fioki. 
Prilagodliv kancelariski stol: Udoben, prilagodliv 
raboten stol na trkalca da se obezbedi za sekoj sudija. 
Prepora~anite dimenzii za stol so rakonaslon se: 
{irina:61sm do 71 sm; dlabo~ina:58 sm do 73 sm; visinsko 
sedi{te 37 sm do 52 sm. Potrebniot prostorot za dvi`ewe so 
stolot e: {irina: 160 sm do 210 sm i dlabo~ina: 80 sm do 120 
sm.. 
Stolna lamba: vo mebelot na kancelarijata na sudiite mo`e 
da se vklu~i stolna lamba, za da se obezbedi pogolema 
udobnost za sudijata dodeka ~ita i pi{uva na masata.
[kafovi za dokumenti: Najmalku eden {kaf za dokumenti koj 
se zaklu~uva ili {kaf so polici da se obezbedi za sekoja 
kancelarija. Ovie {kafovi se so minimalni neto dimenzii 
{irina: 62 sm do 96sm, dlabina 42sm, neto visina megu 
policite: 29 sm do  36sm ( vo zavisnot od toa dali obvivkite 
na spisi se postaveni vertikalno ili horizontalno) so vkupno 
6 do 8 polici za obvivki na spisi. Dimenzioniraweto na 
istite se dobiva od dimenziite od sudskite obvivki ( 24,7 sm h 
35, 3 sm). Vkupnata dimenzija na {kafovite se dobiva koga na 
neto dimenziite }e se dodade konstrukcijata i obvivkata na 
materijaot od koj se napraveni {kafovite.  Vratite na {kafot 
treba da se zaklu~eni koga ne se koristi kancelarijata. 
Dokolku dozvoluvaat resursite, ognootporni mo`at da 
obezbedat pogolema bezbednost za sudskite dokumenti.
Stolici za posetiteli: Da ima dve ili pove}e, udobni, 
postaveni stolici za posetiteli vo sekoja kancelarija na 
sudija. Ovie stolici ostanuvaat na raspolagawe i ne bi 
trebalo da se skladiraat koga ne se vo upotreba. Dodatni 
stolici na sklopuvawe mo`e da se donesat koga se prisutni 
pogolemi grupi. Postojanite stolici za posetiteli ne treba da 
go popre~uvaat dvi`eweto voop{to vo kancelarijata za vreme 
na sostanoci ili sudski postapki.
Pomo{na masi~ka: Da se vklu~i male~ka strani~na masa 
pome|u stolicite za posetiteli kako mesto za da se ostavat 
dokumenti za vreme na sostanoci. Masata treba da e dovolno 
male~ka za da ne go popre~i op{toto dvi`ewe niz 
kancelarijata za vreme na sostanoci i sudski postapki.
Zaka~alka za palto: Da se stavi zaka~alka za palto ili 
gardarober vo sekoja kancelarija na sudija.
Simbolot na makedonskite sudovi treba da bide postaven 
na eden yid. Simbolot na makedonskite sudovi treba da bide 
postaven nad sudiskoto mesto, na masata za sudskiot sovet ili 
na paraleniot yid od yidot na sudskiot sovet. Simbolot treba 
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da se postavi na mesto vidlivo u{te so samoto otvarawe na 
vratata za javnost.  
^ekalnite treba da se vo blizina, no, ne vo bezbednosniot 
koridor za sudiite i sudskiot personal.

Broj i vidovi na korisnici: 
Za vreme na ro~i{ta i  sudski postapki: sudija, tehni~ki 
sekretar, sudski slu`benik, stranki (vklu~uvaj}i gi 
zastapnicite vo postapkata) javnosta, mo`ni svedoci i lica od 
sudskata policija.
Nadvor od ro~i{ta i sudski postapki: sudija, tehni~ki 
sekretar, sudski slu`benik, kolegi, pripadnici na sudskiot 
personal, zastpnici i posetiteli.
Kako i da e, ovie posetiteli, najverojatno, nema da se vo 
kancelarijata vo isto vreme. Vo kancelarijata treba da ima 
uslovi za udobno da se smestat sudijata, tehni~kiot sekretar-
zapisni~ar i sudski slu`benik, so prostor za najmalku dva 
posetiteli.

Pristap za posetiteli: sudiite treba da se vo mo`nost bezbedno da 
prio|aat do nivnite kancelarii bez da dojdat vo kontakt so svedoci, 
stranki i/ili pripadnici na javnosta. 

Za vreme na sudskata postapka, zastapnicite, strankite, 
svedocite, ve{tite lica i pripadnicite na javnosta treba da 
mo`at da pristapat do kancelarijata na sudijata od javniot 
vlez na zgradata po razumno prava ruta. 
Pripadnicite na sudskata policija koi gi sproveduvaat 
pritvorenite obvineti vo sudskite postapki, dokolku e 
potrebno, treba da mo`at da pristapat do kancelarijata na 
sudijata bez da dojdat vo kontakt so svedocite i javnosta. Ovaa 
praksa treba da se izbegnuva od bezbednosni pri~ini a 
pritvorenite lica da se soslu{uvaat vo sudnicite. 
Nadvore{nite posetiteli treba da mo`at da pristapat kon 
kancelarijata na sudijata od javniot vlez, odej}i direktno i 
pravo, minuvaj}i niz bezbednosen kontrolen punkt pred da 
vlezat vo obezbedeniot koridor. 
Kabinetot na pretsedatelot treba da broi dve vrati, ednata 
so izlez kon tehni~kiot sekretar a drugata koja vodi kon 
bezbednosnata zona. Posetitelite na vrabotenite vo sudot 
vleguvaat vo kancelarijata od javniot koridor. Pretsedatelot 
na sudot vleguva vo kancelarijata na sekretarot od svojata 
kancelarija. 

Golemina: Vo nova gradba, kancelariite da imaat minimum 26m ,{to }e 
varira vo zavisnost od toa dali sudiite obi~no odr`uvaat sudski 
postapki vo nivnite kancelarii ili ne. Postarite  gradbi mo`e da gi 
ograni~at dimenziite na kancelariite na sudiite, no, treba da se storat 
napori za da se osigura deka prostorot mo`e da se koristi i e udoben za 
sostanoci i sudski postapki. 

Bliski prostorii: Kancelarijata na sudijata treba da e blisku do 
sudnicite i do kolegite sudii. Kancelariite na sudiite treba da se 
locirani zaedno i blisku povrzani so kancelariite na tehni~kite 
sekretari i kancelariite na stru~nite sorabotnici i pripravnici. Vo 
prodol`enie, vo ramkite na bezbednosnata zona na sudot da ima aparat 
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za fotokopirawe, mre`en pe~ata~, i toalet, razumno blisku do site 
sudiski prostorii. 

Nacrt na 4-ti kat na Osnoven sud Bitola 

Posebni potrebi: 

Elektrika:  
Pokraj voobi~aeniot broj na priklu~oci usloveni so 
pravilata na gradba, potrebni se najmalku dva  
priklu~oci na rabotnata masa na sudijata za 
personalen kompjuter i na rabotnoto mesto na 
tehni~kiot sekretar za kompjuter, oprema za 
snimawe na zvuk i, po potreba, dokolku nema mre`en, 
pe~ata~. 
Pri renoviraweto i postavuvaweto na elektri~nite 
sistemi treba da se zeme predvid instalirawe na 
elektri~ni vodovi vo mali kanali niz centarot na 
hodnikot. Toj mo`e da se razgranuva po potreba. Pri 
renovirawe }e mo`e da se krene samo delot od podot 
nad vodot i so toa }e se minimizira tro{okot i 
neredot vo sudot. 

Osvetluvawe: Treba da se obezbedi voobi~aeno nivo na 
osvetluvawe vo kancelarija od 480 do 600 luksa na nivo na 
rabotna masa i dodatna stolna lamba za ~itawe na rabotnata 
masa na sudijata. 

Materijali i zavr{nica za yid i pod: ovie treba da se sli~ni 
na onie koi se upotrebeni za ostatokot od zgradata. Vo idealni 
uslovi, zavr{nicata treba da go istakne dostoinstvoto na 
sudot, da bide trajna, eftina za odr`uvawe i lesna za 
koristewe. 



44  

Kontrola na temperaturata: Ova treba da bide kako i vo 
ostanatiot del na zgradata. Sepak, sekoja kancelarija koristena 
za sudski postapki i kancelarijata na pretsedatelot na sudot 
treba da e klimatizirana za da se obezbedi udobna sobna 
temperatura za vreme na sostanocite i sudskite postapki. 

Telekomunikacii: Ne pomalku od edna audio i edna data linija 
da se obezbedat na rabotnata masa na sudijata i data linija na 
mestoto na tehni~kiot sekretar. Dokolku daktilografot e 
smesten vo posebna kancelarija, treba da se instaliraat dve 
audio i dve data linii za da gi zadovolat potrebite na 
sudskiot pomo{en personal i idna avtomatizacija na sudskiot 
objekt. 

Pristap za lica so posebni potrebi: Kancelarijata na 
sudijata treba da se napravi kolku e mo`no po pristapna 
bidej}i ~lenovite sudskiot personal redovno ja posetuvaat. Vo 
prodol`enie, treba da se zeme predvid, pri proektiraweto na 
ovie prostorii, potrebite na sudija koj ima posebni fizi~ki 
potrebi (na pr. goleminata na rabotnata masa, prostorot me|u 
mebelot, postavuvaweto na elektri~nite priklu~oci, itn) 

Vgraden mebel: Ne e verojatno deka }e bide postaven vgraden 
mebel. 

Oznaki:
Treba da se postavi ispe~atena kopija na dnevniot 
sudski redosled na zaka`ani sudewa , na yidot vo 
hodnikot vedna{ do kancelarijata na sudijata, kako 
i vo negovata kancelarija, koj vklu~uva broj na 
predmet, imiwa na stranki i nivnite polnomo{nici, 
~as na sudewe i prostorija vo koja se odr`uva 
sudeweto.  
Isto taka, da se zaka~i ispe~atena kopija na 
dnevniot raspored vo kancelarijata na sudijata 
Treba da se postavi i znak koj }e dava do znaewe 
dali e vo tek sudska postapka. Znakot treba da e so 
stil soodveten na ostatokot od sudskiot objekt. 
 Jazikot(icite) koi se koristat pri ozna~uvaweto }e 
se upotrebuvaat vo soglasnost primenlivite 
makedonski zakoni.  

1.2.4.8 Kancelarii na sudski sovetnik  
Aktivnosti: Sudskiot sovetnik vr{i istra`uvawe, pi{uvawe, pomaga na 
sudiite. Vo zavisnost od prostorot vo ramkite na sudskata zgrada, 2 ili 
pove}e sovetnici mo`at da delat kancelarija, ili sorabotnicite mo`at 
da ja delat kancelarijata so sudijata koj go opslu`uvaat ili so 
tehni~kiot sekretar koj go opslu`uva istiot sudija 

Vidovi na mebel: 
Rabotna masa minimum 135sm h  75sm h 75sm, udobna rabotna 

stolica, {kaf so klu~ ili kabinet za dokumenti i ako e mo`no 
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male~ka masa so 2 stolici na sklopuvawe za posetiteli da se 
dodelat vo sekoja kancelarija.

Dokolku 2 sudski sovetnici delat edna kancelarija, ili 
sudski sovetnik i tehni~ki sekretar, male~kata masa i dvete 
stolici za gosti mo`at da se delat.

Zaka~alka za palta ili gardarober
[kaf za dokumenti 

Broj i vid na korisnici: Kancelarijata primarno }e ja koristat 
sudskite sovetnici, tehni~kiot sekretar i sudijata so koj rabotat. Osven 
vo slu~ajot na sudski sovetnik rasporeden vo otsekot za vonprocesna i 
ostavinska postapka, za{titata poradi nezakoniti dejstvija, priznavawe 
i dozvoluvawe na izvr{uvawe na odluki od stranski sudovi, za raboti na 
me|unarodna pravna pomo{, tapii i intabulacii, koga treba da se 
predvidi dovolen prostor za stranki i nivnite zastapnici. .  

Golemina: Goleminata na kancelariite na sorabotnicite vo golema 
merka zavisi od brojot na sorabotnici koi }e gi delat kancelariite. 
Pribli`no, 6-7m  po sudski sovetnik, bi trebalo da obezbedat dovolen 
raboten prostor. 

Bliski prostorii: Kancelariite na sudskite sovetnici treba da se 
bliski do kancelariite na sudiite. 

Posebni potrebi:   
Elektrika: 

Pokraj voobi~aeniot broj na kancelariski 
priklu~oci usloveni so pravilata na gradba, 
potrebni se najmalku dva priklu~oci na rabotnata 
masa za kompjuter i pe~ata~.
Audio i Eternet priklu~oci da se instaliraat na 
sekoja rabotna masa za sekoj sorabotnik

Osvetluvawe: Nivo na osvetluvawe od 480 do 600 luksa na nivo 
na rabotna masa 

Bezbednost: 
Site vrati od kancelarijata da imaat bezbednosna 
brava. 
Prozorcite da mo`at da se zaklu~uvaat. Ako se na 
prizemjeto. Prozorcite treba da imaat nadvore{na 
bezbednosna dvojna-metalna fasadna konstrukcija. 

Materijali i zavr{nica za yid i pod:  Isto kako i vo 
ostatokot na objektot. 

Klimatizacija: Isto kako i vo ostatokot na objektot. 

Telekomunikacii: sekoj vraboten ima potreba od audio i data 
linija na sekoja rabotna masa. 

Pristap za lica so posebni potrebi: Kancelariite na 
sudskite sovetnici treba da se napravat kolku e mo`no po 
pristapni bidej}i sudiite i sudskiot personal }e gi posetuvaat. 
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Vo prodol`enie, treba da se zeme predvid pri dizajniraweto i 
proektiraweto  prostornoto smestuvawe na sovetnik koj ima 
posebni fizi~ki potrebi (na pr. goleminata na rabotnata masa, 
prostorot me|u mebelot, postavuvaweto na elektri~nite 
priklu~oci, itn) 

Vgraden mebel: Ne e verojatno deka }e bide postaven vgraden 
mebel. 

Oznaki: Treba da se postavi znak koj ja identifikuva 
kancelarijata na yidot ili vo hodnikot. Znakot treba da e so stil 
soodveten na ostatokot od sudskiot objekt.  Jazikot(icite) koi se 
koristat pri ozna~uvaweto }e se upotrebuvaat vo soglasnost 
primenlivite makedonski zakoni.  

1.2.4.9 Kancelarija na praktikant: ZA IDEN RAZVOJ 

1.2.4.10 Kancelarii natehni~ki sekretar 
Kancelariite na tehni~kite sekretari mo`at da se organiziraat vo 
biroa kade odreden broj na tehni~kite sekretari  raboti vo 
odredenata kancelarija, ili vo parovi vo edine~na kancelarija 
pome|u dve prostorii na sudii, ili mo`at da rabotat vo prostorijata 
na sekoj sudija. Vo interes na efikasnosta, se pretpo~ita opcijata so 
par od tehni~ki sekretari vo kancelarija pome|u prostoriite na 
dvajca sudii. Ovaa postavenost mo`e da se vidi vo neodamna 
izgradenoto krilo na sudot vo Prilep i 4tiot sprat na sudot vo Bitola 

Aktivnosti: Tehni~kite sekretari }e ot~ukuvaat i podgotvuvaat 
dokumenti za sudiite i sudskiot personal po potreba. go Tehni~kite 
sekretari zapi{uvaat diktatot na sudijata za vreme na sudskite 
postapki i go ot~ukuvaat oficijalniot dokument za postapkata. Tie 
isto taka izgotvuvaat drugi formulari, korespondencija i sudski 
dokumenti po nalog na sudijata. 

Vidovi na mebel: Koli~inata na mebel zavisi od brojot na tehni~kite 
sekretari smesteni vo edna kancelarija. Mo`at da se vklu~at slednite 
predmeti: 

Rabotna masa: Minimum 135sm h 75 sm h 75-77 sm so mo`nost za 
fleksibilno grupirawe na istata. Istata treba da obezbedi 
dovolen prostor za kompjuterska oprema kako i za 
podgotvuvawe na sudski dokumenti. 
[kaf za dokumenti: Sosema identi~en na onie postaveni vo 
pisarnicata za da mo`at lesno da se smestat dokumenti so 
ista golemina. [kafot treba da mo`e da se zaklu~uva i 
najdobro da e otporen na ogan i voda. 
Prilagodliva rabotna stolica: Rabotnata stolica treba da 
bide so standardni dimenzii i na trkalca. Minimalem 
prostor na istata za dvi`ewe e 90sm H 120 sm.  
Stolica za posetitel: Najmalku edna stolica za posetitel na 
sklopuvawe da se obezbedi za sekoj tehni~ki sekretar. 
Stolicata treba da e vo identi~en stil so site drugi 
koristeni vo kancelarijata na tehni~kite sekretari.  
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Zaka~alka za palta: Vo sekoja kancelarija treba da se 
obezbedi zaka~alka ili zaseben {kaf za palta.  

Broj i vid na korisnici: Korisnici se tehni~ki sekretari, sudii i drug 
sudski personal dokolku tehni~kite sekretari se locirani vo oddelna 
kancelarija od sudijata, kako {to e voobi~aeno vo golemite sudovi ili 
kade {to dozvoluva prostorot. Vo pomalite sudovi, tehni~kite sekretari 
mo`at da rabotat vo kancelarijata na sudijata. 

                                                  
 Kancelarija na sudija i tehi~ki sekretar - Osnoven sud Struga 

Pristap za korisnici: Korisnicite prio|aat do kancelarijata na 
tehni~kite sekretari od slu`beniot koridor. 

Golemina: Goleminata na kancelarijata na tehni~kite sekretari e 
odredena od brojot na smesteni tehni~ki sekretari. Prostorot potreben 
za dva tehni~ki sekretari e minimum 16 m2. Dimenzijata {irina, dol`na 
proizleguva od dnevnoto svetlo, vratata, i proektiraniot mebel. Vo 
kancelarii so pogolem obem na rabota mo`no e da e potreben pove}e 
prostor za dodatni {kafovi za dokumenti. 

Bliski prostorii: Dokolku daktilografot ne e smesten vo kancelarija 
na sudija, daktilografskata kancelarija treba da e centralno postavena, 
pogodno za kancelariite na sudiite. 

Posebni potrebi:
Elektrika:

Pokraj voobi~aeniot broj na kancelariski 
priklu~oci usloveni so pravilata na gradba, sekoe 
daktilografsko rabotno mesto treba da ima 
priklu~ok za kompjuter i eden priklu~ok za pe~ata~. 
Da se obezbedat dovolno elektri~ni priklu~oci, 
audio vrski i eternet priklu~oci, za idnata 
avtomatizacija na sudskite objekti. 
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Osvetluvawe: Nivo na osvetluvawe od 480 do 600 luksa na nivo 
na rabotno mesto i postaveno taka da ne se sozdade otsjaj na 
kompjuterskiot ekran. Treba da se zapazi da ekranot od 
personalniot komjuter ne e svrten kon dnevna svetlina kako bi 
se izbegnalo sozdavaweto na otsjaj. 

Bezbednost: Kako {to ima niz celata zgrada. 

Materijali i zavr{nica za yid i pod:  Isto kako i vo 
ostatokot na objektot. 

Klimatizacija: Isto kako i vo ostatokot na objektot. 

Telekomunikacii: Isto kako i vo ostatokot na objektot. 

Pristap za lica so posebni potrebi: Kancelarijata treba da 
se napravi kolku e mo`no po pristapna za sudskiot personal koj 
bi ja posetil kancelarijata. Ponatamo{no vnimanie da se 
obrati na toa da se napravi kancelarijata kolku e mo`no 
pofunkcionalna za vrabotenite so posebni potrebi. 

Vgraden mebel: Ne e verojatno deka }e bide postaven vgraden 
mebel. 

Oznaki: Isto kako i vo ostatokot od objektot. 

1.2.4.11 Arhiva 
Aktivnosti: Sudskite predmeti se ~uvaat vo papki (24, 7 sm h 35,3 sm) i 
arhivski kutii ( 31,5 sm h 40, 5 sm h 26,5 sm). Istite se ~uvaat vo sudskata 
arhiva kade se proveruva dali spisite vo niv se hronolo{ki naredeni, 
dali vo niv se nao|aat pismenata koi treba da se oddelat i dostavat na 
strankite ili na nekoj drug organ, i, dali predmetot e kone~no zavr{en. 
Vo sudskata arhiva se ~uvaat i upisnici, registri, i drugi pomo{ni knigi 
od prethodni godini, knigi koi ne se upotrebuvaat vo tekovnata rabota. 
Detalite za raboteweto na ovoj del od sudot se uredeni so Sudskiot 
delovnik.  

Vnimatelno treba da se isplanira lokacijata na arhivata, zaradi 
premnogu golemata te`ina na polnite polici. Zaradi toa, ~esto 
arhivata e smestena vo podrumot na zgradata.  
Pri renovirawe dokolku ima potreba arhivata da se smesti na 
kat potrebna e konsultacija i pismeno odobruvawe od ovlasteno 
stru~no lice - grade`en in`iner.

Vidovi na mebel: Tipi~niot mebel za arhivata treba da vklu~i: 
Rabotna masa za vi{ referent - arhivar, minimum 135 sm h 75 
sm h 75 sm vo golemina 
Rabotna stolica so trkalca i mehanizam za vrtewe.  
[kafovi za dokumenti koi se zaklu~uvaat. Ovie {kafovi se 
so minimalni neto dimenzii {irina: 62 sm do 96sm, dlabina : 
42sm, neto visina megu policite: 29 sm do  36sm ( vo zavisnot 
od toa dali obvivkite na spisi se postaveni vertikalno ili 
horizontalno) so vkupno 6 do 8 polici za obvivki na spisi ili 
arhivski kutii. Dimenzioniraweto na istite se dobiva od 
dimenziite od sudskite obvivki (24,7 sm h 35, 3 sm) /ili 
arhivskite kutii (31, 5 sm h 40,5 sm h 26,5sm). Vkupnata 
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dimenzija na {kafovite se dobiva koga na neto dimenziite }e 
se dodade konstrukcijata i obvivkata na materijaot od koj se 
napraveni {kafovite.  Vratite na {kafot treba da se 
zaklu~eni koga ne se koristi arhivata. 
Stati~nite polici treba da se podignat 20sm od zemjata za da 
se osigura deka dokumentite nema da bidat pogodeni od 
nepredvidena poplava.   

                                  
 Podignat kabinet za dokumenti vo Osnoven sud Kratovo 

Kabinetite treba da mo`e da se zaklu~uvaat pri {to 
predmetite bi se obezbedile od uni{tuvawe i kra`ba, no isto 
taka istite treba da se konstruirani taka da predmetite gi 
{titat od vlaga i po`ar.
Mobilnite {kafovi , postaveni vo sudot vo Ohrid, treba da se 
zemat vo predvid zaradi efikasno koristewe na 
prostorot.Nose~kata sila na ovie polici treba da e dobro 
isplanirana.  

                                                           
                                                      Demonstracija na mobilni polici vo Osnoven sud Ohrid 
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Klu~no, od bezbednosen aspekt, e da se dodade deka opasnosta 
od povredi za korisnikot na ovie {kafovi }e se namali do 
minimum dokolku mehanizmot za dvi`ewe na ovie podvi`ni 
{kafovi vklu~uva i mehanizam za zako~uvawe i 
pozicionirawe na {kafovite. Na ovoj na~in bi se 
onevozmo`ilo bilo koj drug korisnik da gi pridvi`i 
{kafovite koga ve}e prviot korisnik e me|u niv.  

Broj i vid na korisnici: Prvenstveno arhivarot, sudskiot personal i 
sudiite }e ja koristat arhivata. Javnosta i advokatite ne treba da imaat 
pristap. 

Pristap na korisnici: Idealno, korisnicite treba da mo`at da imaat 
pristap do arhivata preku privaten ili bezbeden vlez. Ako finansiite 
dozvoluvaat, mo`e da se postavi lift vo arhivata kako pomo{ na 
personalot vo transportot na golem broj na dokumenti koga e potrebno. 
Ako liftot ne ja povrzuva i arhivata, treba da se obezbedat dobro 
osvetleni i ~isti skalila i siguren pristap.  

Golemina: Soodvetnata golemina na arhivata mora da se odredi spored 
brojot na dokumenti koi }e se ~uvaat, stapkata spored koja postari 
dokumenti mo`e da se premestat od arhivata na ~uvawe na drugo mesto 
ili uni{tuvawe, kako i kolku brzo se sozdavaat novi dokumenti. Treba da 
se vklu~i i prostor za {irewe za razumen rok kako i prostorot potreben 
za, vo idnina,implementacija na sistemot za elektronskoto ~uvawe na 
spisite.  

Bliski prostorii: Arhivata treba da e locirana vo blizina na 
pisarnicata i lesno pristapna da e od kancelariite na sudiite.  

Posebni potrebi:  

Elektrika:  
Pokraj brojot na priklu~oci utvrdeni so grade`nite 
pravila, treba da se obezbedat dovolno priklu~oci 
za kompjuter, skener i fotokopir ma{ina.  
Posebno vnimanie treba da se obrne na 
protivpo`arniot sistem i instalacite vo ovoj kako i 
vo prostorot predviden za pisarnici. 
Treba da se instaliraat i audio i eternet 
priklu~oci, pokraj priklu~ocite za struja, za da se 
obezbedi deka arhivata mo`e da se avtomatizira 
zaedno so drugiot del na sudot. 

Osvetluvawe:  
Soodvetno osvetluvawe (480 do 600 luksa na nivo na 
povr{ina na rabotna masa) nad hodnicite pome|u 
policite, treba da se postavi paralelno so policite 
i masata na arhivarot, za da mo`e lesno da se ~itaat 
dokumentite.  
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Obezbeduvawe:  
Podatocite koi se ~uvaat vo arhivata se mnogu 
osetlivi i mora da se ~uvaat od kradewe, menuvawe 
i uni{tuvawe.  
Brojot na vlezovi vo arhivata treba da se svede na 
minimum; site vrati treba da imaat klu~.  
Ne se prepora~uvaat nadvore{ni prozorci, no ako 
postojat, treba da imaat mo`nost da se zaklu~at i 
onevozmo`at bilo kakva dostapnost.  
Ako podrumot ili prizemjeto imaat prozorci, tie 
treba da imaat dvojna metalna fasada.   
Mebelot i opremata treba da se namestat taka {to 
arhivarot da mo`e celo vreme da gi sledi 
posetitelite. 
Treba da se postavi sistem vo koj posetitelite }e se 
zapi{uvaat pri vlez i izlez, kako i sekoj dokument 
koj e izvaden od arhivata.  
Odreden stil na kutii (31,5 sm h 40, 5 sm h 26,5 sm) za 
~uvawe na spisi treba da se koristi za arhivata da 
bide sredena i uniformna, pokraj za{titata na 
dokumentite.

 [kafovite treba da se zaklu~uvaat pri {to 
predmetite bi se obezbedile od uni{tuvawe i 
kra`ba, no isto taka istite treba da se konstruirani 
taka da predmetite gi {titat od vlaga i po`ar.  
Tavanski prska~i, kako i alarm protiv po`ar i 
provala treba da se instaliraat kako merki na 
pretstro`nost. 

Zavr{ni sloevi kaj yidovite i podot: Kako i vo drugiot 
del   na zgradata, osven ako postavuvaweto na te{ki polici  
bara potrajni, tvrdi i ladni podovi.  

Kontrola na temperaturata: ]e bidat potrebni dopolnitelni 
klimatski kontroli pokraj onie koi se postaveni niz zgradata 
za da se spre~i raspa|aweto na dokumentite zaradi golemata 
vla`nost ili temperaturni razliki. Treba da se napravi sekoja 
preventivna merka za  se obezbedi hidro i termo izolacija za 
za{tita na arhiviranite dokumenti. 

Telekomunikacii: Potrebni se najmalku eden audio i data 
priklu~ok za rabotnata masa na arhivarot. 

Pristap na lica so posebni potrebi: Iako arhivata ne e 
dostapna za javnosta, treba da bide dostapna za sudskiot 
personal. 

Vgraden mebel: Policite mo`e da se ili nabaveni ili 
vgradeni, no goleminata treba da bide ista. Ako se instaliraat 
vgradeni polici, se prepora~uva da se instalira podvi`en 
sistem na {kafovi za {to poefikasno da se iskoristi 
arhivskiot prostor. Potreben e ramen pod za da se instaliraat 
podvi`ni polici.   
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Oznaki: Da se obezbedi prostor za ozna~uvawe na arhiviranata 
slu`bena dokumentacijata vo {kafovite..  

1.2.4.12 Prostorija za konferencii/obuka/pove}e-namenska:

Aktivnosti: Sudii ili drugi ~lenovi na sudovite mo`e da imaat potreba 
od soba vo koja }e diskutiraat za predmetite, za tekovni sudski temi ili 
da sproveduvaat obuka kako grupa. So taa cel, da istata prostorija 
celosno gi zadovoli potrebite za odr`uvawe na obuka, treba da se 
vnimava istata da ima bel yid, nepokrien prostor, na koj bi mo`elo po 
potreba da se zaka~i tabla, platno ili da se proektira slika. Vo slu~ai 
na potreba od prostor za sostanoci se prepora~uva ovoj prostor da se 
koristi i za ovaa namena.    

Soba za konferencii/obuka    Soba za konferencii/obuka  
      Osnoven sud Bitola     Osnoven sud Kriva Palanka 

Vidovi na mebel:  
Mebelot vo konferenciskata soba tipi~no se sostoi od golema 
konferenciska masa, dovolno golema za da ima mesto za site 
sudii, udobni stolici i rabotno mesto za tehni~ki sekretar. 
Masata treba da se sostoi od modularni delovi koi mo`e da 
se prerasporedat za drugi celi, osven za obuka i za pomali 
sostanoci.  
Rabotnata stanica za tehi~kiot sekretar treba da e identi~na 
so onie koi se nao|aat vo sudnicite. Taa treba da ima 
kompjuter i pe~ata~.   
Kako drug mebel mo`e da ima masa za slu`ewe napitoci i 
zasebna masa za distribuirawe na materijali.  

Broj i vid na korisnici: Site sudii, razli~ni ~lenovi na sudskiot 
personal, tehni~ki sekretari, obu~uva~i i verojatno i konsultatni mo`e 
da ja koristat konferenciskata sala. Kako pove}e namenska soba, taa 
treba da e dizajnirana da koristi za razli~ni situacii i korisnici.  

Golemina: Vo zavisnost od goleminata na sudot konferenciskata sala 
treba da e dovolno golema za da gi sobere site sudii od sudot, kako i 
nekoi ~lenovi na sudskiot personal i tie da mo`e da sednat okolu 
konferenciskata masa. So cel da se za{tedat resursi, se prepora~uva 
ovie prostorii, soglasno nivnata golemina, odnosno brojot na lica koi se 
predvideni vo niv da se obu~at, da se koristat kako oficijalni sali za 
obuka na nivo na apelaciono podra~je.     
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Bliski prostorii: Konferenciskata sala treba da e vo blizina na 
kancelariite na sudiite i podaleku od delot kade se dvi`i javnosta. 
Konferenciskata sala mo`e da bide locirana vedna{ do kancelarijata 
na pretsedatelot na sudot, za toj lesno da mo`e da ja koristi kako 
konferenciska sala.  

Posebni potrebi:  

Elektirika:  
Za masata na tehni~kiot sekretar, kako i niz sobata 
treba da se obezbedat elektri~ni priklu~oci. 
Treba da se isplaniraat i dopolnitelnat 
elektri~ni priklu~oci, kako i audio i eternet 
priklu~oci, kako podgotovka za avtomatizacijata na 
sudstvoto. Mo`e da ima potreba da se instaliraat 
elektri~ni priklu~oci na podot za priklu~uvawe na 
laptop kompjuteri ili druga oprema za vreme na 
sostanoci ili obuka.  

Osvetluvawe: Voobi~aeno kancelarisko osvetluvawe od 480 do 
600 luksa na povr{ina na rabotna masa. Variolajt ili drugi 
soodvetni roletni ili zatemnuva~ki zavesi se neophodni za 
ovaa prostorija zaradi edna od namenite na ovaa soba, obukata.    

Bezbednost: Konferenciskata sala idealno treba da ima vlez 
od bezbednosnata zona do koj pristap imaat samo vrabotenite vo 
sudot. No, dokolu ovaa prostorija se koristi i kako 
konferenciska sala od pretsedatelot na sudot istata treba da 
ima i vlez od javniot koridor pri {to sekoga{ drugata vrata 
treba da e zatvorena za izlez koj vodi kon bezbednosnata zona i 
obratno  Ako konferenciskata sala e locirana na prizemjeto 
ili na prviot sprat, treba da se postavi za{tita od metalna 
fasada. Idealno prozorcite treba da se zatemneti ili duri i 
otporni na kur{umi, za da se obezbedi dopolnitelna za{tita na 
onie koi se sostanuvaat vnatre.  

Zavr{ni sloevi kaj yidovite i podot: Zavr{nicite na 
yidovite i podot mo`e da se povisoki vo odnos na standardite 
vo sudot i da se sli~ni na kancelarijata na pretsedatelot na 
sudot ili sudnicite. 
Vo ovaa prostorija treba da se isplanira eden yid da mo`e da 
se koristi za LCD proekcii, kako i mesto za postavuvawe na 
LCD proektor.  

Kontrola na temperaturata: Vo konferenciskata sala treba da 
se instalira dovolno klimatizacija i greewe za da gi zadovoli 
otrebite na site grupi koi }e ja koristat ovaa prostorija. 

Telekomunikacii: Najmalku edna audio linija treba da se 
postavi kraj masata na tehni~kiot sekretar. Treba da se 
razmisli da se postavat audio i data linii za sekoj prisuten vo 
salata so {to bi se zadovolile osnovnite tehni~ki potrebi da 
ovaa sala bide koristena kako prostor za edukacija za sekoja 
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postoe~ka i idno nadogradena softverska aplikacija koristena 
vo sudovite na Republika Makedonija. 

Pristap za lica so posebni potrebi: Konferenciskata sala 
treba da bide pristapna i za lica so posebni potrebi.   

Vgraden mebel: Vo konferenciskata sala ne se prepora~uva 
vgraden tuku modularen mebel.  

Oznaki: Ozna~uvawe e potrebno isto kako i niz celata zgrada.  

1.2.4.13 Dopolnitelni prostorii  
Centar za informacii: So cel zgolemuvawe na dostapnost na 
sudovite do nivnite korisnicite se prepora~uva sekoj sud da 
predvidi mesto za informirawe i upatuvawe na strankite na 
sudot. Istiot se prepora~uva da se pozicionira na samiot vlez 
za javnost i da slu`i osven kako centar od koj strankite }e 
dobijat informacija kade vo sudot da se upatat, voedno, i kako 
pult na koj }e bidat postaveni razli~ni bro{uri koi }e ja 
prezentiraat rabotata na sudot.  

Osnoven sud Tetovo - centar za informacii 

^ekalni: ^ekalnite za javnosta treba da imaat dovolen broj na 
udobni i izdr`livi stolici pozicionirani vo grupi i 
pricvrsteni vo podot. Istite treba da se locirani {to e mo`no 
poblisku do oblastite koi najmogu se poseteni od javnosta, da se 
blisku do toaleti, fontani za voda i telefoni. Goleminata 
treba da bide proporcionalna na naselenieto koe se uslu`uva. 
Nivoto na bukata od ~ekalnite koja se slu{a vo sudnicite treba 
da se minimalizira. Hodnicite mo`e da se koristat kako 
~ekalni za javnosta ako se dovolno {iroki i ako mo`e bukata da 
ne se slu{a vo sudnicite.  
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     ^ekalna za javnost - Osnoven sud Bitola                    ^ekalna za javnost - Osnoven sud Skopje 
2

   
          
      ^ekalna za javnost - Osnoven sud Tetovo                  ^ekalna za javnost - Osnoven sud Struga 

Javni i bezbedni toaleti: Treba da se obezbedat posebni toaleti za 
javnost i za sudiite i sudskiot personal. Istite treba da vklu~at i 
toalet za hendikepirani lica so dovolen prostor za dvi`ewe so 
invalidska koli~ka vo istite. Toaletite mo`e da se isti, no ne i da se 
zaedni~ki. Zasebnite, toaleti koi se nao|aat vo bezbednosniot koridor 
na sudot, treba da se postaveni vo blizina na kancelariite na sudiite. 

Javni govornici, fontani za voda i tn.: Javnite govornici i fontani za 
voda mo`e da se postavat vo javnite hodnici i podaleku od sudnicite. 
Idealno bi bile locirani vo ~ekalnite ili vo glavnoto lobi na sudot.  

Ovlasten i javen parking: Ovlasteniot i obezbeden parking treba da 
bide rezerviran za slu`benite vozila na sudot, slu`benite vozila koi 
prenesuvaat pritvorenici i zatvorenici, sudiite i sudskiot personal 
zaradi za{tita. Idealno, ovoj parking treba da e obezbeden i da e 
podaleku od javniot parking. Javniot parking treba da e ozna~en i 
zadol`itelen. Ne smee da se dozvoli parkirawe vedna{ do sudot, nitu 
pak na bilo koja ulica do vedna{ do sudot.  

Prostorii za ~uvawe na obvineti vo pritvor: Vo sudovi vo koi se 
odr`uvaat krivi~ni sudewa, mora da se obezbedi sigurna prostorija vo 
blizina na sudnicata za ~uvawe na obvineti vo pritvor koi se nosat od 
zatvor sekoj den zaradi sudewe. Brojot i goleminata na ovie prostorii vo 
eden sud }e zavisi od brojot na obvineti vo pritvor koj mora da dojde vo 
sudot sekoj den. Ako ima samo edna vakva prostorija treba da se dizajnira 
taka {to obvinetite koi ne treba da se sretnat da mo`e lesno da se 
podelat. Vidi Prilog V: Izve{taj za bezbednosta vo makedonskite sudovi  
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za pove}e detali vo odnos na gradewe ili renovirawe na ovie prostorii 
vo ramkite na sudot.  

Prostorija za sude~kiot sovet: Nekoi sudovi mo`ebi sakaat da vklu~at 
i sobi za sovet locirani direktno do kancelariite na sudiite. Ovie sobi 
imaat oficijalen vlez za pretstavnicite na sovetot vo sudnicata kako i 
mal konferenciski prostor za sude~kiot sovet koristen za konsultacija 
i donesuvawe na odluki, kako i prostor koj sudskite porotnici }e mo`at 
da go iskoristat za istra`uvawe. 

Bezbedni ~ekalni  za `rtvi/svedoci: REZERVIRANI ZA IDEN RAZVOJ 

Bezbedna prostorija za server: Vo sobata za serverot e smestena oprema 
za informati~ka tehnologija za WAN (mre`a za komunikacija nadvor od 
sudot i za LAN (mre`a za komunikacija vnatre vo sudot). Posebnite uslovi 
za ovaa soba vo odnos na strujata, greeweto, ladeweto, komunikaciite i 
bezbednosnite potrebi, kako i preciznata lokacija na ovaa prostorija vo 
sudot treba da se utvrdatat detalno so informati~ki tehni~ar.  

Bezbedna razvodna tabla: Razvodnata tabla za sudot treba da e 
postavena na bezbedna lokacija, nedostapna za javnosta. Taa mo`e da se 
smesti vo istata soba so serverot i telefonskata centrala.  

Bezbedna prostorija za telefonskata centrala:  Posebnite barawa 
treba da se utvrdat so specijalist za telekomunikacii vo odnos na 
strujata, greeweto, ladeweto, komunikaciite i bezbednosnite potrebi, 
kako i preciznata lokacija na ovaa prostorija vo sudot. 
Voedno pri planirawe na nova telefonska centrala preporakata e da 
istata podr`uva dovolen broj na priklu~oci za site vraboteni na sudot 
vo momentot, no i da ima dovolen broj na slobodni priklu~oci za idni 
potrebi kako bi se izbegnala bilo kakva dopolnitelna investicija koja 
dopolnitelno napravena ~ini mnogu pove}e.  

Prostorija za skladirawe i ~uvawe na vi{ok mebel: Nekoi pogolemi 
sudnici mo`e da imaat potreba od prostorija za privremeno ~uvawe na 
vi{ok mebel i oprema duri toa ne se dislocira od sudot. Prostorijata 
bara minimalno greewe i ladewe, elektri~ni priklu~oci i svetlo. Taa 
mo`e da e opremena so polici, {kafovi ili paleti za skladirawe. 
Prostorijata mora da ima vrata so klu~.   

Prostorija za ~uvawe na dokazi i zaplenet imot: Na site sudovi im e 
potrebna  bezbedna prostorija za da ~uvaat dokazi koi se nao|aat vo 
sudot, kako i zaplenet imot. Me|u zaplenetiot imot mo`e da ima i 
krium~areni dobra kako droga, oru`je i drugi vredni predmeti. 
Goleminata na prostorijata }e zavisi od goleminata na sudot i od vidot 
na materijali koi sudot gi ima kako dokazi ili voobi~aeno gi zaplenuva. 
Prostorijata bara minimalno greewe ili ladewe, elektri~ni priklu~oci 
i svetlo i treba da e locirana vo del na sudot koj ne e otvoren za 
javnosta. Taa treba da e opremena so polici, {kafovi so klu~ i/ili 
paleti za skladirawe koi se napraveni od ognootporen materijal i 
materijal koj }e ja {titi sodr`inata od vlaga. Taa treba da ima vrata so 
klu~ i da nema prozorci kon nadvor. Bilo koj nadvore{en prozorec treba 
da e obezbeden so metalna fasada, zatemneti prozorci, i, idealno, 
staklo otporno na kur{umi. Ovaa prostorija treba da ima crevo za po`ar, 
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alarm protiv po`ar i alarm za obezbeduvawe, kako i video nadzor na 
hodnikot koj vodi do ovaa prostorija!  

Sudski biblioteki: REZERVIRANO ZA IDEN RAZVOJ 
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DEL  II

ODR@UVAWE I RABOTEWE NA SUDSKITE PROSTORII  
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2. ODR@UVAWE I RABOTEWE NA SUDSKITE PROSTORII  

Dobro odr`an sud i okolen imot go zgolemuva dostoinstvoto i po~itta na javnosta vo 
sudskiot sistem, pokraj zgolemuvawe na efikasnosta na celata zgrada. I 
nadvore{niot i vnatre{niot del na sudot treba da se odr`uvaat na na~in koj }e im 
bide od korist na aktivnostite koi se sproveduvaat tamu od strana na sudskiot 
sistem i treba da ja prenese va`nosta na sudot  do gra|anite na Makedonija.  

2.1 NADVORE[EN IZGLED NA SUDOT 
2.1.1 ODR@UVAWE NA TREVNITE POVR[INI:  
Trevnite povr{ini okolu sudot treba redovno da se odr`uvaat i da bidat sredeni za 
da se zajakne ugledot na zgradata. Rastenijata treba redovno da se polevaat i 
kastrat, kako i redovno da se sobira otpadokot i korovot. Grmu{ki i golemi 
rastenija treba da se otstranat od okolinata na sudot za da ne mo`e vo niv da  se 
skrijat lu|e ili eksploziv vo blizina na sudot i taka da pri~inat golema {teta. 
Otpadokot redovno treba da se ~isti za da se za~uva ugledot na sudot, kako i za da 
se odr`i bezbednosta. (Vidi Prilog V: Izve{taj za bezbednosta vo makedonskite 
sudovi)
2.1.2 Odr`uvawe na nadvore{nata fasada:  
Nadvore{nosta na sudskata zgrada treba da e ~ista i sredena. Site grafiti, 
prqav{tina ili oznaki koi ja nagrduvaat fasadata treba vedna{ da se otstranat za 
da se obeshrabrat bilo kakvi pi{uvawa vo idnina i za da se ~uva imixot na sudot. 
Treba da se odredi vreme na redovno farbawe i ~istewe, pokraj sekojdnevnata 
inspekcija na oblasta za da ako ima nekoi oznaki vedna{ da se reagira. Sudovite 
isto taka treba da razvijat plan kako brzo da se otstranuvaat grafitite ili drugi 
nesakani oznaki.  

2.2 VNATRE[NOSTA NA SUDOT  
2.2.1 Uslovi za odr`uvawe za site sudski zgradi
^ist i dobro odr`an sud go zgolemuva dostoinstvoto na sudskiot sistem, kako i 
po~itta na javnosta vo sudskiot sistem, pokraj zgolemuvawe na efikasnosta na 
celata zgrada. Listata za proverka na odr`uvaweto i ~isteweto koja se nao|a vo Del 
III na ovoj prira~nik dava napatstvija kako garancija deka odr`uvaweto i ~isteweto 
se redovni i rutinski. Site sudski zgradi niz Makedonija treba da te`neat kon 
sli~en imix na ~istota, efikasnost i dostoinstvo za sudskiot sistem.  

2.2.2 Popravki:  
Razlikata pome|u mali i golemi popravki na zgradata ne e vo cenata na popravkata 
tuku vo kompleksnosta na rabotata, na primer, popravkata na sistemot za greewe 
mo`e da bara sudot da bara sredstva, iako po kompleksnost toa bi bila mala 
popravka. So takva mala popravka eden lokalen sud mo`e da sklu~i direkten 
dogovor so firmata za popravki i da ja odobri rabotat, duri i ako toa e finansirano 
od strana na Stru~nata slu`ba na Sudskiot buxetski sovet. Za razlikata od malite 
popravki, pogolemi popravki se onie koi opfa}aat pove}e od eden sistem vo 
zgradata, baraat uslugi od grade`na firma, mo`e da opfa}aat raboti koi treba da 
gi podgotvi in`ener ili arhitekt i verojatno e deka }e ~ini mnogu. Primeri za 
pogolemi popravki bi bile zamena na pokriv, o{tetuvawe od poplava, vklu~uvaj}i i 
o{tetuvawe na podot i tavanot i zamena na del ili celiot elektri~en sistem na 
zgradata.  

2.2.2.1 Mali popravki 

Identifikacija na specifi~nata priroda na problemot: Naj~esto, 
prirodata na problemot koga se bara samo pomala popravka lesno se 
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definira; na primer, ako sistemot za greewe ne mo`e da se vklu~i i 
zgradata e ladna. Sepak, ponekoga{, samo del od problemot mo`e da e 
o~igleden i te{ko e da se utvrdi vistinskata pri~ina za problemot; na 
primer, o{tetuvawe na tavanot od voda mo`e da bide pri~ineto od 
propu{tawe na krovot, te~ewe vo toaletot na pogorniot sprat ili 
zapu{eni oluci. Od kriti~na va`nost e da se identifikuva 
specifi~nata priroda na problemot i goleminata i tro{ocite na 
popravkata pred da se donese odluka koja aktivnost }e se prevzeme. Za 
pomali popravki, voobi~aeno ova treba da se napravi pred da se 
kontaktira SS ili SBS za finansiska pomo{ ako lokalniot sud nema 
dovolno pari za koregirawe na problemot vo svojot mese~en buxet. 

Ako sudot ne mo`e lesno da ja identifikuva prirodata na problemot, }e 
bide neophodno da se konsultira so majstor ili kontraktor. Sudot mo`e 
da kontaktira firma ili kontraktor od ~ii uslugi bil zadovolen vo 
minatoto ili za poseriozni problemi sudot treba da se konsultira so 
nekolku firmi pred da napravi izbor. Kontraktorot treba da mu podnese 
na sudot pismena izjava za goleminata na popravkite i procenka na 
cenata. Sudot treba da e zadovolen so toa {to majstorot ili 
kontraktorot ja razbira rabotat koja e potreba za koregirawe na 
problemot i deka procenkata na tro{ocite e fer i razumna. Ako sudot 
veruva deka majstorot ili kontraktorot ne ja razbira prirodata na 
problemot ili deka procenkata e previsoka, treba da se konsultira drug 
majstor ili kontraktor. Ovie odnosi se odredeni spored Zakonot za javni 
nabavki i interniot Sudski delovnik - i dvata ovie dokumenta treba da 
se konsultiraat pred  implementacija na bilo koi popravki.    

Finansirawe na popravkite: Otkako sudot }e ja odredi to~nata priroda 
na pomaliot problem i procenkata na tro{ocite za popravka, sudot mora 
da go odredi izvorot na sredstva so koi }e plati za popravkata.Ako sudot 
mo`e da plati od svoite mese~ni sredstva za rabotewe, mo`e vedna{ da 
mu nalo`i na kontraktorot da po~ne so rabota. Ako verojatniot iznos na 
popravkata e povisok od toa {to sudot mo`e da go izdvoi od svoite 
mese~ni sredstva, toj mora da pobara finansii od SS ili SBS pred da 
dade ovlastuvawe da se po~ne so rabota. Baraweto treba da se isprati do 
SS po elektronska po{ta, faks, ili po po{ta, koristej}i go formularot 
vo ovoj prira~nik (vidi Del III). So baraweto sudot treba da ja prilo`i 
procenkata na majstorot ili na kontraktorot zaedno so formularot 
prilo`en vo Del III.   

Zapo~nuvawe so popravkata: Otkako }e se odredi izvorot na 
finansirawe, (i toa }e se odobri ako sredstvata treba da gi obezbedi SS 
ili SBS) sudot mo`e da mu nalo`i na kontraktorot da zapo~ne so 
pomalata popravka. Za mnogu mali proekti kako zamena na skr{eni 
prozorci, sudot mo`e da povika kontraktor koj pru`il dobra usluga vo 
minatoto. Za pogolemi proekti, sudot mo`e da koristi poednostaveni 
sudski proceduri kako povikuvawe na tri ili pove}e kontraktori da 
podnesat ponudi ili da u~estvuvaat na tender. Za pogolemi popravki, 
vidi go delot "Zapo~nuvawe so popravki" pod pasosot za '"Golemi 
popravki". Pred da se zapo~ne so popravki na sudskata zgrada, treba da 
se konsultira Zakonot za javni nabavki i interniot Sudski delovnik.  

Sledewe na rabotat: Koga rabotat e vo tek, sudskiot personal treba da ja 
sledi rabotat ako popravkata e mala ili ako ne e komplicirana, duri i 
ako SS ili SBS se finansieri na proektot. 
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Procesirawe na fakturata za pla}awe: Zavisno od izvorot od koj se 
sproveduva pla}aweto (sudot ili Sudski buxetski sovet) finansiskite 
transakcii se sprioveduvaat soglasno Zakonot za javni nabavki. 

2.2.2.2 Golemi popravki   

Identifikacija na specifi~nata priroda na problemot: Pogolemite 
popravki mo`e da opfa}aat zatvarawe na nekoi delovi na sudot za da se 
izvr{i popravkata. Na primer, poplava vo podrumot/arhivata }e bara 
zna~itelna rabota i }e go onevozmo`i koristeweto na arhivata vo eden 
odreden period. Za pogolema popravka na zgradata, SS ili SBS mo`e da 
najmat in`ener konsultant koj }e ja odredi prirodata i goleminata na 
potrebnata rabota. Pretsedatelot na sudot treba da gi upati site 
pra{awa vo vrska so odreduvawe na pogolemite popravki do SBS. 

Finansirawe na popravkite: Ako sudot ne mo`e da plati od svoite 
mese~ni sredstva za rabotewe (malku e verojatno deka sudot mo`e da 
finansira golema popravka), toj mora da podnese barawe do SS ili SBS 
za finansirawe pred da dade ovlastuvawe da se po~ne so rabota. 
Baraweto treba da se isprati do SS po elektronska po{ta, faks, ili po 
po{ta, koristej}i go formularot vo ovoj prira~nik. So baraweto sudot 
treba da ja prilo`i procenkata na majstorot ili na kontraktorot zaedno 
so formularot prilo`en vo Del III. Pokraj informaciite za sistemot od 
zgradata koj e pogoden i goleminata na problemot, formularot opfa}a 
informacii za te`inata na problemot kako pomo{ na SS pri odreduvawe 
na prioriteti za finansirawe. Edna pogolema popravka mo`e da ~ini 
pove}e od buxetot koj go ima SS i zatoa buxetot mora da bide isplaniran 
edna godina odnapred za da mo`e da bara dopolnitelni sredstva od 
Vladata.    

Zapo~nuvawe so popravkata: Koga ima golema popravka, procesot za 
izbor na firmata e definiran vo Zakonot za javni nabavki. Ovoj zakon 
propi{uva izborot na firma da se napravi vo sudot, vrz osnova na 
sredstvata dodeleni od SBS. Sudot treba da izbere telo za sledewe na 
popravkata. SS mo`e da najmi poseben konsultant koj }e ja odobri 
rabotata pred da go odobri finalnoto pla}awe.  

Sledewe na rabotata: Ako popravkata e pogolema ili pokompleksna, t.e. 
ako vklu~uva nekolku sistemi od zgradata, sudot ili SS treba da najmi 
poseben konsultant kako grade`en in`ener za da ja sledi rabotata i da ja 
proveri i odobri zavr{enata rabota. Pretsedatelot na sudot treba da gi 
upati site ponatamo{ni pra{awa do SBS. 

 Procesirawe na fakturata za pla}awe: Zavisno od izvorot od koj se 
sproveduva pla}aweto (sudot ili Sudski buxetski sovet) finansiskite 
transakcii se sprioveduvaat soglasno Zakonot za javni nabavki. 

2.2.2.3 Itni situacii 

Pri itni situacii, prioritet e da se napravat samo najneophodnite 
popravki za da se za{titi personalot na sudot i da se minimizira 
{tetata za zgradata.  Na primer, ako bura uni{ti pogolem del od 
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pokrivot treba da se napravat minimalnite vremeni itni popravki za 
vlagata da ne navleze vo zgradata; otkako }e se napravi toa treba da se 
sledi gore-opi{aniot proces za trajni popravki.   

2.2.2.4 Barawe na dopolnitelen prostor 

Dopolnitelen prostor vo postoe~ka zgrada: Koga ima potreba za 
dopolnitelen prostor za sudii ili sudski personal vo ramkite na edna 
postoe~ka zgrada i ne se potrebni finansii za da se vidoizmeni 
prostorot, odgovorniot sudija vo sudot ili SBS mo`e da se dogovori so 
sopstvenikot na zgradata. Bilo koi drugi pra{awa koi se odnesuvaat na 
dopolnitelen prostor vo postoe~ka zgrada treba da se upatat do SBS.

2.3 VA@NOSTA DA SE PRODOL@I SO RABOTA  
2.3.1 Procenka na rizikot 
Kontinuitetot od planiraweto na rabotata e proces so koj sudot se podgotvuva za 
prirodni ili ~ove~ki katastrofi koi }e mu onevozmo`at na sudot normalno da 
funkcionira. Planot za prodol`uvawe so rabota opi{uva kako sudot }e raboti za 
vreme i vedna{ po edna nepogoda i kako sudot }e se povrati na normalnoto 
funkcionirawe. 

2.3.2 Osnovni aktivnosti i funkcii 
Prviot ~ekor vo Planiraweto na prodol`uvaweto so rabotata e sudot da gi 
identifikuva svoite osnovni aktivnosti i funkcii. Osnovnite aktivnosti i 
funkcii mo`e da se malku razli~ni za sekoja sudska instanca mo`e da se 
razlikuvaat i pome|u sudovite na isto nivo, a so razli~na lokacija.  

Spisokot na osnovni aktivnosti mora ponatamu da se podeli na onie koi treba da se 
izvr{uvaat vedna{ po nepogodata i onie dopolnitelnite koi mora da se sprovedat 
kratko vreme po nepogodata duri sudot ne po~ne povtorno normalno da funkcionira. 
Na primer, vodeweto na sudewa mo`e da spa|a vo neophodnite aktivnosti koja mora 
da se sprovede vedna{ po nepogodata, no }e treba da se sprovede na nekoj na~in ako 
ima dolg zastoj pred sudot da po~ne normalno da raboti.  

2.3.3 Vitalni podatoci i sistemi:
Otkako sudot }e gi identifikuva osnovnite aktivnosti i funkcii toj potoa mo`e da 
gi identifikuva vitalnite podatoci i sistemi za poddr{ka na aktivnostite i 
funkciite. Pome|u vitalnite podatoci mo`e da bidat podatoci za kadrite, 
finansiski podatoci na sudot i predmeti. Planot treba da odredi kako sekoj 
identifikuvan vitalen podatok ili sistem  }e se ~uva od uni{tuvawe i kako sekoj 
}e mo`e da se kreira povtorno ako e uni{ten. Na primer, eden metod za ~uvawe na 
vitalni podatoci e da se ~uvaat kopii duplikati na sekoj dokument na bezbedna 
lokacija podaleku od sudot. Podatocite ~uvani nastrana }e treba da se a`uriraat. 
Drug metod bi bil da se identifikuva del na vitalni podatoci za koi nema 
duplikati i da se obezbedi deka tie podatoci }e se kopiraat i }e se odnesat na 
~uvawe nastrana od sudot. Taka, sudskiot register e del od tie vitalni podatoci koi 
treba da se kopiraat i ~uvaat nastrana. 

2.3.4 Alternativni lokacii za rabota 
Ako nepogoda spre~i sudskata zgrada da se koristi eden kratok period, ednostavno 
rabotat na sudot mo`e da se prekine. Ako nepogoda spre~i sudskata zgrada da se 
koristi eden podolg period, }e bide neophodno osnovnite funkcii da se izveduvaat 
od druga lokacija. Planot treba da identifikuva lokacii za sproveduvawe na sekoja 
osnovna funkcija, kade taa funkcija }e mo`e da se sproveduva se duri ne po~ne da se 
koristi sudskata zgrada. Kratkoro~no, op{tinata mo`e da ima prostor koj }e mu go 
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dade na koristewe na sudot. Osven toa, mo`no e nekoi aktivnosti da se prenesat vo 
drug sud lociran vo drug grad. Dolgoro~no, mo`e da e potrebno da se iznajmi prostor 
za osnovnite sudski aktivnosti.    

2.3.5 Plan za evakuacija na zgradata 
Sudot treba da podgotvi plan za evakuacija vo slu~aj da ima nepogoda koga vo 
zgradata ima lu|e. Takov eden plan treba da ima jasno odredeni nasoki za dvi`ewe 
pri evakuacija za sekoja prostorija, vklu~uvaj}i i posebni napatstvija za najbliskiot 
izlez. Site izlezi vo niz sudot treba da se jasno ozna~eni. Odreden broj na personal 
treba da bide nazna~en da proveri site ~lenovi na personalot ili na javnosta ja 
napu{tile zgradata. Planot treba da se koordinira so site drugi stanari na 
zgradata i so sudskata policija odgovorna za pritvor na zatvorenici za da se osigura 
bezbedna evakuacija na site zatvorenici. Planot treba da nazna~i kade treba da 
raportira personalot vedna{ po evakuacijata za da mo`e da se proveri dali se site 
na broj. 

Patot za evakuacija za sekoj kat treba da e jasno zaka~en vo sekoja kancelarija i na 
sekoj sprat. Planovi na spratovite za sekoj sud treba da se zaka~at so jasno 
nazna~ena nasokata na evakuacija za da se pomogne pri praznewe na zgradata pri 
itni slu~i. Izlezite treba da se obele`ani.  

2.3.6 Komunikacija so sudskiot personal i javnosta  
Planot treba da opi{e kako sudot }e komunicira so svojot personal i so javnosta za 
statusot na raboteweto na sudot. Nastrana od sudot treba da se ~uva  a`uriran 
spisok na telefoni na personalot. Vo planot treba da se opi{e kako advokatite i 
strankite, kako i javnosta, }e bidat  informirani za o~ekuvanoto traewe na 
prekinot na sudskite aktivnosti i koga se o~ekuva da prodol`at. Ovaa komunikacija 
mo`e da vklu~i vesnici, televizija i radio najavi, najavi na veb-stranici, 
komunikacii so lokalnite zdru`enija na advokati i drugi organizacii na pravni 
zastapnici.  

2.3.7 Obuka 
Redovna obuka za planot i ve`baweto na evakuacijata, kako i zadol`itelna obuka za 
koristewe na aparatite pri dejstvuvawe vo slu~aj na po`ar se kriti~ni. Obukata 
treba da sodr`i periodi~ni revizii zaedno so personalot, osobeno so noviot 
personal, za da se osigura deka ja znaat procedurata. Najmalku edna{ na sekoi {est 
meseci treba da se napravi ve`ba na evakuacija na zgradata ili sekoga{ koga nekoja 
izmena vo zgradata rezultira so izmena vo nasokata na evakuacija. Zadol`itelna 
kontrola na protiv-po`arnite aparati da se vr{i vo zakonskiot rok od ovlastena 
firma za proizvodstvo i odr`uvawe na protiv-po`arni aparati.   


